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rect 4 55 109 456 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#Benutzer Nr.|Auswahl einer Benutzernummer, um eine
Zuordnung zum Sachbearbeiter vorzunehmen.]]

rect 108 55 388 456 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#Vorname_.2F_Nachname|Vor- und Nachname des
Sachbearbeiters eintragen.]]

rect 387 55 464 456 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#SB-K.C3.BCrzel|Ein- oder zweistelliges
Sachbearbeiterkiirzel eintragen.]]

rect 464 55 540 456 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#Akten-SB|Bearbeiter bzw. Benutzer als Akten-
Sachbearbeiter markieren.]]

rect 540 55 615 456 [[Sachbearbeiter_(Benutzerverwaltung)
#WV-SB|Bearbeiter bzw. Benutzer als Wiedervorlagen-
Sachbearbeiter markieren.]]

rect 0 467 85 508 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#Neu|Einen neuen Sachbearbeiter hinzufigen.]]

rect 86 467 186 509 [[Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)
#L.C3.B6schen|Den markierten Sachbearbeiter I6schen.]]

rect 398 469 669 507 [[Sachbearbeiter_
(Benutzerverwaltung)#Suchen|In der Liste nach
Benutzernummer, Name oder Sachbearbeiterkiirzel
suchen.]]

rect 517 508 701 548 [[Sachbearbeiter_
(Benutzerverwaltung)
#Funktionen in der Abschlussleiste|Speichert bzw.
schlieBt die Sachbearbeiterverwaltung.]]

desc none
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Hauptseite > Kanzlei > Benutzerverwaltung > Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung)

Inhaltsverzeichnis
B T 1= o g T L= PRSPPI 3
2 Funktionen im Bearbeitungsher@iCh ... e 4
A == o U | =T ol ] PP PPPPTP 4
2.2 V0rName [ NACHN@MIE .ottt oottt e et e e et e e e e e e et e e et e e ittt e e et aeaaas 4
P Y = U 7= TP PP PPPT 4
B A =] g B = F TP PRPPPT 4
DS T AT ] = T PP PP PPPT 4
B G I O PP UPPT PP 4
B A W 1= o] 1] o PP PP UPPT 4
DR < U [of 1= o PP PPPT 4
3 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE ....ceuuiiiii e e e e e et e e et e e e e e e e e eanaeeee 4
T R 01 Q¥ g o BT ol o 1= (Y=Y o TP P PP PPT 4
ST Y o] o q ¥ el g I UL To BTl o1 11=T (=Y o H PP PP PPPT 4

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 2 von 4



https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Kategorie:Kanzlei&action=edit&redlink=1
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Benutzerverwaltung
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Sachbearbeiter (Benutzerverwaltung): Unterschied zwischen den Versionen

Allgemeines

Sachbearbeiterverwaltung
Benutzer Nr. Vorname Machname SB-Kirzel Akten-5B WV-5B
1 Uwe Recht RU v v
1 Friedrich Recht AR v v
sylvia Kihne Sk 4
Rudi Schulz RS v
Iris Winter I L4
EG Empfang EG v
7 Elke K&hler EK L4 LY
6 Elke Meier MK v v
6 Elke Meier ML v v
0G Empfang 0G L
Prof.0r.Heiner Mueller HM v v
E,'}i Meu x Laschen Suchen
v x

Auf die hier angelegten Sachbearbeiter nebst ihren Kirzeln greifen diverse Programm-Module zuriick, um
z. B. Akten einem Bearbeiter zuweisen, Auswertungen nach Aktensachbearbeitern vornehmen,
Sachbearbeiter bestimmten Ablagenummernkreise zuordnen zu kénnen oder auch Listen (OP-Liste,
Kostenblatt usw.) nach Sachbearbeitern zu filtern.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich
Benutzer Nr.

Vorname / Nachname

SB-Kurzel

Akten-SB

WV-SB

Neu

Loschen

Suchen

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Die Anderungen werden gespeichert und die Sachbearbeiterverwaltung wird geschlossen.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Die Sachbearbeiterverwaltung wird ohne Speicherung der Anderungen geschlossen.
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