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Allgemeines

=i Buchen — >

Aktenkonto  Forderungzkonto Bearbeiten Loschen Extraz - Kontoimport - n

@ mit Finanzkento ) ohne Finanzkonto ) Umbuchung ¢ Kontoimpert buchen  [JBuchen in Aktenkonto ] Schnelleingabe

Finanzkgntu:l-:| 1003 Deutsche Bank V| Alter Saldo: 48.561,005

Auszug-Nr.: Blatt: IEI Lfd. Nr.: Meuer Saldo: I:I Datum: | 17.06.2017 [5

~

"]
Altueller Saldo £: 48.614 405

Einnahme <E= Ausgabe <A=: EI

Buchungsdatum: 17.06.2017 &

Buchungstext: | Blrobedarf |V ":“

Bruttobetrag: | 340 |

Sachbearbeiter::

Sachkonto: | 4930 Biirobedarf*0,00 |v |

Mehrwertsteuersatz %a: 19,00

Mehrwertsteuerbetrag: |E,53€ |

Belegnummer (neue <n=): 004001
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Wenn Buchen in Aktenkonto abgewahlt wird, kdnnen mit Schnelleingabe in einer verklrzten Eingabemaske
Buchungen in das Journa/ vorgenommen werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Buchungsstapel
Im Buchungsstapel werden bereits erfasste Buchungen angezeigt. Der Buchungstapel dient als

Zwischenspeicher flr erfasste Buchungen. Diese Buchungen sind noch nicht in der Finanzbuchhaltung
gebucht, Korrekturen im Stapel sind mit Bearbeiten/Ldschen jederzeit moglich.

Erst mit Speichern werden alle Buchungen in das _Journa/ gespeichert und sind nicht mehr anderbar.

Buchungstext

Der Buchungstext wird eingegeben.

Uber |---| kénnen haufig wiederkehrende Buchungstexte vorbelegt werden, um die manuelle Eingabe zu
vermeiden.

Die Auswahl vorgegebener Buchungstexte erfolgt Gber |

Belegnummer

Hier wird die Belegnummer flr die Buchung vergeben. Die Belegnummer wird aus der eingegebenen Auszug-
, Blatt- und der laufenden Nummer gebildet.

Wenn ein 77 eingegeben wird, wird automatisch die nachste laufende Journalnummer vergeben.

Funktionen in der Abschlussleiste
Zuruck
4

Die Eingabe wird Abgebrochen.

Speichern

Alle im Buchungsstapel erfassen Buchungen werden in das Journal gespeichert. Sobald die Speicherung
erfolgt ist, kénnen keine Anderungen an den Buchnungen mehr vorgenommen werden.
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OK und SchlielRen

Die eingegebene Buchung wird in den Buchungsstapel iGbernommen.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Das Fenster wird geschlossen.

Ausgabe: 27.04.2024 Seite 3 von 3


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Datei:Z_Ok.png
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Datei:Z_Schlie%C3%9Fen.png

	Schnelleingabe (FIBU)
	Allgemeines
	Funktionen im Bearbeitungsbereich
	Buchungsstapel
	Buchungstext
	Belegnummer

	Funktionen in der Abschlussleiste
	Zurück
	Speichern
	OK und Schließen
	Abbruch und Schließen



