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Allgemeines

“& Zusammenfassende Meldung: Elektronische Ubermittiung a *

‘Sendeprotoko drucken D arung von ELSTER

Ubermittlungszeitraum | Rechnungs-Nr. vom Adress-Nr. Adresse USt-1dNr. Betrag €

1700004 24.04.2017 1001 Erika Maier MNL1234567 29.895,89
Lahr: 07 |2 1700005 24.04.2017 1001 Erika Maier NL1234567 470,05
1700006 27.04.2017 1001 Erika Maier MNL1234567 1.231,65
Zeitraum: April N
1700001 10.04.2017 1001 Erika Maier NL1234567 97479
1700002 18.04.2017 1001 Erika Maier MNL1234567 261,80
Senden Z
1700003 24.04.2017 1001 Erika Maier NL1234567 788,02
Adressnummer Kanzlei: l:l Zwischensumme Adress-Nr.: 1001 NL1234567 33.622,20

[ Berichtigte Anmeldung

Mur Druckvorschau anzeigen

Authentifizierung
(@ELSTERBasis (Software-Zertifikat)

(OELSTERSpezial (GAD $tarSign Crypto USB Token)
(OELSTERSpezial (GAD StarSign USE Token)
(OELSTERPIus (Signaturkarte)

Auswahl Software-Zertifikat

D Zertifikatseigenschaften

CARA\winexe\ELSTER\elsterbasis.xs|

\m\%ﬂ\v\x

Aus dieser Maske heraus erfolgt auf elektronischem Weg die Zusammenfassende Meldung (ZM) an das
Bundeszentralamt fiir Steuern. Zu beachten ist, dass bei der Ubermittiung auf eine Internet-Verbindung
zuruck gegriffen wird, die bereits hergestellt sein muss. Voraussetzung ist, dass in der Adresse des
Rechnungsempfangers eine Ust-IdNr. hinterlegt ist.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Sendeprotokolle anzeigen / drucken

Sendeprotokolle bereits Ubermittelter ZM kénnen angezeigt werden.

Datenschutzerklarung von ELSTER

Die Datenschutzerklarung von ELSTER wird aufgerufen.
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Ubermittlungszeitraum

Zur Erstellung der ZM muss ein gewiinschter Ubermittlungszeitraum ausgewahlt werden. In Abhéngigkeit
vom ausgewahlten Zeitraum werden samtliche Rechnungen mit hinterlegter USt-IdNr. in der
Empfangeradresse aufgelistet. Folgende Zeitrdume kénnen ausgewahlt werden: Monatsmeldung,

Quartalsmeldung (1. - 4. Quartal), Jahresmeldung, Zwei Monate (Jan. - Feb. / Apr. - Mai / Juli - Aug. / Okt. -
Nov.)

Berichtigte Anmeldung

Bereits Ubertragene Zeitraume kénnen mit der Option Berichtigte Anmeldung erneut dem Bundeszentralamt
flr Steuern Ubermittelt werden.

Nur Druckvorschau anzeigen

Die ZM wird erstellt, ohne diese zu versenden.

Authentifizierung
Die Ubermittlung der Daten ist nur authentifiziert méglich. Analog zur USt-Voranmeldung muss ein

geeignetes Sicherheitsmedium ausgewahlt werden. Zum Schutz der Datenubermittlung steht ein
Passwortfeld zur Verfligung.

Auswahl Software-Zertifikat

Der Dateipfad zu zu hinterlegen, mit dem auf das Software-Zertifikat zugegriffen werden kann.

Start

Alle zum angegebenen Ubermittlungszeitraum vorhandene Daten werden Adress-Nr. bezogen aufgelistet.

Haken

Es besteht die Méglichkeit, programmseitig ermittelte Rechnung fir die ZM ab- bzw. auszuwahlen.
StandardmaéRig werden alle Rechnungen, die im angegebenen Ubermittlungszeitraum iber das
GebUhrenprogramm erstellt wurden, vorgeschlagen.

Es werden ausschlielich Rechnungen aufgelistet, zu deren Rechnungsempfanger im Adressfenster eine USt-
IdNr. hinterlegt ist.

Durch Abwahl kénnen einzelne Rechnungen aus kanzleiinternen Grinden in der Meldung auRenvor gelassen
werden. Sodann erfolgt automatisch eine Anderung der Salden (Zwischensumme bzw. Gesamtbetrag).

Rechnung

Hier kann die Rechnung Uber den Rechnungsordner eingesehen werden.
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Rechnungsdatum

Hier wird das Rechnungsdatum angezeigt.

Adresse

Hier wird die Adresse des Rechnungsempfangers angezeigt.

USt-1dNr.

Hier wird die in der Adresse des Rechnungsempfangers hinterlegte USt-IdNr. angezeigt.

Funktionen in der Abschlussleiste

Excel

')-.

Exportiert die ausgegebenen Daten in Form einer html-Datei - lesbar auch mit MS Excel.

Drucken

Datei:Z Drucken net.png

Druckt die ausgegebenen Daten.

OK

Datei:Z OK net.png

Die ZM wird an das Bundeszentralamt fiir Steuern tibermittelt und ein Ubertragungsprotokoll erstellt. Mit
gesetzter Option Nur Druckvorschau anzeigen erfolgt lediglich eine Vorschau der Datenubermittiung.

Abbruch

Datei:Z Abbruch net.png

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.
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