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Allgemein

“ Speichern in E-Akte 7
Akte: Miller-5chulz ./, Miller Datum:
Dakumentenkennzeichen: | L || |
Beteiligter: |Thorsten Miiller-Schulz v|
Bemerkung: |Te|ef0nnotiz Anr: M1 T, Miiller-Schulz v|
Schlagwort: |'.f0n Mandant v|
Rubrik: | ™ Telefonnotizen v|
Versandweg: | V|
Unterardner: | |
Dokumenten Status: |.Er|edigt V|
senden an Postkorb: | | §
Y Verfiigung (3) /’ Notiz + Wiedervorlage

g 2 @ | v X

Mit dieser Programmfunktion kénnen Dokumente, die beispielsweise in der RA-M/CRO Word
Datenschnittstelle + (extern) mit Senden an E-Akte, aus der RA-MICRO Excel Datenschnittstelle + (extern)
sowie als SMS usw. erstellt wurden, in der zugeordneten E-Akte und/oder optional in den E-Eingangskorb
eines RA-MICRO Benutzers gespeichert werden. Die Méglichkeit, dem Dokument ein Schlagwort zur
Kategorisierung sowie eine farbige Rubrik zuzuordnen oder mit Unterordnern zu arbeiten, besteht nur, wenn
dies in den Einstellungen der E-Akte unter £-Akte, Karteikarte A/lgemein bzw. den E-Workflow Einstellungen
auf der Karteikarte £-Akte so festgelegt wurde. Fur Unterordner wird zusatzlich vorausgesetzt, dass diese in
der E-Akte bereits vorhanden sind.

Senden an WebAkte steht nur zur Verfligung, wenn die Akte einer WebAkte zugeordnet ist und eine
WebAkten-Lizenz der Firma e.Consult vorliegt, die im RA-MICRO Online Store erworben werden kann.

Die Kennung muss in den E-Workflow Einstellungen auf der Karteikarte WebAkte hinterlegt werden.

Die Mdglichkeit, in den E-Eingangskorb zu speichern, steht fir den Versand von SMS-Nachrichten nicht zur
Verfigung.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Aktennummernfeld

Ist das Dokument bereits einer Aktennummer zugeordnet, wird diese hier automatisch eingetragen.

Dokumente kdnnen auch nachtraglich einer Akte zugeordnet werden.
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',C Ohne Eingabe einer Aktennummer ist zwar ein Speichern in der E-Akte nicht méglich, das Dokument
kann zur weiteren Bearbeitung jedoch auch ohne Aktenbezug an den E-Eingangskorb Gbermittelt werden.
Nicht aktenbezogene Dokumente werden im E-Eingangskorb automatisch unter einer Benutzerakte mit der
Aktennummer [Benutzernummer]//50, z. B. 5//50 fur den Benutzer 5, gefuhrt.
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