
Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 1 87Ausgabe: 02.05.2024

Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

 Version vom 24. März 2020, 18:47 Uhr (Quelltext 
)anzeigen

AGörlich (  | )Diskussion Beiträge
( ‎ )→Telefonassistent

← Zum vorherigen Versionsunterschied

 Version vom 26. März 2020, 19:01 Uhr (Quelltext 
)anzeigen

AGörlich (  | )Diskussion Beiträge
( ‎ )→Offene Posten

Zum nächsten Versionsunterschied →

Zeile 1.072: Zeile 1.072:

  ! Icon   ! Icon

  ! Dateiname   ! Dateiname

  + |-

  + | Ansicht

  + | [[Datei:OP3 Ansicht.png|link=]]

  + | OP3 Ansicht.png&#124;link=

  |-   |-

  | Suchen   | Suchen

Version vom 26. März 2020, 19:01 Uhr

Hauptseite >  >  > Vorlagen Zentrale Icons Spezielle Fenster-Icon

DIESE SEITE WIRD NUR VOM ADMIN BEARBEITET!

Inhaltsverzeichnis

 1 Adressen .............................................................................................................................................................. 2
 1.1 Adressen exportieren  ................................................................................................................................. 2
 1.2 Adressfenster  ............................................................................................................................................. 2

 1.2.1 Arbeitsbereich  ................................................................................................................................... 3
 1.2.2 Toolbar Adressfenster  ....................................................................................................................... 3

 1.3 Adressliste  .................................................................................................................................................. 5
 1.4 Einstellungen Adressen  .............................................................................................................................. 5
 1.5 Kollisionsvorprüfung  ................................................................................................................................... 6

 2 Akten  ................................................................................................................................................................... 6
 2.1 Akten - Allgemein  ....................................................................................................................................... 6
 2.2 Aktenstatistik  ........................................................................................................................................... 12
 2.3 Einstellungen Akten .................................................................................................................................. 13

 3 Aktenkonto  ........................................................................................................................................................ 13
 3.1 Mandatssaldenliste ................................................................................................................................... 13

 4 E-Workflow ......................................................................................................................................................... 14
 4.1 Toolbar E-Brief / Postausgang  .................................................................................................................. 15

 4.1.1 weitere Bilder Sidebar E-Brief  ......................................................................................................... 43

 4.2 Toolbar E-Akte / Postkorb  ......................................................................................................................... 48

https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&oldid=47667
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&action=edit&oldid=47667
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&action=edit&oldid=47667
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/AG%C3%B6rlich
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&diff=prev&oldid=47667
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&oldid=47712
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&action=edit&oldid=47712
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&action=edit&oldid=47712
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/AG%C3%B6rlich
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezielle_Fenster-Icon&diff=next&oldid=47712
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Vorlagen
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Zentrale_Icons
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 2 87Ausgabe: 02.05.2024

 4.2 Toolbar E-Akte / Postkorb  ........................................................................................................................ 48
 4.2.1 Lesemodus  ...................................................................................................................................... 59
 4.2.2 Volltextsuche  .................................................................................................................................. 60

 4.3 E-Akte Fenster  .......................................................................................................................................... 61
 4.4 Posteingang .............................................................................................................................................. 63

 5 Fibu / Fibu II  ....................................................................................................................................................... 63
 5.1 Buchen  ..................................................................................................................................................... 63
 5.2 Chiffre / Lizenzierung ................................................................................................................................ 64
 5.3 Kontoimport .............................................................................................................................................. 64
 5.4 Auswertungen  .......................................................................................................................................... 64

 5.4.1 Finanzkonten ................................................................................................................................... 64
 5.4.2 Kontenblätter  .................................................................................................................................. 65
 5.4.3 Sachkonten  ..................................................................................................................................... 65

 5.4.3.1 Sachkontenliste  ..................................................................................................................... 65
 6 Gebühren ........................................................................................................................................................... 65

 6.1 Allgemein  ................................................................................................................................................. 65
 6.2 Honorarschlüssel  ...................................................................................................................................... 66
 6.3 Rechnungsordner  ..................................................................................................................................... 66

 7 Insolvenz ............................................................................................................................................................ 67
 8 Kostenblatt  ........................................................................................................................................................ 67
 9 Offene Posten  .................................................................................................................................................... 67

 10 Office (Word, Outlook, KTV)  ............................................................................................................................. 67
 10.1 Briefköpfe / Aktenvorblätter / TVM  ......................................................................................................... 67
 10.2 Textbausteine ......................................................................................................................................... 72
 10.3 Toolbar Schnittstellen ............................................................................................................................. 73
 10.4 Word ....................................................................................................................................................... 75
 10.5 KTV  ......................................................................................................................................................... 75

 11 Online Recherchen ........................................................................................................................................... 85
 11.1 Schufa Bonitätsanfrage  .......................................................................................................................... 85

 12 Telefonassistent ............................................................................................................................................... 85
 13 Termine / Fristen .............................................................................................................................................. 86

 13.1 Fristenliste .............................................................................................................................................. 86
 14 Zahlungen ........................................................................................................................................................ 86

 14.1 Überweisungen / Dispodatei ................................................................................................................... 86
 15 Zwangsvollstreckung  ....................................................................................................................................... 87

 15.1 Forderungskonto  .................................................................................................................................... 87

Adressen

Adressen exportieren

Name
Ico
n

Dateiname

Adressen 
exportieren

Adressen Adressen exportieren Protokolle anzeigen.
png|link=

Adressfenster

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 3 87Ausgabe: 02.05.2024

Name Icon Dateiname

Adressnummer
Adressfenster Adressnummer.
png|link=

Aktenbezeichnun
g

Adressfenster Akten.png|link=

Homepage Adressfenster Explorer.png|link=

Kopieren Adressfenster Kopieren.png|link=

Löschen Adressfenster Löschen.png|link=

Neu Adressfenster Neu.png|link=

Schriftverkehr Adressfenster Word.png|link=

Telefonassistent
Adressfenster Telefon Button.
png|link=

Zurück Adressfenster Zurück.png|link=

Arbeitsbereich

Name Icon Dateiname

Kennzeich
en 2

Adressen Adressen exportieren 
Kennzeichen 2.png|link=

Toolbar Adressfenster

N
a
m
e

Icon

A
d

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Datei:Adressfenster_Telefon_Button.png
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 4 87Ausgabe: 02.05.2024

re
ss
fe
n
st
er
T
o
ol
b
ar
E
M
A 
et
c.

A
d
re
ss
fe
n
st
er
T
o
ol
b
ar
D
r
u
c
k
e
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 5 87Ausgabe: 02.05.2024

A
d
re
ss
fe
n
st
er
T
o
ol
b
ar
L
ö
s
c
h
e
n

Adressliste

Nam
e

Icon Dateiname

Extras
Adressliste Extras 1.
png|link=

Einstellungen Adressen

Name Icon Dateiname

Einstellungen 
Toolbar

Stift.png|link=

Drucken Z_Toolbar_Drucken.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 6 87Ausgabe: 02.05.2024

Kontextmenü
Einstellung Adressen Kontextmenü.
png|link=

Kollisionsvorprüfung

Name Icon Dateiname

Kollisionsvorprüfung 
Button

Kollisionsvorprüfung Button.
png|link=

Kollisionsvorprüfung Icon Kollisionsvorprüfung Icon.png|link=

Akten

Akten - Allgemein

Name Icon

D
a
t
ei
n
a
m
e

A
kt
e
n
a
bl
a
g
e-
A
kt
e 
w
ir
d 
n
a
c

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 7 87Ausgabe: 02.05.2024

Aktenab
lage 
Bestätig
ung

h 
B
e
st
ät
ig
u
n
g 
a
b
g
el
e
gt
.
jp
g|
li
n
k
=

Aktenco
ntrol

F
o
k
o 
A
nl
e
g
e
n 
A
kt
e
n
c
o
nt
ro
l.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 8 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

Aktenno
tiz

A
kt
e
n
c
o
nt
ro
l 
F
ar
b
e.
p
n
g|
li
n
k
=

Akte 
reaktivi
eren

A
kt
e 
re
a
kt
iv
ie
re
n 
B
ut
to
n.
jp
g|
li
n
k
=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 9 87Ausgabe: 02.05.2024

Akte 
reaktivi
eren 
(Leiste)

D
ar
st
el
lu
n
g 
A
kt
e 
re
a
kt
iv
ie
rt
1.
jp
g|
li
n
k
=

Aktennu
mmer 
automa
tisch 
vergebe
n

A
kt
e
n
n
u
m
m
er
a
ut
o
m
at
is
c
h 
v
er
g
e
b
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 10 87Ausgabe: 02.05.2024

n.
jp
g|
li
n
k
=

Aktennu
mmer 
manuell
vergebe
n

A
kt
e
n
n
u
m
m
er
m
a
n
u
el
l 
v
er
g
e
b
e
n.
jp
g|
li
n
k
=

A
kt
e 
ä
n
d
er
n-
A
n
z

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 11 87Ausgabe: 02.05.2024

Anzahl 
noch 
einzuge
bender 
Zeichen

a
hl
d
er
n
o
c
h 
ei
n
z
u
g
e
b
e
n
d
e
n 
Z
ei
c
h
e
n.
jp
g|
li
n
k
=

Kontext

K
o
nt
e
xt
m
e
n
ü 
A
kt

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 12 87Ausgabe: 02.05.2024

menü 
Akte 
ändern

e 
ä
n
d
er
n.
jp
g|
li
n
k
=

Kontext
menü 
Toolbar 
- Akte 
ändern

A
kt
e 
ä
n
d
er
n 
O
pt
io
n
e
n.
p
n
g|
li
n
k
=

Aktenstatistik

Name
Ico
n

Dateiname

Aktenstatistik Referate Aktenstatistik Referate.png|link=

Aktenstatistik Referate grafisch
Aktenstatistik_Referate_grafisch.
png|link=

Aktenstatistik Referatskreisdiagramm Aktenstatistik Referat Kreis.png|link

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 13 87Ausgabe: 02.05.2024

Aktenstatistik 
Sachbearbeiterkreisdiagramm

Aktenstatistik Akten SB Kreis.png|link

Aktenstatistik Sachbearbeiter grafisch Aktenstatistik_Akten_SB_grafisch.png|link

Einstellungen Akten

Name Icon Dateiname

Drucker Einstellungen Aken Drucker.jpg|link=

Formular
Einstellungen Akten Formular.
jpg|link=

Schacht Einstellungen Akten Schacht.jpg|link=

10 Jahre 
DropDown

10Jahre.jpg|link=

Aktenkonto

Mandatssaldenliste

N
a
m
e

Icon

M
a
n
d

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 14 87Ausgabe: 02.05.2024

at
ss
al
d
e
nl
is
te

E-Workflow

N
a
m
e

Icon

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 15 87Ausgabe: 02.05.2024

L
e
g
e
n
d
e

Toolbar E-Brief / Postausgang

N
a
m
e

Icon

D
a
t
ei
n
a
m
e

e
b

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 16 87Ausgabe: 02.05.2024

A
n

ri
ef
0
0
3.
f
w
.
p
n
g|
li
n
k
=

A
nl
a
g
e
n 
k
o
m
p
ri
m
ie
re
n

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
A
nl
a
g
e
n 
k
o
m
p
ri
m
ie
re
n.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 17 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

A
nl
a
g
e
n 
v
er
s
c
hl
ü
ss
el
n

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
A
nl
a
g
e
n 
v
er
s
c
hl
ü
ss
el
n.
p
n
g|
li
n
k
=

A
u

a
u
s
g
a
n
g
sf
a

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 18 87Ausgabe: 02.05.2024

s
bl
e
n
d
e
n 
(E
-
W
or
kf
lo
w
)

c
h.
a
u
s
bl
e
n
d
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

B
e
e
n
d
e
n

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
b
e
e
n
d
e
n.
e
w
f.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 19 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

B
e
st
ät
ig
u
n
g

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
B
e
st
ät
ig
u
n
g.
p
n
g|
li
n
k
=

B
ri
ef
k
o
pf

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
B
K.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 20 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

C
o
u
nt
er

C
o
u
nt
er
.
E
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

D
at
ei

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
d
at
ei
.
p
n
g|
li
n
k
=

E-
W
or

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 21 87Ausgabe: 02.05.2024

D
at
ei
a
u
s 
E-
A
kt
e

kf
lo
w
E
B
ri
ef
D
at
ei
a
u
s 
E
A
kt
e.
p
n
g|
li
n
k
=

D
at
ei
ei
nf
ü
g
e
n

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
D
at
ei
ei
nf
ü
g
e
n.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 22 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

D
r
u
c
k
e
n 
(E
-
B
ri
ef
)

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
D
r
u
c
k
e
n.
p
n
g|
li
n
k
=

D
r
u
c
k
e
n 
(P
o
st

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
d
r
u
c
k

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 23 87Ausgabe: 02.05.2024

a
u
s
g
a
n
g)

e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

e
E
B 
g
r
ü
n

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
e
b.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 24 87Ausgabe: 02.05.2024

e
E
B 
ro
t

e
b
of
fe
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

Ei
n
bl
e
n
d
e
n

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
ei
n
bl
e
n
d
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

E-
W

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 25 87Ausgabe: 02.05.2024

E-
K
or
b 
e
xt
er
n

or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
a
n 
E-
K
or
b 
e
xt
er
n.
p
n
g|
li
n
k
=

E-
K
or
b 
in
te
r
n

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
a
n 
E-
K
or
b 
in
te
r
n.
p

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 26 87Ausgabe: 02.05.2024

n
g|
li
n
k
=

E-
R
S
V 
D
e
c
k
u
n
g
s
a
nf
ra
g
e

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
D
e
c
k
u
n
g
s
a
nf
ra
g
e.
p
n
g|
li
n
k
=

F
or
m
at
ie

e
b
ri
ef
.
fo
r
m
at
ie

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 27 87Ausgabe: 02.05.2024

r
u
n
g 
e
nt
fe
r
n
e
n

r
u
n
g
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

G
e
n
e
h
m
ig
e
n

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
g
e
n
e
h
m
ig
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 28 87Ausgabe: 02.05.2024

G
e
n
e
h
m
ig
e
n 
(g
ra
u)

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
g
e
n
e
h
m
ig
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

G
ra
fi
k

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
G
ra
fi
k.
p

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 29 87Ausgabe: 02.05.2024

n
g|
li
n
k
=

G
r
u
ßf
or
m
el

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
G
ra
fi
k.
p
n
g|
li
n
k
=

Jo
u
r
n
al

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
jo
u
r
n
al
.
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 30 87Ausgabe: 02.05.2024

w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

K
e
n
n
w
or
t

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
K
e
n
n
w
or
t.
p
n
g|
li
n
k
=

L
ö

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
lö

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 31 87Ausgabe: 02.05.2024

s
c
h
e
n

s
c
h
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

M
ar
ki
er
e
n

e
b
ri
ef
.
m
ar
ki
er
u
n
g.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

N
e
u 
(E
-
B
ri

e
a
u
s
g
a
n
g
sf

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 32 87Ausgabe: 02.05.2024

ef
a
u
s 
P
o
st
a
u
s
g
a
n
g)

a
c
h.
n
e
u.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

Pl
at
z
h
al
te
r 
a
n
z
ei
g
e
n

e
b
ri
ef
.
pl
at
z
h
al
te
r.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

E-
W
or
kf
lo
w
E
B

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 33 87Ausgabe: 02.05.2024

Pl
u
s

ri
ef
pl
u
s.
p
n
g|
li
n
k
=

R
ot
z
et
te
l

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
R
ot
z
et
te
l.
p
n
g|
li
n
k
=

R
ü
c

e
b
ri
ef
.
r
ü
c
k
g
ä

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 34 87Ausgabe: 02.05.2024

k
g
ä
n
gi
g

n
gi
g.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

S
c
h
ri
ft

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
S
c
h
ri
ft
.
p
n
g|
li
n
k
=

S
e
n
d
e
n 
(E

e
b
ri
ef
.
s
e
n
d
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 35 87Ausgabe: 02.05.2024

-
B
ri
ef
)

n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

S
e
n
d
e
n 
(P
o
st
a
u
s
g
a
n
g)

e
a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
s
e
n
d
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

a
u
s
g
a
n
g

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 36 87Ausgabe: 02.05.2024

Si
g
ni
er
e
n

Datei:ausgangsfach.signieren.ewf.png

sf
a
c
h.
si
g
ni
er
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

Si
g
ni
er
e
n

e
b
ri
ef
.
n
a
c
h
ri
c
ht
si
g
ni
er
e
n.
e
w
f.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezial:Hochladen&wpDestFile=ausgangsfach.signieren.ewf.png
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 37 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

Si
g
n
at
u
rz
er
tif
ik
at

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
Si
g
n
at
u
rz
er
tif
ik
at
.
p
n
g|
li
n
k
=

S
p

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
ta
b

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 38 87Ausgabe: 02.05.2024

al
te
n

el
le
1.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

S
p
ei
c
h
er
n

e
b
ri
ef
.
s
p
ei
c
h
er
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

T
a
b
el
le
n 
a

e
b
ri
ef
.
ta
b
el
le
n.
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 39 87Ausgabe: 02.05.2024

n
z
ei
g
e
n

w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

T
e
xt
b
a
u
st
ei
n
b
ut
to
n

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
T
e
xt
b
a
u
st
ei
n
b
ut
to
n.
p
n
g|
li
n
k
=

e
b
ri
ef
.
te
xt

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 40 87Ausgabe: 02.05.2024

T
e
xt
fa
r
b
e

fa
r
b
e.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

V
er
s
c
hl
ü
ss
el
n

a
u
s
g
a
n
g
sf
a
c
h.
v
er
s
c
hl
ü
ss
el
t.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

e
b

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 41 87Ausgabe: 02.05.2024

V
o
n

ri
ef
.
a
b
s
e
n
d
er
.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

w
ei
te
re
O
pt
io
n
e
n

e
b
ri
ef
.
w
ei
te
re
o
pt
io
n
e
n.
e
w
f.
p
n
g|
li
n
k
=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 42 87Ausgabe: 02.05.2024

W
ic
ht
ig
k
ei
t

E-
W
or
kf
lo
w
E
B
ri
ef
w
ic
ht
ig
k
ei
t.
p
n
g|
li
n
k
=

W
ie
d
er
h
er
st
el
le
n

e
b
ri
ef
.
w
ie
d
er
h
er
st
el
le
n.
e
w
f.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 43 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

weitere Bilder Sidebar E-Brief

N
a
m
e

Icon

A
nl
a
g
e
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 44 87Ausgabe: 02.05.2024

A
nl
a
g
e
n
a
u
s
w
a
hl

E-
B
ri
ef
e
m
pf
ä
n
g
er

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 45 87Ausgabe: 02.05.2024

E-
B
ri
ef
a
n 
E-
K
or
b

St
at

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 46 87Ausgabe: 02.05.2024

u
sl
ei
st
e

S
y
m
b
ol
m
e
n
ü

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 47 87Ausgabe: 02.05.2024

T
e
xt
b
a
u
st
ei
n
e 
a
u
s
w
ä
hl
e
n

V
or
ei
n
st
el
lu
n
g

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 48 87Ausgabe: 02.05.2024

Toolbar E-Akte / Postkorb

N
a
m
e

Icon

A
kt
e

A
kt
u
al
is
ie
re
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 49 87Ausgabe: 02.05.2024

A
n
si
c
ht
d
re
h
e
n

A
n
si
c
ht
e
n 
E-
A
kt
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 50 87Ausgabe: 02.05.2024

B
a
u
m
a
n
si
c
ht

D
o
k
u
m
e
nt
e
n
a
u
s
w
a
hl

D
o
k
u
m
e
nt
e
n
st
at
u
s

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 51 87Ausgabe: 02.05.2024

D
o
k
u
m
e
nt
-
M
et
a
d
at
e
n

Fr
a
g
e
z
ei
c
h
e
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 52 87Ausgabe: 02.05.2024

la
uf
e
n
d
e 
N
u
m
m
er

L
e
s
e
m
o
d
u
s 
Ic
o
n

er
st
e 
S
ei
te
d
e
s 
D

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 53 87Ausgabe: 02.05.2024

o
k
u
m
e
nt
s

K
o
nt
e
xt
m
e
n
ü 
A
kt
e
n

K
o
nt
e
xt
m
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 54 87Ausgabe: 02.05.2024

n
ü 
öf
fn
e
n

le
tz
te
S
ei
te
d
e
s 
D
o
k
u
m
e
nt
s

N
ot
iz

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 55 87Ausgabe: 02.05.2024

N
ot
iz
fl
a
g
g
e

Pl
u
s 
(b
la
u)

S
c
h
ri
ft
g
rö
ß
e

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 56 87Ausgabe: 02.05.2024

S
ei
te
v
or

S
ei
te
z
u
r
ü
c
k

S
ei
te
n
z
a
hl

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 57 87Ausgabe: 02.05.2024

U
nt
er
or
d
n
er

T
a
b
el
le
n
a
n
si
c
ht

T
a
b

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 58 87Ausgabe: 02.05.2024

el
le
n
s
p
al
te
n

T
a
b
el
le
ei
n
z
ei
li
g 
(
A
n
si
c
ht
)

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 59 87Ausgabe: 02.05.2024

V
er
fü
g
u
n
g

Z
o
o
m

Lesemodus

Name Icon Dateiname

Einstellung Zoom
lesemodus.zoom.einstellung.ewf.
png|link=

eine Seite vor lesemodus.vor.ewf.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 60 87Ausgabe: 02.05.2024

eine Seite zurück lesemodus.zurückseite.ewf.png|link=

erstes Dokument lesemodus.erstes.ewf.png|link=

letztes Dokument lesemodus.letztes.ewf.png|link=

erste Seite des 
Dokuments

erstesdok.ewf.png|link=

letzte Seite des 
Dokuments

letztesdoc.ewf.png|link=

Seite vor rechtsdoc.ewf.png|link

Seite zurück zurückdoc.ewf.png|link

Seitenzahl zahl.ewf.png|link

Seitenzahlen lesemodus.seitenzahl.ewf.png|link=

Zoom lesemodus.zoom.ewf.png|link=

Volltextsuche

N
a
m
e

Icon

V
ol
lt
e
xt
s
ei
te
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 61 87Ausgabe: 02.05.2024

er
g
e
b
ni
s

V
ol
lt
e
xt
s
ei
te
n
s
u
c
h
e

E-Akte Fenster

Name Icon Dateiname

E-Akte Fenster 

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 62 87Ausgabe: 02.05.2024

Aktualisieren Schaltfläche 
Aktualisieren.
png|link=

Ansicht drehen drehen.ewf.png|link=

Datum / Rubrik / 
Schlagwort

E-Akte Fenster 
Schaltfläche Datum.
png|link=

Filter
E-Akte Fenster 
Schaltfläche Filter.
png|link=

Lesemodus
E Akten Fenster 
Lesemodus 2.
png|link=

Maus-Bedienung

E-Akte Fenster 
Schaltfläche 
Einstellung Bedienung 
Maus Touch.png|link=

Navigationsleiste
E Akten Fenster 
Navigation.png|link=

Notiz rot
eaktenfenster.notiz.
ewf.png|link=

Notiz schwarz
eaktenfenster.
notizschwarz.ewf.
png|link=

PDF Annotation
E-Akte Fenster 
Schaltfläche PDF-
Annotation.png|link=

Pfeil nach oben
eaktenfenster.pfeilrauf.
ewf.png|link=

Pfeil nach unten
eaktenfenster.
pfeilrunter.ewf.
png|link=

Senden (E-Mail / 
E-Brief)

E_Akten_Fenster_Send
en.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 63 87Ausgabe: 02.05.2024

Speichern (grau)
E_Akten_Fenster_Speic
hern.png|link=

Touch-
Bedienung

E-Akte Fenster 
Schaltfläche 
Einstellung Bedienung 
Maus Touch 2.
png|link=

Verfügungsnotiz
eaktenfenster.
verfügung.notiz.ewf.
png|link=

Zoom
E Akten Fenster Zoom.
png|link=

Posteingang

Name Icon Dateiname

aktuelle Seite efach.aktuelleseite.ewf.png|link=

Ansicht drehen E_Akten_Fenster_Drehen.png|link=

erste Seite des 
Dokuments

efach.seitezurück.ewf.png|link=

letzte Seite des 
Dokuments

efach.seitevor.ewf.png|link=

Seite weiter vor efach.seitevorpfeil.ewf.png|link=

Seite weiter zurück
efach.seitezurückpfeil.ewf.
png|link=

Start / Weiter efach.speichern.ewf.png|link=

Zoom E Akten Fenster Zoom.png|link=

Fibu / Fibu II

Buchen

Nam
e

Icon Dateiname

Extras
Finanzbuchhaltung Buchen Extras dd.
png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 64 87Ausgabe: 02.05.2024

Chiffre / Lizenzierung

Name Icon Dateiname

Chriffre 
eingeben

Chiffre eingeben.
jpg|link=

Kontoimport

Name Icon Dateiname

Auswahl Kontoimport Finanzbuchhaltung Buchen Kontoimport dd.png|link=

B Buchen aus 
Legende

Finanzbuchhaltung Kontoimport buchen Legende B.png|link=

Haken aus Legende
Finanzbuchhaltung Kontoimport buchen Legende Haken.
png|link=

Hand aus Legende Finanzbuchhaltung Kontoimport buchen Legende Hand.png|link=

Pfeil aus Legende Finanzbuchhaltung Kontoimport buchen Legende Pfeil.png|link=

U Buchen aus 
Legende

Finanzbuchhaltung Kontoimport buchen Legende U.png|link=

Auswertungen

Finanzkonten

Name Icon Dateiname

Buchungsjah
r

Finanzkonten Buchungsjahr.
png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 65 87Ausgabe: 02.05.2024

Finanzkonto Finanzkonto.png|link=

Kontenblätter

Name Icon Dateiname

Kontenblätter - Anzeige 
tageweise

fibu2 auswertungen1.
png|link=

Kontenblätter - Auswertungen
fibu2 auswertungen2.
png|link=

Sachkonten

Sachkontenliste

Name Icon Dateiname

Ansicht 
Sachkontenliste

Finanzbuchhaltung Sachkontenliste Ansicht.
png|link=

Gebühren

Allgemein

Name Icon Dateiname

Automatisch Button 
(Rechnungsnummernvergabe)

gebühren 
automatisch.
png|link=

Kontexmenü Tatbestand
G33 TBVolltext.
gif|link=

Manuell Button 
(Rechnungsnummernvergabe)

gebühren manuell.
png|link=

Ohne Button 
(Rechnungsnummernvergabe)

gebühren ohne.
png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 66 87Ausgabe: 02.05.2024

Rechnung hinzufügen
rechnung 
hinzufuegen.
png|link=

Honorarschlüssel

Name Icon Dateiname

DropDown-
Menü

Dropdownmenü Honorarschlüssel.
jpg|link=

Rechnungsordner

Name Icon Dateiname

Ansicht drehen 
(Rechnungsordner)

Z Drehen.png|link=

erste Seite des Dokuments efach.seitezurück.ewf.png|link=

Jahrgang
Gebühren Rechnungsordner Jahrgang.
png|link=

Kalenderblatt
Gebühren Suche Kalenderblatt.
png|link=

letzte Seite des Dokuments efach.seitevor.ewf.png|link=

Rechnungsanzahl
Gebühren Rechnungsordner 
Rechnungsanzahl.png|link=

Seite weiter vor efach.seitevorpfeil.ewf.png|link=

Seite weiter zurück efach.seitezurückpfeil.ewf.png|link=

Zoom E Akten Fenster Zoom.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 67 87Ausgabe: 02.05.2024

Insolvenz

Name Icon Dateiname

bereits erstellte 
Überweisungsträger

insolvenz stift2.png|link=

Haken (Insolvenz)
insolvenz haken.
png|link=

Kostenblatt

Name Icon Dateiname

Kostenblatt 
Extras

Kostenblatt Extras.
png|link=

Offene Posten

Name Icon Dateiname

Ansich
t

OP3 Ansicht.
png|link=

Suche
n

OP3 Suchen.
png|link=

Extras OP3 Extras.png|link=

Office (Word, Outlook, KTV)

Briefköpfe / Aktenvorblätter / TVM

Name Icon Dateiname

Absatzmarke ¶ &#182;

Absatzeinzüge (erste 
Schriftverke
hr ktv abs1.

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 68 87Ausgabe: 02.05.2024

Zeile) Linial png|link=

Absatzeinzüge (linker) 
Linial

Schriftverke
hr_ktv_abs2.
png|link=

Absatzeinzüge 
(rechter) Linial

Schriftverke
hr_ktv_absr.
png|link=

Briefkopf Menü

Schriftverke
hr word 
menue 
briefkopf.
png|link=

ClipboardOut
Z clipout.
png|link=

Escape Ansicht
Akten wdm 
escansicht.
png|link=

Escape Fixieren
Akten wdm 
escfixieren.
png|link=

Escape Menü

Akten wdm 
ESCbearbeit
en.
png|link=

Ellipse
schriftverke
hr ellipse.
png|link=

Erfassungsbutton 
(TVM)

Akten wdm 
buttonErfas
sungsmaske
n.png|link=

festes Leerzeichen

˚

<font 
color="
#0000FF"
>&#730;<
/font> 

oder:
<font 
color="
#0000FF"

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 69 87Ausgabe: 02.05.2024

° 
º

>&#176;<
/font> 
oder:
 <font 
color="
#0000FF"
>º</font>

Formular

Akten wdm 
formularbut
ton.
png|link=

Formulare und Masken 
blau (TVM)

Akten wdm 
symbolblau.
png|link=

Formulare und Masken 
rot (TVM)

Akten wdm 
symbolrot.
png|link=

Hand
Akten_wdm
_Bdchilfw.
png|link=

Hand mit Curser

schriftverke
hr hand mit 
curser.
png|link=

Hand mit Kreuz

schriftverke
hr hand mit 
kreuz.
png|link=

Hand mit Stift
Akten wdm 
Maus.
png|link=

Hoch- / Querformat

Akten_wdm
_hochQuerf
ormat.
png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 70 87Ausgabe: 02.05.2024

Kontextmenü

schriftverke
hr 
kontextmen
ü2.
png|link=

Leerzeichen fest

˚

° 
º

<font 
color="
#0000FF"
>&#730;<
/font> 

oder:
<font 
color="
#0000FF"
>&#176;<
/font> 
oder:
 <font 
color="
#0000FF"
>º</font>

Linial Absatzeinzüge 
(erste Zeile)

Schriftverke
hr ktv abs1.
png|link=

Linial Absatzeinzüge 
(linker)

Schriftverke
hr_ktv_abs2.
png|link=

Linial Absatzeinzüge 
(rechter)

Schriftverke
hr_ktv_absr.
png|link=

Masken

Akten wdm 
maskenbutt
on.
png|link=

Schriftverke

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 71 87Ausgabe: 02.05.2024

Menü (Briefkopf) hr word 
menue 
briefkopf.
png|link=

Menü Extras (TVM)
Akten wdm 
MenüExtras.
png|link=

neue Datei

schriftverke
hr neue 
Datei.
png|link=

Neuer Ordner
Akten wdm 
neuerOrdne
r.png|link=

Pfeil (schräg links 
oben)

schriftverke
hr 
großerpfeil.
png|link=

Rechteck
schriftverke
hr rechteck.
png|link=

Rechtecke und Ellipsen
Akten wdm 
Rechtecke.
png|link=

Reihenfolge

Akten_wdm
_ButtonReih
enfolge.
png|link=

Seitenbereich

Akten_wdm
_seitenberei
ch.
png|link=

Seite einfügen

Akten_wdm
_SeiteEinfüg
en.
png|link=

Akten wdm 

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 72 87Ausgabe: 02.05.2024

Suchart suchart.
png|link=

Suchbegriff
Akten wdm 
suchbegriff.
png|link=

Tabelle
schriftverke
hr tabelle.
png|link=

Textfeld
Akten wdm 
Textfeld.
png|link=

Trennlinien

schriftverke
hr 
trennlinien.
png|link=

Zoom
Akten_wdm
_ansicht.
png|link=

Textbausteine

Name Icon Dateiname

Ansichtsmenü
Schriftverkehr textbausteine 
ansichtmenue.png|link=

Baustein-Update
Schriftverkehr textbausteine 
bausteinupdate.png|link=

Bearbeitenmenü
Schriftverkehr textbausteine 
bearbeitenmenue.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 73 87Ausgabe: 02.05.2024

Druckmenü
Schriftverkehr Textbausteine 
druckenmenue.png|link=

Kontextmenü
Schriftverkehr textbausteine Kontext 
textw.png|link=

Textbaustein Z button textbaustein.png|link=

Textbausteine 
bearbeiten

Akten wdm 
ButtonTextbausteinebearbeiten.
png|link=

Toolbar Schnittstellen

Name Icon Dateiname

E-Mail-Menü

Schriftverkehr 
word 
emailmenue.
png|link=

Kurzbrief
Schriftverkehr 
word sf kbrief.
png|link=

Menü
Schriftverkehr 
Word Menü.
png|link=

RTF

schriftverkehr 
rtf button.

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 74 87Ausgabe: 02.05.2024

png|link=

Senden an E-Brief-
Empfänger

Schriftverkehr 
word 
SendenanEbri
efEmpfaenger.
png|link=

Senden an E-Brief-
Mandant

Schriftverkehr 
word 
sendenanebrie
fmandant.
png|link=

Senden an 
Postkorb

Schriftverkehr 
word 
spliteworkflow
.png|link=

Speichern
schriftverkehr 
speicherbutto
n.png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 75 87Ausgabe: 02.05.2024

Stern A
menue sterna.
png|link=

Versandweg
Schriftverkehr 
word weg.
png|link=

Word

Name Icon Dateiname

Kontextmenü - Druckdatei-
Fenster

Schriftverkehr word ansicht2.png|link=

Kontextmenü - Druckdatei-Info
Schriftverkehr word ddverw kontext.
png|link=

Massensendung
Schriftverkehr word sf massendruck.
png|link=

Word Schriftverkehr word kb word.png|link=

KTV

Name Icon

D
a
t
ei
n
a
m
e

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 76 87Ausgabe: 02.05.2024

Auswahlschem
a: eigene 
Auswahl (KTV)

kt
v 
D
r
u
c
k
d
at
ei
la
d
e
n 
ei
g
e
n
e
A
u
s
w
a
hl
.
p
n
g|
li
n
k
=

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 77 87Ausgabe: 02.05.2024

Auswahlschem
a erstellen 
(KTV)

A
u
s
w
a
hl
s
c
h
e
m
a.
p
n
g|
li
n
k
=

Auswahl 
Vorschau

Datei:schriftverkehr KTV Auswahl Vorschau.png

s
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
K
T
V 
A
u
s
w
a
hl
V
or
s
c
h
a
u.

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezial:Hochladen&wpDestFile=schriftverkehr_KTV_Auswahl_Vorschau.png


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 78 87Ausgabe: 02.05.2024

p
n
g|
li
n
k
=

Durchgestriche
n

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n 
D
u
rc
h
g
e
st
ri
c
h
e
n.
p
n
g|
li
n
k
=

S
c
h

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 79 87Ausgabe: 02.05.2024

Fett

ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n 
F
et
ts
c
h
ri
ft
.
p
n
g|
li
n
k
=

Hochgestellt

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n 

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 80 87Ausgabe: 02.05.2024

H
o
c
h
g
e
st
el
lt.
p
n
g|
li
n
k
=

Kursiv

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n 
K
u
rs
iv
.
p
n
g|
li
n
k
=

S

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 81 87Ausgabe: 02.05.2024

Menü Extras 
(KTV)

c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
m
e
n
ü
E
xt
ra
s.
p
n
g|
li
n
k
=

Speichern mit 
Text (KTV)

Z 
B
ut
to
n 
S
p
ei
c
h
er
n
+
T
e
xt
.
p
n

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 82 87Ausgabe: 02.05.2024

g|
li
n
k
=

Standardschrift

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n
St
a
n
d
ar
d
s
c
h
ri
ft
.
p
n
g|
li
n
k

S
c
h
ri
ft
v

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 83 87Ausgabe: 02.05.2024

Suche in Datei

er
k
e
h
r 
kt
v 
Ö
ff
n
e
n
S
u
c
h
e.
p
n
g|
li
n
k

Tiefgestellt

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
B
ut
to
n 
Ti
ef
er
g
e
st

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 84 87Ausgabe: 02.05.2024

el
lt.
p
n
g|
li
n
k
=

Trennstelle 
einfügen

S
c
h
ri
ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
Tr
e
n
n
st
el
le
Ei
nf
ü
g
e
n.
p
n
g|
li
n
k
=

S
c
h
ri

https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 85 87Ausgabe: 02.05.2024

Wort neu 
trennen

ft
v
er
k
e
h
r 
kt
v 
W
or
t
N
e
u
Tr
e
n
n
e
n.
p
n
g|
li
n
k
=

Online Recherchen

Schufa Bonitätsanfrage

Name Icon Dateiname

Schaltfläche im 
PD

Schaltflaeche Bonitaetsanfrage.
png|link=

Telefonassistent

Name Icon Dateiname

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 86 87Ausgabe: 02.05.2024

Telefo
n

Z Telefon.
png|link=

Termine / Fristen

Fristenliste

Name Icon Dateiname

Spaltenauswah
l

Ansicht.
png|link=

Zahlungen

Überweisungen / Dispodatei

N
a
m
e

Icon

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de


Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen

Seite  von 87 87Ausgabe: 02.05.2024

T
e
m
p
or
är
e 
A
d
re
ss
e
n

Zwangsvollstreckung

Forderungskonto

Name Icon Dateiname

Darstellung 
(Kostenaufstellung)

Darstellung Kostenaufstellung.
png|link=

https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	Spezielle Fenster-Icon: Unterschied zwischen den Versionen
	Adressen
	Adressen exportieren
	Adressfenster
	Arbeitsbereich
	Toolbar Adressfenster

	Adressliste
	Einstellungen Adressen
	Kollisionsvorprüfung

	Akten
	Akten - Allgemein
	Aktenstatistik
	Einstellungen Akten

	Aktenkonto
	Mandatssaldenliste

	E-Workflow
	Toolbar E-Brief / Postausgang
	weitere Bilder Sidebar E-Brief

	Toolbar E-Akte / Postkorb
	Lesemodus
	Volltextsuche

	E-Akte Fenster
	Posteingang

	Fibu / Fibu II
	Buchen
	Chiffre / Lizenzierung
	Kontoimport
	Auswertungen
	Finanzkonten
	Kontenblätter
	Sachkonten
	Sachkontenliste



	Gebühren
	Allgemein
	Honorarschlüssel
	Rechnungsordner

	Insolvenz
	Kostenblatt
	Offene Posten
	Office (Word, Outlook, KTV)
	Briefköpfe / Aktenvorblätter / TVM
	Textbausteine
	Toolbar Schnittstellen
	Word
	KTV

	Online Recherchen
	Schufa Bonitätsanfrage

	Telefonassistent
	Termine / Fristen
	Fristenliste

	Zahlungen
	Überweisungen / Dispodatei

	Zwangsvollstreckung
	Forderungskonto



