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Allgemein
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Automatisch Button
(Rechnungsnummernvergabe)

Automatisch

Icon Dateiname

geblhren
automatisch.
png|link=

Informationen zum Tatbestand

Kontexmenu Tatbestand

Bezeichnung dndern

G33 TBVolltext.
gif|link=

Standard wiederherstellen

Manuell Button

geblhren manuell.

tManuel )
(Rechnungsnummernvergabe) png|link=
Ohne Button — gebuhren ohne.
(Rechnungsnummernvergabe) — png|link=
rechnung
Rechnung hinzufiigen hinzufuegen.
png|link=
Honorarschlissel
Name Ilcon Dateiname
<KEIM:
RR=250 ELIR
DropDown- k=150 ELIR Dropdownmen( Honorarschlissel.
K5=200 ELR
14=000€
Ma=0.00 £
2B=0.00€
Rechnungsordner
Name Icon Dateiname

Ansicht drehen
(Rechnungsordner)

c®

erste Seite des Dokuments |<

Jahrgang Jahrgang: |2017
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1 Olktober 2016 r
Mo D M Do Fr 53 5o

26 27 28 29 301 2

3 4 5 &6 7 8 9 Gebuhren Suche Kalenderblatt.

Kalenderblatt 10 11 12 13 14 15 16 e

17 13 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

N 1 2 3 4 5 6
[ ] Heute: 09.11.2016

letzte Seite des Dokuments >| efach.seitevor.ewf.png|link=
GebUhren Rechnungsordner

Rechnungsanzahl 23 Rechnungen (0,65 Sekunden) .
Rechnungsanzahl.png|link=

Seite weiter vor > efach.seitevorpfeil.ewf.png|link=

Seite weiter zuriick < efach.seitezurtckpfeil.ewf.png|link=

Zoom _— E| + E Akten Fenster Zoom.png|link=
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Info-Desk

Entscheidungsfinder

Name Icon Dateiname
Drucke E Drucker neu.
r png|link=

Lupe p Lupe neu.png|link=

Insolvenz
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bereits erstellte Uberweisungstrager

Haken (Insolvenz)

Datenexport - Auswahl Schnittstelle
(Insolvenz)

Kontextmenu - Textauswahl (6ffnen
/ léschen)
Treuhander (Insolvenz)

Kontextmenu - Textauswahl
(I6schen)
Schuldnerbereinigungsplan
(Insolvenz)

Kontextmenu - EinflUgen aus
Schuldnerbereinigungsplan
(Insolvenz)
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SBP IT-Ins0
Verwalter IT-Ins0

WVerwalter Eureka

Textauswahl

Offnen

Laschen

Textauswahl

Laschen

Einfligen aus

Kopieren
Ausschneiden
Einfagen

Laschen
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li

Dateiname

insolvenz stift2.png|link=

insolvenz haken.png]link=

Inso Datenexport Auswahl
Schnittstellen.qgif|link=

Korrespondenz Sonstige Texte
Textauswahl.qgif|link=

Korrespondenz SBP Textbausteine.

Korrespondenz SBP bearbeiten.
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Extras

Losch-Assistent
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Alles Auswahlen
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Reisekostenabrechnung

Barcodeliste drucken

Icon Dateiname

E IconProtokoll.

png|link=
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Allez auzwahlen
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Dateiname
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Auswahl Mahngericht

Auswahl aufheben
(Mahnverfahren)

MenuU Léschen

MenU Vertreter

Notariat

Name

Akte anlegen

Auswahl (Insolvenz)

Auswahl Amter Behérden

(autom. Vollzug)

Auswertung

Bearbeiten (elektr.
Rechtsverkehr)
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E-Mahnverfahren

Mahngericht: | s

Azcherzleben
Bremen
Coburg
Euskirchen
Hagen
Harmnbrg
Hiinfeld

bl apen
Schleswig
Stuttgart
Ilelzen

Wedding

Auzwahl aufheben

Lozchen  |»

Vergang lGschen

Alle Vorgdnge zur Akte lGschen

Wertreter  |w

Vertreter bearbeiten
Vertreter hinzuflgen

Icon

~  Aktennummer automatisch vergeben

« RA
Insolvenz
Motar

=

FLZ-Auzvwahl
PLS lazchen

Anbwortfrizt ist uberzogen
Zuordnung der Schiiftzatze ist nicht komplett
Abwicklung kann gestartet/fortgesetzt werden
Antwortzchreiben st angefordert

Abwicklung ist abgeschlogzen

Y Bearbeiten

Auswahl Mahngericht.
png|link=

Auswahl aufheben.png|link=

Anzeigen Léschen Toolbar.
png|link=

Bearbeiten Vertreter.
png|link=

Dateiname

Optionen .png|link=

Auswahl.jpg|link=

Amter Behérden Listbox.
gif{link=

Auswertung
V95UebersichtAuswahl.
gif|link=

But Bearbeiten.gif|link=
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Datenimport

Fragezeichen (schwarz)

Notarauswahl

Pfeil
Rackgangig (autom. Vollzug)

Signieren (elektr.
Rechtsverkehr)

sonstige Listen importieren
(Checklisten)
Speichern als

Speicherort wahlen (elektr.
Rechtsverkehr)

Urkunde

Veraulerungsanzeige

Vollzugsdaten erfassen
(autom. Vollzug)

Offene Posten

Sonstiges |

ﬁ#
L

D atenimport SGL Server

01 - Martin, Dr. Hegina

01 - Martin, Dr. Reqgina
|02 - Recht, Juliug

= Fiickgsngig
Sigrieren

Erinnerungs- und Anfragemalnabmen
ﬂ Speichern als

I S peicherort wahlen ‘

@ Urkunde

Erbzcheinzantrag
GmbH-Grindung
Grundzchuldbesztelung
Grundstuickskauf
Wwohnungskauf

Icon

Anzicht |-

Ansicht

Spalte Erfassungsdatum anzeigen
Spaltenbreite zuriicksetzen

Spaltenbreite benutzerdefiniert

Notariat Datenimport.
png|link=

Notariat Einstellungen
Fragezeichen.gif|link=

Notarauswahl.gif|link=

Pfeil.jpg|link=

Rickganging.jpg|link=
But Signieren.gif|link=

AV Sonstiges Listen
importieren Auswahl.
gif|link=

Speichernals.jpg|link=

But Speicherort
waehlen.gif|link=

Urkundenbild.jpg|link=

ICONVAZBetUR.gif|link=

AV Vollzudaten erfassen
Geschaft.qgif|link=

Dateiname

OP3 Ansicht.
png|link=

v Zeilen farben
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Rechnungsnr.  wornc 2003000001
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1) b ahnztufe hEL: I:I gif|link=
Dratum der b aldnahme
01.04.2014 w
‘ g
OP3 Suchen.
Suchen .
png|link=
Extras OP3 Extras.png|link=

Rechnungen bearbeiten

Office / Schriftverkehr (Word, Outlook, KTV)

Briefkopfe / Aktenvorblatter / TVM

Name Icon Dateiname
Absatzmarke q SRS
o Schriftverke
Absatzeinziige (erste hr ktv absl
Zeile) Linial png|link= |
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Absatzeinzige (linker) - hr ktv abs2
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Auswahl Briefkopf

Beschreibung
Ubernehmen

Briefkopf MenU

ClipboardOut

Escape Ansicht

Escape Fixieren

Escape Menl

Ellipse

Erfassungsbutton
(TVM)
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v Lineal
v HilFsLinien
Z00om
Seite neu ausgeben

Linien
Rechtecke
Grafiken
Textfelder
Dakenfelder

Alles markieren

Malie neu berechnen

Kopieren in Zwischenablage  Stro+Einfg
Einfligen der Zwischenablage Umschalk+Einfg

=]

Schriftverke
hr word
Auswahl
Briefkopf.
png|link=

schriftverkeh
r
beschreibun
g
Ubernehmen
.png|link=

Schriftverke
hr word
menue
briefkopf.
png|link=

Z clipout.
png|link=

Akten wdm
escansicht.
png|link=

Akten wdm
escfixieren.
png|link=
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png|link=
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buttonErfass
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Extras-Menu Alle drucken briefko
extras.
png|link=

DSC-Datei ldschen

Dakumentvariablen |6schen

<font
color="
#0000FF"
>&#730;<
/font>

oder:
<font

festes Leerzeichen o color="

0 #0000FF"

>&#176;<
/font>
oder:
<font
color="
#0000FF"
>2</font>

Akten wdm
D formularbutt
on.

Formular

png|link=

Akten wdm
symbolblau.
png|link=

Formulare und m
Masken blau (TVM)

Akten wdm
symbolrot.
png|link=

Formulare und
Masken rot (TVM)

&l

Akten_wdm_
Bdchilfw.
png|link=

Hand

schriftverkeh

. r hand mit
Hand mit Curser L@}
curser.
png|link=

schriftverkeh
r hand mit
kreuz.

Hand mit Kreuz

png|link=

Akten wdm
Hand mit Stift x@‘} Maus.
png|link=
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Malie
Malie neu berechinen
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Grau unkerlegh
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Bearbeiten
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png|link=
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Masken

E>
Menii A ff\ Anschreiben mit Briefkopf

', Adresse in Kurzform

A . Adresse in Langform

Menu (Briefkopf)

Masken importieren

Masken exportieren

Menu Extras (TVM)
Druckereinstellungen

Datenbankstatus anzeigen

Modulversionen anzeigen
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Neuer Ordner [ Meuer Ordner
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Rechteck |
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Reihenfolge @ nfolge.
png|link=
_ Akten_wdm_
Seitenbereich 4= gﬂti —p seitenbereic
h.png|link=
Akten_wdm_
Seite einfligen _d[ EI_ SeiteEinflige
n.png|link=
Suchart
) Beliebig Akten wdm
Suchart (" Exakter Wartlaut suchart.
png|link=
Suchbegriff Akten wdm
Suchbegriff Ang suchbegriff.
png|link=
schriftverkeh
Tabelle % r tabelle.
png|link=
Akten wdm
Textfeld Textfeld Textfeld.
png|link=
schriftverkeh
Trennlinien | |—|\| r trennlinien.
png|link=
Akten_wdm_
Zoom (=) [100% (+) ansicht.
png|link=

Textbausteine

Name Icon Dateiname

Ansicht =
Schriftverkehr textbausteine

Ansichtsmenu ¥ mit Vorschaufenster . .
ansichtmenue.png|link=

mit Dateinamen

Schriftverkehr textbausteine
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Bearbeitenment

Druckmeni

Kontextmenu

Textbaustein

Textbausteine
bearbeiten

LN Bearbeiten -

Umbenennen
Laschen
Ausschneiden
Kopieren
Einfigen

Meuer Baumeintrag

Textbaustein bearbeiten

Textbaustein neu erstellen

Maske importieren

l:fﬁ Drucken -

gesamte Struktur drucken

Strultur ab Markierung drucken

Entfernen
Offnen
Datei-Info

Textbavustein

Textbausteine bearbeiten

Toolbar Schnittstellen

Name
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Schriftverkehr textbausteine
bearbeitenmenue.png|link=

Schriftverkehr Textbausteine
druckenmenue.png|link=
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Z button textbaustein.png|link=
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ButtonTextbausteinebearbeiten.
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als Text

als HTML Schriftverkehr

. .. word
E-Mail-MenU

Anlage Textformat (RTF) emailmenue.
png|link=

Anlage Textformat (DOC)

Anlage Textformat (DOCX)

1 B B E]

Anlage Textformat (PDF)

Schriftverkehr
Kurzbrief A word sf kbrief.
png|link=

= Schriftverkehr
Menu Word Mend.
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schriftverkehr
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word
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Senden an E-Brief- SendenankEbri
Empfanger efEmpfaenger.
png|link=
Senden als E-Brief
Senden an E-Brief Empfanger * als Anhang (DOC)
L-4

il

Senden an E-Brief Mandant 7 = als Anhang (DOCX)

" Senden an Postkorb als Anhang (RTF)
= als Anhang (PDF)
Senden als E-Brief
=+ Senden an E-Brief Empfanger > ST G
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Senden an E-Brief- .
Mandant sendenanebrie
g .
andan ] Senden an E-Brief Mandant = als Anhang (DOC) fmandant.
png|link=
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Speichern E speicherbutto

n.png|link=

Ausgabe: 03.05.2024 Seite 103 von 123


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Spezielle Fenster-lcon

Stern A
Versandweg = intern
¥ von
Word
Name Icon
Druckschema umbenennen
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