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Trennhilfe autematisch

Trennhilfe manuell

Trennstellen entfernen

Rechtschreibprifung

Warterbuch bearbeiten

Warter zihlen

Klammmern berechnen F10
Autokorrektur

Betrdge in EURO urnwandeln

Betrage in DM umwandeln

Einstellungen Kanzlei-Textverarbeitung
Briefkdpfe und Formulare bearbeiten
Berichtsheft fir Auszubildende
Textsicherungsprotokoall

Wersions-Test

Format Textbausteine Briefe Extras  Tabelle Fer

Fett Umschalt+F7
Kursiv Umschalt+5trg+K
Unterstrichen F7
Doppelt unterstrichen Umschalt+5trg+D
Durchgestrichen

Gesperrt

Standardschrift

Zeichen formatieren...

Rander setzen Strg+R
Rander zuriicksetzen *+Enter
Zentrieren Umschalt+F2

Abs=atr formatieren...
Rahmen...

Tabulator...
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Standardtexte
Textbausteinverwaltung

Grufformeln (maskes)
Phrasen

Floskeln

Korrespondenz Alt+0
[Ubersicht] Alt+1
Familienrecht Alt+2
Mietrecht Alt+3
Verkehrsrecht Alt+4
Arbeitsrecht Alt+3
Zivilprozess Alt+6
Motariat Alt+7
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