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Mit der Programmfunktion Standardtexte kann der Anwender einfach und komfortabel Anderungen an
vorhandenen Auswahlmasken im MSK- oder TXT-Format, Briefkdpfe flr den Direktdruck, Formularen oder
Textbausteinen vornehmen sowie neue Dateien erstellen.

Auswahlmasken im MSK-Format bieten die Méglichkeit

B Auswahlmasken und Textbausteine
B  oder nur Auswahlmasken zu bearbeiten

Ebenfalls kdnnen selbst erstellte Textbausteine fur den Autormatischen Vol/zug in das fur RA-MICRO Texte
vorgesehene RTF-Format konvertiert werden.

',Z Die Verwendung der Programmfunktion Standardtexte ist an das Programmrecht 7extbausteine
gebunden, das in der Rechteverwaltung der Benutzerverwaltung gesetzt sein muss.

Die Programmfunktion Standardtexte besteht im Wesentlichen aus einem Textauswahlbaum auf der linken
Seite der Maske und einem Textauswahl- und -bearbeitungsbereich auf der rechten Seite.

Der Textauswahlbaum enthalt folgende Haupteintrage:

Programmtexte,
GruBformeln,
Briefkopfe,
standard\,
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Standardtexte

text\,

v\,

vollzug\text,
Textbausteinaktualisierung.

StandardmaRig wird die Programmfunktion Standardtexte mit geéffnetem Bereich Programmtexte
aufgerufen.

',C Fur die Bearbeitung von Standardtexten ist das gleichnamige Programmrecht erforderlich, das unter
Benutzerverwaltung, Rechteverwaltung eingeraumt werden kann.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Programmtexte

Ermoglicht die Auswahl von Programmmasken anhand des RA-MICRO Programmbaumes.

GruRformeln

GruRformel-Generator

Ruft den GruRformel-Generator auf.

Grulsformeln

Ruft die Textauswahl mit den hier gewahlten Textdateien auf.

standard\ text\ v\ und vollzug\text

Ruft die Textauswahl mit den hier gewahlten Textdateien auf.

Briefkopfe

Briefkopfe bearbeiten, Direktdruck ruft die Programmfunktion Brietkopf RA-MICRO/Formulardesigner zur
Bearbeitung der Kanzleibriefképfe auf.

Weitere Informationen zur Bearbeitung von Briefkdpfen fur den Direktdruck sind hier zu erhalten.

Textbausteinaktualisierung

Rechtsklick auf den Eintrag 7extbausteinaktualisierung ruft ein Kontextmenu fur die Aktualisierung
zusatzlich bendétigter Textbausteine in der jeweils anderen Textform auf - statt der Wir-Form die Ich-Form
oder umgekehrt.

Voreingestellt ist stets die bei Installation von ra-micro gewahlte Textform.
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WIR-Texte (Endung ".neu")

Welcher Eintrag fur die 7extbausteinaktualisierung hier zur Verfugung steht, hangt davon ab, welche
Textform bei Installation von ra-micro oder beim Aufruf des Rechtsklickmenils zum Eintrag
Textbausteinaktualisierung gewahlt wurde.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

SchlieBt das Fenster Standardtexte

Abbruch und SchlieRen

b 4

Schlie3t das Fenster.
Weitere Funktionen und Erklarungen

Formulare andern

Bei Auswahl eines Formulars, z.B. Ab/ageprotokol/ unter ProgrammtextelAkten|Formulare, wird dieses direkt
zur Bearbeitung im Formulardesigner aufgerufen.

Die Vorgehensweise bei der Anderung von Formularen oder Briefkdpfen ist der entsprechenden Hilfe zu
entnehmen.

Kontextmenu

+ Wir-Texte
lch-Texte

Wir-Texte
Ermdglicht die Textbausteinaktualisierung der Wir-Texte.
Ich-Texte

Ermoglicht die 7extbausteinaktualisierung der Ich-Texte.
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