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Allgemeines

Suchen
1test rtf 07102020 15:42:03  108B ~
Twwysik Ttf 11.03.2021 11:2410  1.8KB
2332322 1tf 28.10.202017:0517  437KR
auzzchnitttest.rtf 07102020 153818 408KB
bausteintest, if 18.08.2021 09:40.56  425KB
bl 1. it 165.09.202011:3557 GE4 KR
bl it 16.09.202011:4540 456EKE
ddddddddddddddd. rtf 2102021122200 B37EKR
EBE.RTF 25.11.2009171200  11KB
EEEE.RTF 13.09.202115:01:49  1.4KB
EINSTaT.rtf 165.04.201918:37:32  362KB
ermittlb. rtf Mm.07.20141251:13 11.1KE
frist?.itf Q2032022180322  &1.9KB
geburtzdatum RTF 26.01.20221210:31  40BEKE
GHL.RTF 3.08.2021 1665515 17.0KR
Gt 16.04.201918:41:10 43 2KB
gk100.RTF 18.05.200101311:01 3 5KR
gk101.RTF 18.05.20101311:01 3 5KB
G2t 165.04.201918:48:08 44 4KB
GE30t 06.02201917.0806 363KE
G4t 16.04.2019185452  3H49KE
GEE. it 17.11.2011 146702 336EKR
GET it 16.04.201915:00:24 35 1KR
GGt 16.11.201110:14:30 34 9KR v
Dateityp | = it (RTF - Teste) | Sotiersnnach | ateinamen v
| [189 Diateien aus d:hrahbesth |
& B & x

Soll ein Textbaustein bearbeitet werden, der nicht mit einer Auswahimaske verknUpft ist, kann dieser zur
Bearbeitung Uber die Maske 7extauswah/ aufgerufen werden. Die 7extauswah/ist am Ende des
nachgebildeten RA-MICRO Programmbaums Uber die Eintrage stanaard|, text|, vl und vollzug|text
erreichbar.

Die Suche nach bestimmten Textbausteinen wird hierbei durch eine Suchfunktion erleichtert. Die Eingabe
eines Dateityps, z. B. text/*.rtf, in der Auswahlliste Datei-Typ ist ebenfalls moglich.

Nach Auswahl des zu andernden Textes und Bestatigung mit OK wird der Text zur Bearbeitung geladen.

Funktionen in der Toolbar

Suchen

Im Suchbereich kann nach einem Dateinamen eines Textbausteins gesucht werden.

Ausgabe: 28.04.2024 Seite 2 von 4



=7
RA-MICRO

Standardtexte - Textauswahl flr die Bearbeitung von Textbausteinen

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Textauswahl
Die angezeigten Dateien kdnnen durch Anklicken mit der Maus z. B. zum Léschen gewahlt oder per

Doppelklick sofort geladen werden. Neben dem Dateinamen wird hier auch das Erstellungsdatum bzw. das
Datum der letzten Speicherung nebst Uhrzeit sowie die DateigroRe angezeigt.

Dateityp

*tat [DOS - Texte]
* ks Pefindowes THT - Teste]
* mzk [MSE. - Teuxte]

Hier kbnnen verschiedene Dateiformate fir die Auswahl eingestellt werden. StandardmaRig werden R7F-
7exte mit der Extension * rtfvorgeschlagen und angezeigt.

Im Eingabefeld Dateityp kénnen auch direkt Eingaben vorgenommen werden. So kann z. B. der Name einer
gesuchten Datei eingegeben werden. Auch mit Platzhaltern kann gearbeitet werden. Hierbei stehen die
Platzhalter 7und * zur Verfligung. Das Fragezeichen 7 steht flr ein einzelnes Zeichen eines Dateinamens,

das Sternchen * fUr eine beliebige Zeichenfolge. Direkte Eingaben sind mit zu bestatigen.

Sortieren nach

D ateinamen

Zeit [neuste zuerst]
Zeit [aleste zuerst]
Grofe [kleinste zuerst]
Grofe [grofite zuerst)

Es bestehen mehrere Méglichkeiten, sich die Dateiliste sortieren zu lassen.

Dateianzahl

Zeigt die Anzahl und den Speicherort der Dateien an. Klick auf den Link ruft die Maske Laufwerk/Verzeichnis
einstellen auf.

Funktionen in der Abschlussleiste

Loschen

7
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Léscht den markierten Textbaustein nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage. Die Auswahl mehrerer Texte
zum Loéschen ist ebenfalls moéglich.

Vorschau

EY

Hierlber wird eine Textvorschau angezeigt.

Drucken

=

Der gewahlte Textbaustein kann gedruckt werden.

OK und SchlieRen

Ladt den gewahlten Textbaustein in das Editorfenster zur weiteren Bearbeitung.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Schliet die Textauswahl.
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