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Allgemeines

@ hie T Info

Ubertrag der Gebiihrenpositionen
Post-, Telekormmunik ations- O Einz

entgelte uzchalsatz

Betrag

() freier

(@ Dokumentenpauschale

O &blichtungen  Arzshl | 0] @ Vereinbanng

Dokumentenpauzchale
Reisekosten

Honorarauzlagen Auzwahl...
Abzug worn Metto

Zwizchensumme netto

Umzatzsteuer

Zwizchensumme brutto

Abzug worn Brutto

Auzlagen Aktenkonto

Genchtzgkozten und sonstige Auslagen

Hinzurechhungzbetrag

Gebiihrenguthaben Aktenkonto
Fremdgeldguthaben Aktenkonto
zu zahlender Betrag
Kiirzung MwSEauzweis wegen Vorzchuss-/Teilrechnungen

Erteile Vorschussrechnungen inkl. 16% Umnsatzsteuer |:| Zahlung:

Erteile Yorschussrechnungen inkl. 19% Umzatzsteuer A16.50€] Zahlung:

M achwersteueing

zu 16 % gebuchte Gebihren im Aktenkonta

Bechrungzvorzchau

000€
0.00€

'Wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu tber mitteln;

Leistungszeit: 29.01.2014 bis 09.09.2014

Gegenstandswert: 16.000,00€

510 Korperschaftsteuererklarung 88 10, 241 M. 3 StBVV (Tabelle A)
V eranlagungsjahr. 2014

3,520 Lohnsteuer-Anmeldung §5 10, 24 | Nr. 15 StBVV (Tabelle A)
Veranlagungsjahr: 2014

297 00 £

103,95 €

Fuwisrhensiimme der Cehiithrannositinnen

annoRe ¥

Zusatzkosten und sonstige Auslagen werden erfasst.

Ausgabe: 25.04.2024

Seite 2 von 14



https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Steuerberater-Gebihrenrechnung Zusatzkosten

Allgemeines

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Ubertrag der Gebihrenpositionen

Post, Telekommunikationsentgelte

Dient der Auswahl der abzurechnenden Post- und Telekommunikationsentgelte.

1. Einzelberechnung (Nr. 7001 V'V RVG) sollte gewahlt werden, wenn unter —» Kostenblatt bereits einzelne

Positionen erfasst wurden. Durch Klick / Touch auf

E@ =

[] &lle washlen Abgerechnete Kosten 0 Hilfe

vy D1 atum F.ostenart | SB Bemerkung Stlick/Metto £
02.04.2014 PO M Postauslagen 3.30

kénnen diese Positionen aufgelistet und in die Kostenrechnung tbernommen werden.

2. Pauschalsatz sollte gewahlt werden, wenn die Auslagenpauschale nach Nr. 7002 VV RVG vom Programm
berechnet werden soll.

Voreingestellt ist die jeweils glnstigste Option: namlich Einzelberechnung, wenn die bereits erfassten
Auslagen mehr als 20 % der Gebuhren (bzw. mehr als 20,- €) ausmachen und Pauschalsatz, wenn das
Gegenteil der Fall ist.

3. freier Betrag sollte gewahlt werden, wenn entweder keine Post- und Telekommunikationsentgelte
abgerechnet werden oder aber ein bisher nicht erfasster Betrag in die Rechnung aufgenommmen werden
soll. Im letztgenannten Fall kann der Betrag im obersten rechten Feld erfasst werden.

Dokumentenpauschale (Nr. 7000 Nr. 1 VV RVG)

Dient der pauschalen Kostenerfassung flr Ablichtungen.

1. Dokumentenpauschale (Nr. 7000 Nr. 1 VV RVG) sollte gewahlt werden, wenn unter - Kostenblatt] bereits
einzelne Positionen erfasst sind. Durch Klick / Touch auf

Erfaszen...

Ausgabe: 25.04.2024 Seite 3 von 14


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kostenblatt
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kostenblatt
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD

Steuerberater-Gebihrenrechnung Zusatzkosten

@ tite I Inio

Anzahl der Seiter; | Auswahl. | | i

. . ) Abr. Seiten Bereits abger.
k.opien / Fax gemald Freiexemplare Seiten Betrag €

Mr. 7000 Nr 1 & BvG

[auz Behorden-/Gerichtzakten] 15':" 2.10&

Mr. FOOO Mr 1 bW BVG
[Zustellung an Gegner/Bew.]
mehr alz 100 K.opien / Faxe

Mr. 7000 Mr 1 ¢ W By
[Urterrichtung Auftraggeber]
mehr alz TUL kopien £ Fage

0.00€

Mr. 7000 My 1 dW BAYG
[zonztige Falle)

kdnnen diese Positionen dann aufgelistet und in die Kostenrechnung Gbernommen werden.

2. Ablichtungen sollte gewahlt werden, wenn die Kopierkosten nicht pauschal erfasst werden sollen.

Ablichtungen / Anzahl

Dient der Einzelerfassung der Ablichtungskosten sowie der Erfassung der Ablichtungsanzahl.
1. Ablichtungen sollte gewahlt werden, wenn die Kopierkosten nicht pauschal erfasst werden sollen.

2. Dokumentenpauschale (Nr. 7000 Nr. 1 VV RVG) sollte gewahlt werden, wenn unter —» Kostenblatt] bereits
einzelne Positionen erfasst wurden und diese in die Kostenrechnung ibernommen werden sollen.

Over | Efssen.
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Anzahl der

| Auzwahl...

D ateien:

| maruelle Erffazsung

Arbeitzgang

Elektranizche Dokumente

[ezcannte Seiten

Stiick,

b

kénnen Auslagen erfasst sowie Uber Anzahl der Dateien

[] &lle wahlen Abgerechnete Kosten

x

& Hire

+ D atum K.ostenart

05.04.2011
2B11.2M2

QU

SB
PS

Elekbronizche Dateien
Elektronizche D ateien

Bemerkung

Stiick,

3007203

Ermittlungzakte

die bereits im Kostenblatt erfassten Daten gewahlt werden.

Alle wahlen

Dient der Auswahl der erfassten Dateiauslagen, deren Kosten in der Kostenrechnung geltend gemacht

werden sollen. Klick / Touch auf A//e wahlen bezieht alle Positionen mit ein.

Sollen nur einzelne Positionen erfasst werden, kénnen diese durch Klick / Touch auf die linke Spalte der
betreffenden Zeile gewahlt werden.

Dokumentenpauschale (Nr. 7000 Nr. 2 VV RVG)

Dient der Kostenerfassung fur elektronisch gespeicherte Dateien. Dazu kann unter Erfassen

Erfaszen...
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die Anzahl der elektronisch gespeicherten Dateien erfasst werden. Die entsprechenden Pauschalkosten
werden automatisch berechnet und in das rechte Feld dieser Zeile eingelesen.

-gr;f:gn'?le' | Auswahl. |

| maruelle Erffazsung

Arbeitzgang Stiick
Elektranizche Dokumente
[ezcannte Seiten

3

Uber Anzahl der Dateien

X
[] &lle wahlen Abgerechnete Kosten 0 Hilfe
+ D atum K.ostenart 5B Bemerkung Stiick,
05.04.2011 LU PS5  Elektonische D ateien 3
2811202 Elektronizche Dateien
3007203 Ermittlungzakte

kénnen die bereits im Kostenblatt erfassten Daten gewahlt werden.

Alle wahlen

Dient der Auswahl der erfassten Dateiauslagen, deren Kosten in der Kostenrechnung geltend gemacht
werden sollen. Klick / Touch auf A//fe wahlen bezieht alle Positionen mit ein.

Sollen nur einzelne Positionen erfasst werden, kénnen diese durch Klick / Touch auf die linke Spalte der
betreffenden Zeile gewahlt werden.

Abgerechnete Kosten

Wird diese Einstellung gewahlt, werden auch die abgerechneten Kosten angezeigt.
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Reisekosten

Wurden unter —» Kostenblatt Reisekosten erfasst, kdnnen diese hier mit abgerechnet werden. Durch Klick

/ Touch auf kénnen die betreffenden Positionen aufgelistet, gewahlt und in die
Kostenrechnung tibernommen werden.

o
[] &lle wahlen &hgerechnete Kosten & Hire

vy D atum F.ostenart | SB Bemerkung Stuck/Metto £
03042014 k. Fkd  Reizekosten Kilameter 30,00
03.04.2014 Reizekozten Kilometer

Aus dieser Auflistung kénnen diejenigen erfassten Reisekosten gewahlt werden, die in die Rechnung
einbezogen werden sollen.

Klick / Touch auf A/le wah/en berucksichtigt alle Positionen.
Die Filteroption Abgerechnete Kosten sollte deaktiviert werden, wenn bereits abgerechnete Kosten nicht

berlcksichtigt werden sollen.

Internetauskiinfte

Wurden unter » Kostenblatt Kosten fur Internetausklinfte erfasst, kénnen durch Klick / Touch auf

x
[ ] Alle wahlen Abgerechnete Kosten & Hile

vy D atum F.ostenart | SB Bemerkung Stuck/Metto £
05.04.2011 [ PS  Recherche fur Gutachten 1280
16.05.2013 1/11 Boniversum Privatpersonenaczkunft BOM ki,
16.05.2013 1/11 Boniversum Privatpersonenaczkuntt BOM |k,
03.04.2014 Online Juris-Auzkinfte
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hier diejenigen Kosten gewahlt werden, die in die Rechnung Gbernommen werden sollen.
Alle wahlen dient der Auswahl aller Posten zur Einbeziehung in die Rechnung.

Abgerechnete Kosten sollte aktiviert werden, wenn auch bereits abgerechnete Kosten berlicksichtigt werden
sollen.

Solange noch keine Auslagen fur Onlineausktinfte abgerechnet wurden, ist diese Option ausgegraut, d. h.
nicht aktivierbar.

Honorarauslagen

Sofern unter = Buchen Honorarauslagen auf das Aktenkonto gebucht wurden, kénnen tber AUSWAHL
diejenigen gewahlt werden, die in die Kostenrechnung Glbernommen werden sollen.

X
[ ] &lle wahlen &bgerechnete Kosten & Hire

+ D atum Betrag £
0504 2011  Honorarauglagen 126.05
07.04.2014  |Honorarauzlagen

Aus dieser Auflistung der erfassten Honorarauslagen kénnen diejenigen gewahlt werden, die abgerechnet
werden sollen.

Klick / Touch auf A/le wéhlen, bezieht alle Positionen mit ein.

Sollen nur einzelne Positionen erfasst werden, kénnen diese durch Klick / Touch auf die linke Spalte der
betreffenden Zeile gewahlt werden.

Klick / Touch auf Abgerechnete Kosten sollte gewahlt werden, wenn in dieser Kostenrechnung auch bereits
abgerechnete Honorarauslagen bericksichtigt werden sollen.

Solange noch keine Honorarauslagen abgerechnet wurden, ist diese Option ausgegraut, d. h. nicht
aktivierbar.

Abzug vom Netto

Ein Abzug vom Netto-Rechnungsbetrag kann erfasst werden. Der Text Abzug vom Netto kann durch
Uberschreiben geidndert werden. In den nebenstehenden Eingabefeldern kann dann festgelegt werden, ob
der Abzugsbetrag prozentual oder als feste Summe berechnet werden soll.
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Der Prozentsatz kann eingegeben werden, in dessen Hohe ein Abzug vom Rechnungsnetto vorgenommen
werden soll.

Anrechnung sonstiger Gebuhren

Wenn in dieser Rechnung bereits abgerechnete BRAGO-Gebuhren bertcksichtigt werden sollen, kénnnen
diese auf die hier zu erstellende Kostenrechnung RVG angerechnet werden. Hierflr reicht ein Klick / Touch

auf| Erfassen.. | » Anrechnung von Gebiihren.

Zwischensumme netto

Die Netto-Zwischensumme wird angezeigt.

Der Prozentsatz kann eingegeben werden, in dessen Héhe ein Abzug vom Rechnungsnetto vorgenommen
werden soll.

Umsatzsteuer

Der aktuelle Umsatzsteuersatz von 19 % ist hier bereits voreingetragen, kann jedoch auch geandert werden.
Die Eingabe 0 bedeutet, dass flr diese Kostenrechnung keine Umsatzsteuer erfasst werden soll.
Bezogen auf die Zwischensumme netto kann die anfallende Umsatzsteuer erfasst werden.

Wichtig: Sollte die Finanzbuchhaltung Il aktiviert sein, und wurden gleichzeitig Rechnungsbetrage zu
unterschiedlichen Umsatzsteuersatzen erfasst, kénnen hier keine Anderungen vorgenommen werden.

Zwischensumme brutto

Zeigt die Brutto-Zwischensumme an.

Der Prozentsatz kann eingegeben werden, in dessen Hohe ein Abzug vom Rechnungsbrutto vorgenommen
werden soll.

Abzug vom Brutto

Dient der Erfassung eines Abzugs vom Brutto-Rechnungsbetrag. Der Text Abzug vom Brutto kann durch
Uberschreiben geédndert werden.

In den nebenstehenden Eingabefeldern kann dann festgelegt werden, ob der Abzugsbetrag prozentual oder
als feste Summe berechnet werden soll.

Dieser Abzugsbetrag wirkt sich nicht auf die in Rechnung gestellten Leistungen aus. Soll ein Nachlass der in
Rechnung gestellten Leistungen gewahrt werden, sollte dieser in die Zeile Abzug vom Netto eingetragen
werden, um eine steuerlich korrekte Rechnung zu erhalten.

Der Prozentsatz kann eingegeben werden, in dessen Héhe ein Abzug vom Rechnungsbrutto vorgenommen
werden soll.
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Auslagen Aktenkonto

Wurden unter -» Buchen Auslagen zu der Akte im Aktenkonto gespeichert, kdnnen diese nach Klick / Touch

auf die Schaltflache

Alle wahlen &bgerechnete Kosten & Hire

D atum Betrag £ -
15082012  |GerFosten Pilb -30.00
2709212 |Auslagen -100.00
0310202  |Zahlung kandant 52880
081020012  |Zahlung M andant 529,50
13082013 |GV-Gebihr 24 -40,00
01102013  |Buchung aus Dizpodate -8.00
102013 |Ubenweis. -3.00
15.01.2014  [Umbuchung von Auzlagen -478 A0

in die Kostenrechnung Gbernommen werden.
Dient der Auswahl der Aktenkonto-Auslagen, die in die Rechnung einbezogen werden sollen.
Alle wahlen dient der Auswahl samtlicher Auslagen zur Einbeziehung in die Rechnung.

Abgerechnete Kosten sollte aktiviert werden, wenn auch bereits abgerechnete Kosten berucksichtigt werden
sollen.

Solange noch keine Aktenkonto-Auslagen abgerechnet wurden, ist diese Option ausgegraut, d. h. nicht
aktivierbar.

Gerichtskosten und sonstige Auslagen

Sollen sonstige Kosten, z. B. Gerichtskosten in der Rechnung Berlcksichtigung finden, kénnen diese
eingegeben werden.

Der Gesamtbetrag der Kosten kann entweder direkt eingegeben oder aber tUber - Gerichtskosten und
sonstige Auslagen

detailliert erfasst und in die Kostenrechnung tibernommen werden.

Hinzurechnungsbetrag

Ggf. kann ein weiterer Betrag erfasst werden, welcher der Kostenrechnung hinzugeftigt werden soll.

Der eingegebene bzw. eingelesene Betrag fur Gerichtskosten und sonstige Auslagen wird in die
Kostenrechnung dbernommen.
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Zwischensumme

Zeigt die Zwischensumme nach Abzugen und Hinzurechnungen von der Zwischensumme brutto an.

Saldo, Auslagen, Gebuhren, Fremdgeld

Der Saldo des Aktenkontos, aufgegliedert in Aus/agen, Gebdhren und Fremdgel/d, wird ausgewiesen. Die
Salden werden aus den im Aktenkonto gebuchten Zahlungsein- und ausgangen sowie
Gebuhrensollstellungen mit oder ohne Rechnungsnummer gebildet.

Wir empfehlen, die Vorschlagswerte anhand des Aktenkontos auf Richtigkeit und Anrechenbarkeit zu prifen,
da diese bei komplexen Aktenkonten im Einzelfall nicht in den genannten Hohen anrechenbar sein kénnten.

Im Aktenkonto ersichtliche Verrechnungen werden nicht in der Rechnung dargestellt. Fur diesen Fall kann
das Aktenkonto als Anlage zur Rechnung gedruckt werden.

- Aktenkonto Fenster

Aktenkonto als Anlage drucken

Es kann gewahlt werden, dass das Aktenkonto als Anlage zur Rechnung gedruckt wird.

Gebiuihrenguthaben Aktenkonto

Ein ausgewiesenes Guthaben ergibt sich aus der Summe aller Zahlungseingange auf Gebihren oder
Vorschussrechnungen abzlglich der im Aktenkonto gebuchten GebUhrensollstellungen mit oder ohne
Rechnungsnummer. Vorschlisse werden automatisch von RA-MICRO vorgeschlagen, sofern unter
Berlcksichtigung sonstiger Sollstellungen ein Guthaben verbleibt.

Fremdgeldqguthaben Aktenkonto

In dieser Zeile wird ein sich aus der Akte ergebendes Fremdgeldguthaben ausgewiesen. Der vorgeschlagene
Betrag berlcksichtigt alle Zahlungseingange und Auszahlungen in der Spalte Fremdgeld und eine sich
gegebenenfalls aus dem Aktenkonto noch ergebende Gebihrenforderung. Der danach verbleibende Rest
wird als Fremdgeldguthaben vorgeschlagen. Ubersteigen die Geblhrenforderungen das
Fremdgeldguthaben, wird ein Betrag nicht vorgeschlagen.

zu zahlender Betrag

Kiirzungen MwSt-Ausweis wegen Vorschuss- / Teilrechnungen

Sind zur Akte Vorschussrechnungen / Teilrechnungen erteilt worden, wird die entsprechende
Mehrwertsteuer zur Kiirzung vorgeschlagen. Standardmagig ist die Kirzung bereits gewahlt.
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Erteilte Vorschussrechnungen inkl. 16 % Umsatzsteuer

Offen in£

400,90

Die Mehrwertsteuer wird wegen der schon erteilten Vorschussrechnungen / Teilrechnungen mit 16 % bzw.
19 % Mehrwertsteuer gekiirzt. Uber die Schaltflache Details kénnen einzelne Rechnungen gewahlt werden.
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Erteilte Vorschussrechnungen inkl. 19 % Umsatzsteuer

@ Hire T Info

2 || Rig-Murnrner Draturn RG-Betrag in € turn || Zahilung Offen in £
1100016 11.04.2011 y 0.0 A5 0,00
1100019 | 12.04.2011
1100022 | 12.04.2011
1100023 | 14.04.2011 gem. Anlage
1100024 | 14.04.2011 03.08.2011
1100025 | 14.04.2011 gem. Anlage
1100026 | 24.05.2011 gem. Anlage
1100032 | 13.09.2011 gem. Anlage
1200001 | 27022012
1200002 | 27022012
1200003 | 28.02.2012
1200004 | 14032012
1200005 | 20032012
12000068 | 20032012 22032012
1200014 | 04.06.2012 15102013
1200015 | 0B.0E.2012
1200017 | 21.06.2012
1200018 | 21.068.2012 21.06.2012

A-000007 4 00 a0

=
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
m
=

Die Mehrwertsteuer wird wegen der schon erteilten Vorschussrechnungen / Teilrechnungen mit 16 % bzw.
19 % Mehrwertsteuer gekiirzt. Uber die Schaltflache Details kénnen einzelne Rechnungen gewahlt werden.

Nachversteuerung

Sind im Aktenkonto Vorschiisse oder Zahlungen auf Vorschussrechnungen mit 16 % Umsatzsteuer gebucht
worden, werden diese Betrage hier vorgeschlagen.

Rechnungsvorschau

Die Rechnung wird in der Vorschau angezeigt.

Funktionen in der Abschlussleiste

Rechnung hinzuflugen

Der aktuellen Rechnung kann eine weitere Rechnung hinzugefligt werden.

Die jeweiligen Rechnungen werden dann als Teilrechnungen einer Gesamtrechnung behandelt. Es wird nur
eine Rechnungsnummer vergeben und es erfolgt auch nur eine Buchung in das Aktenkonto und in die OP-
Liste.
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Fiir die soeben erstellte 1. Rechnung kann zunéachst eine Bezeichnung / Uberschrift gewahlt werden.

Eingabe

B ezeichnung/Jberschiift fir 1. Rechnung:

Dient der Eingabe der Bezeichnung / Uberschrift fir die soeben erstellte 1.(Teil-)Rechnung.

Nach Bestatigung mit OK +" ruft die Maske zur GebuUhrenerfassung fur die 2. (Teil-)Rechnung auf.

Zuruck

&

— GebuUhrenerfassung

Weiter

»

Wechselt zu —» Schlusstext

Abbruch

b 4
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