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Allgemeines

i TVM-Textvariablen-Datenbank (AltGr + F10) - [Masken auswahlen]

CL, Textbausteine bearbeiten & - I

Aktennurmmer / M ame

Akte: | 1/20KB0O1 f Adiesses tustermann /. Maller [ Blanko-Farmular drucken

Maszken / Formulare

----- [ EHE - Ehevertrag

----- G ERBFRM - Formulare fur Testamente und Erbvertrage [Kostd)
----- |] ERBFFRMI - Formulare fur Testamente und Erbvertrage [GH otk Q]
----- G FRMERE - Farmular fur Erbzchaltsteusr

----- |] FRMSCHEM - Formular fur Schenkungssteuer

----- |] GEMT - Grundstiickskaufvertrag

----- G GMBHZ - Gezelzchafterverzammlungen

----- ] GMBHUG - GmbH / UG Stammdaten G iindung

----- G GRUMDSCH - Grundschuldbestellungen

----- [ MEGATIV - Antrag auf Erteilung Negativeeugnis nach BauGE
----- G TEST_EHE - Testament Eheleute

----- |] WORSORGE - Antrag auf Eintragung einer Yorzorgevollmacht
----- |] WM - wohnungskaufvertrag

['[ﬂ Mewer Ordner

Die TVM-Textvariablen-Datenbank ermdglicht es Ihnen, Formulare und Masken zu erstellen, in denen
mandatsbezogene Daten zu einer Akte erfasst und Gber TVM-Platzhalter in der Textverarbeitung verarbeitet
werden kénnen. Die Formulare ermdglichen es weiterhin, alle Vordrucke, die im Geschaftsverkehr
verwendet und nicht zwingend durch die Behdrde vorgeschrieben werden, selbst zu gestalten und Uber die
Dateneingabe zu vervollstandigen. Uber Masken kénnen weiterhin einfache Rechenoperationen in den vier
Grundrechenarten ausgefihrt und die Ergebnisse der Berechnungen an die Textverarbeitung Ubergeben
werden.

Im Lieferumfang enthalten sind zahlreiche Beispiele fir Formulare (grafisch) und Masken (nichtgrafisch).
Diese Beispiele sind schreibgeschitzt und kénnen nur zur Dateneingabe verwendet werden.

Bei der erstmaligen Nutzung der TVM-Textvariablen-Datenbank fuhrt Sie ein Assistent durch die Einrichtung.
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Funktionen in der Toolbar

Suchen

RN

Offnet die Datensuche

Erfassungsmasken Bearbeiten

Im Bearbeitungsmodus kénnen Masken und Formulare erstellt und geandert werden. Vorhandene Formulare
und Masken befinden sich in den angezeigten Verzeichnissen und kdnnen mit einem Doppelklick zum
Bearbeiten gedffnet werden.

Textbausteine bearbeiten

Textbausteine bearbeiten

Hiertber wird die Programmfunktion Standardtexte aufgerufen.
Extras

o

Masken importieren

Masken exportieren
Druckereinstellungen

Datenbankstatus anzeigen

Modulversionen anzeigen

Masken importieren

Hauptartikel = Formulare und Masken importieren

Masken exportieren

Hauptartikel = Formulare und Masken exportieren

Druckereinstellungen

Uber die Druckereinstellung kénnen Drucker und Druckerschacht gewahlt werden.
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Datenbankstatus anzeigen

Hier sehen Sie Informationen zu lhren Formular - Datenbanken.

Modulversionen anzeigen

RA-MICRO TVM >

A8 Ubersicht dber Modulversionen:
| | 32WDM_DB.EXE: 2018.12.0.600
= 3PWDM.OOK 2018.12.0.600

Hier sehen Sie, welche Modulversionen installiert sind.

Funktionen im Bearbeitungsfeld

Akte

Geben Sie die Aktennummer ein, zu der Sie Daten erfassen wollen.

Wenn Sie die Aktennummer nicht wissen, kdnnen Sie Uber die Eingabe des Auftraggebernamens danach
suchen. Suchen Sie nach dem Gegner fligen Sie nach dessen Namen das Kiirzel *g hinzu.

Adresse

HierUber kdnnen weitere Daten zu einer Adressnummer erfasst werden.

Blanko-Formular drucken

Wahlen Sie diese Einstellung, wenn Sie ein leeres Formular drucken moéchten.

Masken/Formulare

Hier sehen Sie die vorhandenen Ordner mit den zugehdrigen Masken und Formularen.

Funktionen in der Abschlussleiste

Textmaske

Uber diese Funktion kdnnen Sie eine neue Maske erstellen.
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Grafikmaske

B

Ein neues Formular erstellen Sie Uber diese Funktion.

OK und SchlielRen

Klicken Sie hier, um Daten in das markierte Formular oder die markierte Maske einzugeben.

Abbruch und SchlieRen

b 4
Klicken Sie hier, um die 7VM-Textvariablen-Datenbank zu verlassen.
Weitere Funktionen und Erklarungen
Druckereinstellung

0 TWM-Textvariablen-Datenbank - Druckereinstellung )4

Druckereinstelung

Druckerauswahl | [glEilEEsam ==y =Nu|Ej|

Druckerschacht | Fach 1 | W

Hier kdnnen Sie den Drucker und den Druckerschacht, aus dem die TVM-Formulare und TVM-Masken
gedruckt werden sollen, auswahlen.

Druckerauswahl

Aus dieser Auswabhlliste kdnnen Sie den Drucker, auf dem gedruckt werden soll, auswahlen.

Druckerschacht

Wahlen Sie hier aus der Auswahlliste den Druckerschacht aus.
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Erstinstallation

o

Textbausteine bearbeiten Qg -

TVM-Textvariablen-Datenbank - Einrichtungsassistent (1/11)

Dieser Assistent begleitet Sie Schritt fur Schrtt bei der
Einnichtung des T¥M und hilft |hnen bei der Ubernahme der
von RA-MICRO oder lhrem Handler zur ¥erfiigung gestellten
Masken.

b 4

Nach dem ersten Start der Programmfunktion 7extbaustein-TVM wird zunachst ein Einrichtungsassistent
aufgerufen. Damit zur Akte gleich die passende Maske vorgeschlagen wird, sind diese dem jeweiligen
Referat zugeordnet. Der Einrichtungsassistent fuhrt durch einen Dialog fur die Auswahl der vorgeschlagenen
Masken. Wurden Masken bei der Erstinstallation nicht gewahlt, kdnnen diese spater hinzugefligt werden
(siehe Maske importieren). Eigene Masken kdnnen entworfen und an die Anforderungen der Kanzlei
angepasst werden.

Gegen Ende der Erstinstallation konnen die gewlnschten Maske Uber Drag-and-drop von der
Vorlagendatenbank (linkes Fenster) in die Arbeitsdatenbank (rechtes Fenster)gezogen und den Referaten
zugeordnet werden. Falls mit dem Notariat gearbeitet wird, ist der zugeordnete Ordner komplett fir die
Arbeitsdatenbank zu Ubernehmen. Nach Auswahl der zu importierenden Masken wird der eigentliche Import
gestartet und die Datenlibernahme abgeschlossen.
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Einrichtungsassistent

TVM-Textvariablen-Datenbank - Einrichtungsassistent (11/11)

Auf Threm System wurde keine Yorlagendatenbank gefunden,
aus der Sie Mazken hinzufugen konnten.
Die Installation des TYM ist damit abgeschlossen.

Fallz Sie spater eine Yorlagendatenbank erhalten, konnen Sie
Mazken uber die Funktion "Bearbeitenf/lmportieren’ importieren
in den TYM iibernehmen.

bis

TVIM-Textvariablen-Datenbank - Einrichtungsassistent (11/11)

Die Ubernahme der Daten ist abgeschlosszen. Sie kinnen jetzt
mit dem TY¥M arbeiten.

- - x

Der Einrichtungsassistent fuhrt Sie in elf Schritten durch die Einrichtung der TVM-Textvariablendatenbank.
Um die Ersteinrichtung vorzunehmen folgen Sie bitte den hier angezeigten Anweisungen.

Weiter / Zuruck

Klicken Sie auf = , um zum nachsten Einrichtungsschritt zu gelangen. Mit Klick auf ol

gelangen Sie zum vorhergehenden Einrichtungsschritt zuriick und kénnen dort ggf. Anderungen vornehmen.
Abbruch

Hier brechen Sie die Ersteinrichtung ab. Die noch nicht vollstandig abgeschlossene Ersteinrichtung kann
jederzeit wieder durchgefuhrt werden.

',C Nach vollstandiger Beendigung der Ersteinrichtung kdnnen weitere Masken und Formulare nur Uber das
MenU Bearbeiten importiert werden.
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