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RA-MICRD

Verwaltung (FIBU 1)

Allgemeines

K

Konten und Posten Referate und 5B Spezielles

) g ) Wiederkehrende Buchungen
ﬁl(unten bearbeiten Eg:_ Referate bearbeiten bearbeiten

@9 Kontenplan anzeigen @Sﬂ{: hbearbeiter bearbeiten EBuchunnstexte bearbeiten

Kuntenfunktiunen zuordnen @ Umsatzanteile bearbeiten == ¥ steuerschliissel bearbeiten

Bilanzlmsten bearbeiten -..Kﬂstenanteile bearbeiten A Protokoll anzeigen

ﬁﬁu\l’-%sten bearbeiten

== |Postenfunktionen zuordnen

Ihre Auswahl: l:l

In der Verwaltung befindet sich die Stammdatenverwaltung der Finanzbuchhaltung Il, sowie diverse
Supportfunktionen.

Kontenplan anlegen

@'.E Kentenplan anlegen — >
Alz ‘Erztes Buchungsjahr' izt auzgehend wom Spstermdatum nur dag
aktuelle Jahr baw. daz Waorahr zulassig,

Wit <F1> erhalten Sie Informationen 2ur Ersteinnichtung und z2u den
angebotenen Fontenrahmen.

Erstes Buchungsjahr: | 2020

Eontenrahmen: F.aontenrahmen 03 [kurz)
K.ontenrahmen 03 [lanag)
K.ontenrahmen 04 [kurz)
K.ontenrahmen 04 [lang]
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Gewinnermittiung

i | ahrezabzchiuss mit Bilanz und Guy i3 Einnahmen-U berschuss-Rechnung

Art der Yersteuerung
Leqgen Sie bitte fest, wie die Ermittung der Ursatzsteusr erfolgen zoll.
Bitte beachten Sie, dazs eine Anderung innerhalb eines Kalenderjahres nicht moglich ist,

O SollVersteueng

[Ermittiung der Mehnaertzteusr zofort bei Rechnungslegung)

O lstWersteuening

[Ermittlung der Mehnwertstewer erst bei £ahlungseingang)

Solersteuerung [Ermittlung der Umzatzsteuer zofort bei Bechnungzlegung],
i fir offene Rechnungen der Yorjahre jedoch st ersteuerung [Ermittung der
b ehnwertsteuer erst bei £ahlungseingana)

Fortfuhrung der Belegnummernvergabe

Letzte vergebene Kazzenbeleanurnmer a
[Mull gintragen, fall: noch keine vergebenl:

Letzte vergebene Eingangsrechnungsnummer

[Mull eintragen, fall: noch keine vergeben]: 0
Sachkonten
& vierstellig i funfstellig i zechsstelig

x

Das Anlegen eines Kontenplanes sowie die Angaben zur Versteuerungsart sind bei erstmaliger Nutzung der
FIBU Il bzw. beim Anlegen eines Datenpools mit FIBU Il notwendig.
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Konten und Posten Konten bearbeiten

! X
D HNeu QIL Bearbeiten }‘(. Lozchen @ Hilfe E Info

Kanta K.antenbezeichnung Anmerkung
02y Software
Q0s0 Grundstiicke und Bauten Abzchreibung nur auf den Gebaudeanteil
0320 Pl Soveeit nur 1 oder sehr viele Plw!

034 Floam B, A, Unterkonten wegen priv. Kfz-Mutzung
0322 Flaw B B Unterkonten wegen priv. Kfz-Mutzung
0420 Biiroeinnichtung kibel
0425 Biiroeinrichtung Maschinen
0450 Einbauten Mietereinbauten, B4 max. uber vorauss. Mietd.
0480 GWiG Anzchaffungzskosten bis netto 800,00 DMA410,00€
0630 Darlehen won Kreditinstituten
Q200 Gezeichnetes Kapital

0860 Gewinnvortrag

0930 Sonderposten m. Riicklageantel
0957 Gewerbesteuentickstellung
0963 F.orperschaftsteuenickstellung
0970 Saonztige Riickstellungen

0977 Riickstellungen fur JA-K.osten
0920 Aktive Rechnungzabgrenzung
1000 K.azze

1100 Posthank

1200 Bank

1360 Geldransit Unterwegs befindliche Gelder

1361 Auzlagen [S ammelkonto) Aktenkanten-S ammelkonto

1333 Dubioze Zahlungen Zunachst nicht zuzuordnende Zahlungen
1410 Forderunaen [S ammelk.onta) Aktenkanten-5 ammelkonto

1451 Forderungen a. Lief, u. Leist. Fiir Forderungen auierhalb der Aktenkonten
1501 Sanst. Vermogenzg, RLZ <10

145 Konten

‘ EEDD[t ‘ @Qlucken ‘ VDK ‘ x.ﬂ\bbluch

Alle Anderungen, die in dieser Programmfunktion durchgefiihrt werden, werden immer zum Kontenplan des
momentan aktiven Buchungsjahres gespeichert. Dies kann in den Grundeinstellungen der
Finanzbuchhaltung Il gedndert werden. Im Folgejahr wird der Kontenplan des Vorjahres automatisch
Ubernommen.

Funktionen in der Toolbar

Neu/Bearbeiten

3
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P
7jiKonten bearbeiten

o |

Davan-ermerke

Eantonurmmer:

Hife I0 Info

K.ontenbezeichnung |Sn:-ftware

Anmerkung; |

Bilanzpaosten:

|Kn:-nzessin:|nen, gewerbliche Schutzrechte und ahnliche YWerte sowie Lizenzen an zalchen Het|

Gut-Poster: |[Keir'| Eintran]
Steuerschllizzel |[Keir'| Eintran]
K.ontenfunktion: |.-'1'-.nlage'-.fermi:igen

[Qﬁ Drucken l [V ] 4

|| abbrch |

L

Das neu erzeugte oder geanderte Konto wird immer zu dem Kontenplan des aktiven Buchungsjahres
gespeichert und ist dann auch in den Kontenplanen der Folgejahre - jedoch nicht in den Kontenplanen der

Vorjahre - enthalten.

D Heu Bﬁ‘ Bearbeiten ?(. Lizchen

X

Z Hie I Inio

K.antao Kantenbezeichhung

Anmerkung

Q027 Software

0050 Grundstiicke und Bauten

Abzchreibung nur auf den Gebaudeanteil

0320 Past

Soweit nur 1 oder sehr viele Pl

0321 Pl B& A

Unterkonten wegen priv. Kfz-Mutzung

03z2 Pl R B

Unterkonten wegen priv. Kfz-Mutzung

0420 Buroeinnchtung Mobel

0425 Biiroeinrichtung Maszchinen

0450 Einbauten

Mietereinbauten, A4 max. Uber worauss. Mietd.

0480 GG

Anzchaffungzkozsten biz netto 800,00 Di/410,00 £

0630 Darlehen won Kreditinzstituten

0300 Gezeichretes Kapital

0860 Gewinnvartrag

1930 Sonderposten m. Rucklageantel

957 Gewearbesteuentickstellung

0963 FK.drperschaftsteuentickstelung

0970 Saonstioe Riickstellungen

0977 Riickstellungen fur JA-K.osten

0330 Aktive Rechnungzabgrenzung

1000 Kazze

1100 Foztbank

1200 Barik

1360 Geldtranzit

Unterwegs befindliche Gelder

1361 Auzlagen [Sarmmelkonta)

Aktenkonten-S ammelkonto

1399 Dubioze Zahlungen

Zunachst nicht zuzuordnende Zahlungen

1410 Forderungen [Sammelkonto)

Aktenkonten-5ammelkonto

1451 Forderunagen a. Lief, u. Leist.

Fiir Forderungen auberhalb der Aktenkonten

1501 Sonst. Vermogensg, AL < 1.

W

145 Konten
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Verwaltung (FIBU II)

Alle Anderungen, die in dieser Programmfunktion durchgefiihrt werden, werden immer zum Kontenplan des
momentan aktiven Buchungsjahres gespeichert. Dies kann in den Grundeinstellungen der
Finanzbuchhaltung Il geandert werden. Im Folgejahr wird der Kontenplan des Vorjahres automatisch
Ubernommen.

Davon-Vermerke

Moéchten Sie Auswertungen zu Davon-Vermerken uber die Excel-Schnittstelle erstellen, habe Sie hier die
Moglichkeit, die dazu bendtigten Davon-Vermerke zu bearbeiten.

-"_J:l’ Davon-Vermerke bearbeiten/auswihlen [&J
Sach-Dawvan: D MNeu q’ Bearbeiten ?'( Lazchen Zeit-Davar: D Neu qh Bearbeiten ?'\', Lozchen
10007 - davaon geqenuber ezelzchatten i 100001 - davon mit einer A estlaufzeit won mehr alz einem Jahr
00002 - davon aus Steusm 00002 - davon mit einer Restlaufzeit biz 2u einenn J ahr

00003 - davon im Rahmen der sozialen Sicherbeit

00004 - davan fur Altersversorgung

00005 - davon a.d. Einstell i.d. Sopo m. Rlcklageanteil
0000E - davon a.d. Auflazung d. Sopo mit Rucklageanteil

ok |3 abbuch |

he ¥

Die Davon-Vermerke werden nur in den Auswertungen der Excel-Schnittstelle verwendet. In der linken Seite
der Maske sind die Davon Vermerke aufgelistet. In der rechten Seite der Maske befinden sich die Zeit-Davon
Vermerke.

Sach-Davon / Zeit-Davon Neu

Hierlber erzeugen Sie einen neuen sachlichen Davon-Vermerk.

Sach-Davon / Zeit-Davon Bearbeiten

Hieriiber nehmen Sie Anderungen an einem bestehendem sachlichen Davon-Vermerk vor.

Sach-Davon / Zeit-Davon Léschen

HierUber |I6schen Sie einen sachlichen Davon-Vermerk.

Mit wird die Zuordnung eines Davon-Vermerks zu einem Sachkonto gespeichert.
Mit b 4 wird die Programmfunktion verlassen ohne eine Zuordnung getroffen zu haben.
Kontonummer:
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Geben Sie hier die Kontonummer ein.

Kontenbezeichnung:

Hier geben Sie die Kontobezeichnung an.

Anmerkung:

Eine Anmerkung vergeben Sie nur dann, wenn Sie eine Erklarung zu diesem Konto wiinschen.

Bilanzposten:

Den Bilanzposten ordnen Sie nur dann zu, wenn dies auch ein Konto ist, welches in der Bilanz ausgewertet

werden soll. Indem Sie den Inhalt der Zeile I16schen und dricken, erhalten Sie die moglichen
Bilanzpositionen. Klicken Sie die gewlnschte Position doppelt an oder markieren Sie den Eintrag und
bestatigen mit dem griinen Haken, um die Position zu dem Konto zuzuordnen.

GuV-Posten:

Den GuV-Posten ordnen Sie nur dann zu, wenn dies auch ein Konto ist, welches in der GuV ausgewertet

werden soll. Indem Sie den Inhalt der Zeile I16schen und dricken, erhalten Sie die moglichen GuV-
Positionen. Klicken Sie die gewlinschte Position doppelt an oder markieren Sie den Eintrag und bestatigen
mit dem griinen Haken, um die Position zu dem Konto zuzuordnen.

Steuerschlussel:

Ein Steuerschlissel muss nur fur die Konten angegeben werden, die einer Kontenfunktion mit Steuersatz
zugeordnet sind oder die im Programmbereich Gebuhren/Kosten angesprochen werden. Der Steuerschlissel

kann entweder direkt eingegeben werden oder Sie I16schen die Zeile und dricken dann um die
Auswahl der moglichen Steuerschlissel angezeigt zu bekommen.

Kontenfunktion

Sie kénnen das Konto einer Kontenfunktion zuordnen, indem Sie die Zeile I6schen und dricken. Aus
der dann erscheinenden Auswahl der mdglichen Funktionen wahlen Sie per Doppelklick oder durch
Markieren der Funktion und anschlieBender Bestatigung aus. Eine spatere Kontenzuordnung zu einer
bestimmten Funktion ist auch Uber die Programmfunktion Verwaltung, Kontenfunktionen zuordnen noch
moglich.

Loéschen:
Das Konto, das geléscht werden soll, wird markiert. Bevor die Loschung durchgefihrt wird, erfolgt eine

Sicherheitsabfrage. Es kdnnen nur Konten geléscht werden, die noch nicht bebucht worden sind.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Bei Doppelklick auf die Spaltentberschriften Konto und Kontenbezeichnung werden diese Spalten sortiert.
Bei Doppelklick auf ein Konto werden die Stammdaten dazu aufgerufen.
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Kontenplan anzeigen

. Kontenplan anzeigen/drucken

K.ontenplan ex- und importieren

[Fontenklasze 0]

0027 Software

0050 Grundsticke und Bauten

0320 Pl

0321 Plow A& &

0322 Pkw BA B

0420 Buroeinnichtung Mobel

0425 Buroeinnchtung Maschinen

0450 Einbauten

0480 GG

0630 Darlehen won Kreditinztituten

0860 Gewinnyvartrag

0330 Sonderposten m. Acklageanteil

0980 Aktive Rechnungzabgrenzung

[Fontenklasze 1]

1000 Kazze

1100 Postbank,

1200 Bank

1360 Geldtransit

1361 Auzlagen [Sammelkonta)

1399 Dubioze Zahlungen

1410 Farderungen [S ammelkonta)

1527 Kautionen ALE > 1.

1548 Yarsteuer 1. Folge|. abziehbar

1570 Abziehbare Worsteuer

1576 Abziehbare Vorsteuer & 13b USHG

1590 Durchlaufende Posten

1E10 Y erbindlichk. (5 ammelkontol

& flle Korten nach Kontenklassen )
T Alle Korten alphabetizch sortiet O Konten nach EUR-Posten

o
I"j'v

b 4

Der Kontenplan kann pro Buchungsjahr unterschiedliche Konten beinhalten. Welcher Kontenplan hier
angezeigt wird, hangt von der Einstellung des aktuellen Buchungsjahres ab. Im Folgejahr wird der

Kontenplan des Vorjahres automatisch Gbernommen.

Ausgabe: 29.03.2024
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Kontenplan exportieren / importieren

i H
¢ Kontenplan exportieren/impartieren I&

& Hire T Info

f* Fontenplan exportieren

~

Buchungsjahr: 2010

nachvor; C:ARahbilanzkontoes, =gl D
I Start Hx Abbruch ‘

Der Export bzw. Import des Kontenplans erméglicht die Verwendung eines eingerichteten Kontenplans fur
andere Datenpools oder Niederlassungen. Innerhalb des Exports wird auch die Gliederung der Bilanz und
GuV berlcksichtigt.

Export:

Grundsatzlich kann jeder Kontenplan des ausgewahlten Buchungsjahres exportiert werden.

Import:

Der Import eines Kontenplans ist nur méglich, wenn folgende Eigenschaften der Ursprungsdatenbank mit
denen der Zieldatenbank Ubereinstimmen:

B Versteuerungsart
B | dnge der Konten (vier-, fiinf- oder sechsstellige Konten)
B Kontenrahmen (SKR 03 / SKR 04)

Die Unterteilung nach kurz oder lang ist dabei unerheblich.
Anhand dieser Einstellung wird festgelegt, dass der Kontenplan exportiert werden soll.

Anhand dieser Einstellung wird festgelegt, dass der Kontenplan importiert werden soll. Ein Import des
Kontenplans ist grundsatzlich nur in einer neu angelegten Datenbank mdglich, in der noch keine Buchungen
durchgeflhrt worden sind.

Weitere Kriterien fir den Import des Kontenplans sind die Ubereinstimmung des Kontenplans (SKR 03 oder
04, Kontenlange) und der Versteuerungsart mit denjenigen der Ursprungsdatenbank.

Wahlen Sie hierliber den Kontenplan des entsprechende Jahres aus, fur welches der Im- oder Export
durchgeflhrt werden soll.
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Beim Export des Kontenplans wird hier der Speicherort des exportierten Kontenplans angezeigt. Wird der
Kontenplan importiert, wird hier der Speicherort angezeigt, von dem aus der Kontenplan importiert werden
soll.

In beiden Fallen kann der Speicherort Uber den Drei-Punkte-Button verandert werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Gemass der im unteren Bereich gewahlten Einstellung werden alle vorhandenen Konten sortiert angezeigt.
Hier kann der Kontenplan kann nach den vier Kriterien (Alle Konten nach Kontenklassen, Alle Konten
alphabetisch sortiert; Bestandskonten nach Bilanzkonten; Erfolgskonten nach GuV-Posten)angezeigt werden.

Konten und Posten Kontenfunktionen zuordnen

i Kontenfunktionen zuordnen

2 Hire T Info

Sachkonten: Zuordnung Funktioner:

jggg EEp{ésenta}:iDnsknsten ~ D Erlose Auslagen Teil 7 RVG 16% MwS5t ”

ewrtungskosten .- .

4655 Micht abz. Betriebzauzgaben — Erlﬁse Al_.lslagen Teil 7 RYG 13% MwSt

4BE0 Reizekosten dibeitnehmer [ L,lJ Erlose mit 0Z Mehrwertsteuer

46EE Reizekosten &M 13.1% pauschal | | 1 i D 2100 Erlose 0%

4EE7 Reizekozten M 10.5% pauzchal ..

4E70 Reizekosten Anwalt L D 8106 Erose §13b USHG 0%

4E7E Reizekosten A, 13,1% pausch. e L]J Erloze mit 7% Mehrwertsteuer

4677 Reizekosten dnw. 10.5% pausch. N =

4685 km-Geld-Erstatt. 8,7% pavschal [] 8300 Erlze 7%

] % Erloze mit 14% Mehrwertsteuer
] % Erloze mit 15% Mehrwertsteuer
] % Erloze mit 16% Mehrwertsteuer

4780 Fremdarbeiten

4805 Rep./Inst. Biiroginichtung

4810 Mistleasing ]
4910 Porto

4327 Teletax

4330 Biirobedarf

4340 Zeitzchiiften, Blicher

4980 Rechts- und Beratungzkosten
4955 Buchfuhrungskosten

4360 Mieten Einnchtungen

% Euro-Differenzen im Haben
] % Euro-Differenzen im Soll

e @ Fremdgeld
[ J\D Gebuhrenforderungen

E
E
E
4920 Teleton 4] o % Erloze mit 19% Mehrwertsteuer
E
E
E

4370 Kosten Geldverkehr E— D 1410 Forderungen [Sammelkonto)
iggg guftbkiare-PBflnigeEeEuyrnafn [ Ll] Gebiihrenvorschiisse
35110 E..r.T.e-.e b 152 R L] 1717 Vorschiisse 16% (Sammelkonto)
8300 EigerwerbrauchOZx b e D 1718 VYorschisze 19% [Sammelkonto]
3320 Entn. sonst. Leist. 13% - -
9090 SummenvortrEge B J"«U Eemljt':n;:l] Geldt "
9998 Umbuchungen | e eldtransi
9393 Umbuchungen [Sammelkonta) | P D 1792 Ubergabe an Zahlungsdatei
R [l a Gernnowertine Wirtzchaftsniiter W

@Qrucken V‘DK x Abbruch

Die Kontenfunktionen steuern bestimmte Buchungsabldufe. Z. B. werden die vom GebUlhrenprogramm
verwendeten Erl6és- und Forderungskonten durch die in der Kontenfunktion hinterlegten Konten bestimmt.

Fast alle Kontenfunktionen regeln die Funktionalitat bestimmter Konten bei aktenbezogenen Buchungen.
Sollen z. B. Auslagen zu einem Aktenkonto gebucht werden, werden die Konten im Feld Gegenkonto
vorgeschlagen, die der Kontenfunktion Auslagen zugeordnet worden sind.
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Im linken Bereich der Maske werden alle Konten aufgelistet, die noch keiner Kontenfunktion zugeordnet
sind. Im rechten Bereich der Maske werden alle Kontenfunktionen angezeigt und bei Klick auf das
Pluszeichen die Konten, die der Funktion zugeordnet sind. Zu jeder Kontenfunktion muss mindestens ein
Konto zugeordnet sein.

Um ein Konto einer Kontenfunktion zuzuordnen, wird das gewinschte Konto im linken Bereich der Maske
markiert, im rechten Bereich wird die Funktion markiert, zu der das Konto zugeordnet werden soll und auf
den Pfeil nach rechts geklickt. Soll ein Konto aus der Zuordnung entfernt werden, genulgt es, das
gewlnschte Konto im rechten Bereich zu markieren und den Pfeil nach links zu betatigen.

Bereits bebuchte Konten kénnen nicht aus der Zuordnung entfernt werden.

Auswirkung der Kontenfunktionen:
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Auswirkung der Kontenfunktionen

Kontenfunktion Auswirkung bei Standardkontenzuordnung
Buchungsart/Programmfunktion SKR 03 / SKR 04
Abschreibungen auf |[Buchung der Abschreibung aus der 4815, 4822, 4826, 4830, 4831,
Anlagevermdgen Anlagenbuchhaltung in die 4840, 4855, 4870/ 6200, 6210,
Finanzbuchhaltung 11 6220, 6221, 6230, 6250, 6260,
7200
Abschreibungen auf |Buchungskreis L (Auslagen abschreiben) 4886 /6910
Auslagen
Abschreibungen auf | Buchungskreis F (Forderungen 2406 / 6935
Forderungen abschreiben)
Alktive Dhe hier zugeordneten aktiven 1548 / 1434
Bestandskonten mit  Bestandskonten kénnen in
Vorsteuerabzug Splitingbuchungen beriicksichtigt werden
Anlagevermdgen 0010-0500 / 0100-0900
Auslagen Sammelgegenkonto bei Buchungsart 7 1361/ 1461
{Auslagen), oder Zahlung der Auslagen
oder Abrechnung der Auslagen iber das
Gebiihrenprogramm
Auslagen- Sammelgegenkonto fiir Zahlungen auf 1794 / 3634
Vorauszahlungen Auslagen ohne vorhandene
Auslagenforderungen
Bank Die hier zugeordneten Konten werden 1100, 1200 / 1700, 1800
beim Buchen unter "Zahlung buchen”
aufgefithrt. AuBerdem ist die Eingabe eines
Zielsaldos bei diesen Konten erforderlich.
Darlehen Entsprechende Beriicksichtigung in der 0630 /3130

Dhafferenzen im

Haben

Ausgabe: 29.03.2024

Einnahme-/Uberschussrechnung im

Betniebsvermégen

Eine Uberzahlung zu einem Aktenkonto 2700/ 4830
kann der Position "auf Differenz"

zugeordnet werden. Es werden dann die

hier angegeben Konten zum Buchen

vorgeschlagen
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hier-angegeben Konten zum-Buchen-
vorgeschlagen

Eine Minderzahlung-zu-einem-Aktenkonto-
kann-der-Position-"auf-Differenz" -
zugeordnet-werden. Es-werden-dann-die-
hier-angegebenen-Konten-zum-Buchen-
vorgeschlagen I

Differenzen-im-Sollz

Eingangsrechnungen® | Buchungskreiskonto-fiir-
"Eingangsrechnungen-erfassen” -bzw -
Sammelgegenkonto-ber-
Zahlungsverbuchung-einer-
Eingangsrechnung
Alle-im - Bereich-"Gebiithren"-des-
Kostenblattes erfassten - Kosten_-die-in-die-

Erlose-Auslagen-Teil-
TRVG-0% MwSto

Gebiihrenrechnung einfliefen, sowie-die-in-
der-Kostenerfassung-gespeicherten-Kosten, -

die-ebenfalls mit-abgerechnet-werden, -
werden-zu-dem-hier-zugeordneten-Konto-
gebucht. Ist-dieser Funktion-kein Konto-
zugeordnet, -werden-diese Merkposten-
weiterhin-zu-dem Erléskonto verbucht, zu-
dem-der-gesamte Nettoumsatz-der-
Rechnung -verbucht-wird o
Alle-im-Bereich-"Gebiihren"-des-
Kostenblattes erfassten - Kosten_-die-in-die-

Erlése-Auslagen-Teil-
TRVG-16% Mw Stz

Gebiihrenrechnung-einfliefen, -sowie-die-in-
der-Kostenerfassung-gespeicherten-Kosten, -

die-ebenfalls mit-abgerechnet-werden._ -
werden-zu-dem-hier-zugeordneten-Konto-
gebucht -Ist-dieser-Funktion-kein Konto-
zugeordnet, -werden-diese Merkposten-
weiterhin-zu-dem Erldskonto-verbucht, -zu-
dem-der-gesamte Nettoumsatz-der-
Rechnung verbucht-wird &

Alle-im Bereich-"Gebiihren"-des-
Kostenblattes erfassten-Kosten, -die-in-die-

Erlése-Auslagen-Teil-
TRVG-19% Mw Stz

Gebiihrenrechnung-einfliefen, -sowie-die-in-
der-Kostenerfassung-gespeicherten-Kosten, -

die-ebenfalls mit-abgerechnet-werden._ -
werden-zu-dem-hier-zugeordneten Konto-
gebucht -Ist-dieser-Funktion-kein Konto-

Ausgabe: 29.03.2024
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Erlaze 0% bei Rechnungsstellung einer 8100
Ausgangsrechnung zu 0% automatisch !
vorgegebenes Konto 8106

Erlase 7% bei Rechnungssstellung einer 8300

Ausgangsrechnung zu 7 % automatisch
vorgegebenes Konto

Erlase 14% bei Rechnungssstellung emner 8350

Aunsgangsrechnung zu 14% automatisch
vorgegebenes Konto

Erlase 13% bei Rechnungsstellung einer 8340
Ausgangsrechnung zu 13% automatisch !
vorgegebenes Konto 4340

Erlaze 16% bei Rechnungsstellung einer 8400
Ausgangsrechnung zu 16% automatisch !
vorgegebenes Konto 4400

Erlaze 19 %4 bei Rechnungsstellung einer 8410

Aunsgangsrechnung zu 19% automatisch
vorgegebenes Konto

Eurodifferenzen 1m Haben im Fenster Rechnung auswdahlen bei 2701
Verbuchung eines Zahlungseingangs !
kinnen Eurodifferenzen auf diese 4831

zugeordneten Konten ausgebucht werden

Eurodifferenzen im Soll im Fenster Rechnung auswdhlen bet 2301
Verbuchung eines Zahlungseingangs !
kinnen Eurodifferenzen auf diese 6301
zugeordneten Konten ausgebucht werden
Fremdgeld Sammelgegenkonto fiir Fremdgeldaus- 1660
oder emnzahlungen !
3360
Gebiithrenforderungen Sammelgegenkonto fiir das 1410
Forderungskonto bei Ausgangsrechnungen |/
1210
Gebiihrenvorschiisse Verwendetes Gegenkonto be1 den 1717
Buchungsarten B Bezahlung !
Vorschussrechnung und V Zahlung 3270
Vorschuss
Geldtransit Zwischenkonto bei Ubergabe an die 1360,

Dispodatei (z. B. der Léhne und Gehilter) (1792
und bei der Ubergabe an den !

Zahlungsverkehr (z. B. aus Fallige 1460,
Eingangsrechnungen) 3630
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Genngwertige Wirtschaftsgiiter 0480,
0481
0670,
0671

Kasse Die hier zugeordneten Konten werden beim |1000,

Buchen unter "Zahlung buchen" aufgefiihrt 1001

1600,
1601

Saldenvortrige Auf diese Konten werden beim 000,
Jahresabschluss und bei Daten iibernebmen 9010
die Saldenvortrdge gebucht !

2000,

Q010
Umsatzsteuer-Sondervoranszahlung Buchung der Sondervorauszahlung in Héhe 1781
von 1/11 der Summe der
Umsatzsteuervorauszahlungen des
Vorjahres (§§ 47 Abs. 1, 48 Abs. 2
UStDV).
Umsatzsteuer-Vorauszahlungen Hier werden Umsatzsteuer- 1780,

Vorauszahlungen, Umsatzsteuer Vornjahr 1790,
und Umsatzstevuer frithere Jahre gebucht. 1791
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Konten und Posten Bilanzposten bearbeiten

D MNeu - ﬁ Bearheiten ?(. Laozchen @ Hilfe: E Info

D Aufwendungen Fir die Ingangsetzung und Erweiterung des Geschaftsbetriebs
Auszstehende Einlagen aul das gezeichnete Kapital
_| Anlagevermigen
Fo % Immaterielle Yermogenzgegenstinde
+]- % Sachanlagen
% Finanzanlagen
[ J Umlaufvermogen
- % Yorrate
4] % Forderungen und sonstige ¥Yermigensgegenstande
- % Wertpapiere
D Schecks, Kaszenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten
D Rechnungsabgrenzungsposten
D Micht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
PASSIVA
Eigenkapital
D Gezeichnetes Kapital
D K.apitalrucklage
% Gewinnricklagen
D Gewinnvortrag/Yerlustvortrag
D Jahresuberschub/Jahresfehlbetrag
D Micht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag o

‘ @Qrucken ‘ V'DK ‘ x.&bbruch

Die Bilanzgliederung kann geéndert, ergénzt oder geléscht werden. Die vorgenommenen Anderungen
wirken sich auf die Darstellung der Bilanz unter Bilanz anzeigen/drucken aus.

[3

Ein neuer Bilanzposten wird in die Gliederung eingefigt, die Auswahlliste wird angezeigt.

Eintrag in untergecrdneter Ebene

Eintrag in gleicher Ebene

Ein zur gewahlten Position untergeordneter Eintrag wird erstellt.

Auf gleicher Ebene wird ein zur gewahlten Position neuer Eintrag erstellt.
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i @ Finanzbuchhaltung I D_<|

& Hire T Info

Bitte geben Sie eine Bezeichnung fur den Posten ein:

Forderungen Lingendorf |

Bilanzposten bearbeiten - Neuer Eintrag

Hier kann ein neuer Bilanzposten angelegt werden.

Hier wird der Name der Bilanzposition eingegeben.
&)
Die markierte Bilanzposition kann hier geandert werden.

X

Der markierte Bilanzposten wird nach einer Sicherheitsabfrage geldscht.

Die Gliederung wird angezeigt.
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Konten und Posten GuV-Posten bearbeiten

it GuV-Posten bearbeiten - =
D Heu - '3h‘ Bearbeiten ?(. Loschen @ Hilfe E Info
-------------- Betriebsergebnis "

-------------- D Umsatzerlose

-------------- D Erhohung des Bestands an fertigen und unfertigen Erzeugnissen
-------------- D Yerminderung des Bestands an fertigen und unfertigen Erzeugniszen
-------------- D andere aktivierte Eigenleiztungen

-------------- D gongtige betriebliche Ertrage

- % M aterialaufwand

[ — @ Perzonalaufwand

[ % Abschreibungen

- @ sonshige betriebliche Aufwendungen

.............. Finanzergebniz

-------------- ] Ertrage aus Beteiligungen

-------------- ] Ertrage aus anderen Wertpapieren und Ausleithungen des Finanzanlagevermogens
-------------- ] sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage

-------------- ] Abszchreibungen auf Finanzanlagen und auf Wertpapiere des Umlaufvermogens
-------------- ] Zingen und dhnliche Aufwendungen

-------------- aubBerordentliches Ergebnis

-------------- j auBerordentliche Ertrage

-------------- j auBerordentliche Aufwendungen

.............. Steuemn

-------------- D Steuern ¥yom Einkommen und Ertrag
1 e Cimb A L. IC ekt 1

é@grucken “DK x Abbruch

Die Gliederung der GuV kann geéndert, ergénzt oder geldscht werden. Die vorgenommenen Anderungen
wirken sich auf die Darstellung der GuV unter GuV anzeigen/drucken aus.

Um einen neuen GuV-Posten in die Gliederung einzufligen, wird die Auswahlliste zunachst angezeigt.

3

Ein neuer GuV-Posten wird in die Gliederung eingefiigt, die Auswabhlliste wird angezeigt.

Eintrag in untergecrdneter Ebene

Eintrag in gleicher Ebene

Ein zur gewahlten Position untergeordneter Eintrag wird erstellt.

Auf gleicher Ebene wird ein zur gewahlten Position neuer Eintrag erstellt.
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@ Finanzbuchhaltung II b_d

& vite: T Info

Bitte geben Sie eine Bezeichnung fur den Posten ein:

Reinigungzmateral

( v ox | [E3 asbuen D

GuV-Posten bearbeiten - Neuer Eintrag

Hier kann ein neuer GuV-Posten angelegt werden.

Hier wird der Name der GuV-Position eingegeben.

S

Die markierte GuV-Position kann hier geandert werden.

X

Die markierte GuV-Position wird nach einer Sicherheitsabfrage geldscht.

Die Gliederung wird angezeigt.
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Konten und Posten Postenfunktionen zuordnen

i Postenfunktionen zuordnen
@ Hife I Info

Bilanzpozten: Zuordnung Funktionen:

Aufwendungen fiir dig Ingangsetzung und Enweiterung J\D Jahresiiberschuss/Jahresfehlbetrag
Auzstehende Einlagen auf das gezeichiete Kapital [AKT1VA] ‘ : .
Anlageveminen [BETIVA] D JahreziuberzchubsJ ahresfehlbetrag [PASSIVA]

Immaterielle Yermagensgegenstande [AKTIVA) o J\L__] Umszatzsteuer AKTIVA

E”e’;ziﬁg‘zgé??mgﬂﬁ [E:,_\CE‘TUItéE]ChtE und shirliche Werte sowie Liz -[ ] sonstige Vermiigensgegenstinde [AKTIVA)
geleiztete Anzahlungen [AKT [WVA) B J\L] Umsatzsteuer PASSIVA

Sachanlagen [AKT VA . ] o D sonstige Yerbindlichkeiten [PASSIVA]
Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschiiellich de
technizche Anlagen und Mazchinen [BETRA]

andere Anlagen, Betriebs- und Geschattzauzstattung [AET VA)
geleiztete Anzahlungen und Anlagen im Bau [AKTMA)

Finamzanlagen [AKTIvA] (5]
Anteile an verbundenen Untermehmen [AETWA]
Augleihungen an verbundene Untermehmen [BET VA .J

Beteiligungen [AETIVA]

Augleihungen an Untermehmen, mit denen ein Beteligungswerhalnis be:
Wiertpapiere des Anlagewvermiogens [AKTIA]

zonstige Auzleihungen [AET A

Umlaufvermiogen [AFTRA]

Worrate [BETIVA]

Rah-, Hilfz- und Betriebzstaffe [AKTIVA]

unfertige Erzeugnizze, unfertige Leistungen (AR TMA]

fertige Erzeugnizze und Waren [AKTRA)]

geleiztete Anzahlungen [AKTIVA]

Forderungen und zonstige Wermogensgegenstande [AFT IWA)
Faorderungen aus Auslagen [AETWA)

v OK X £bbruch

Drucken |

@

Die Bilanzposten kénnen einer bestimmten Postenfunktion zugeordnet werden. Alle Bilanzposten werden
aufgefluhrt. Die Postenfunktionen werden angezeigt und bei Klick auf das Pluszeichen die Posten, die der
Funktion zugeordnet sind. Um einen Posten einer Postenfunktion zuzuordnen, wird der gewlinschte Posten
im linken Bereich markiert, im rechten Bereich wird die Funktion markiert, zu der der Posten zugeordnet
werden soll und auf den Pfeil nach rechts geklickt. Soll ein Posten aus der Zuordnung entfernt werden,
genugt es, den gewinschten Posten im rechten Bereich zu markieren und den Pfeil nach links zu betatigen.
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Referate und SB Referate bearbeiten

ot Referate bearbeiten

MNeu Bearbeiten Hilfe  Infao

------------- @ 01 Beratungsvertrage "
............. @ 02 Allg. Zivilsachen

------------- @ 03 Yerkehrsunfallrecht
............. @ 04 Baurecht

............. @ 05 Mietrecht (u. PachtR)
............. @ 06 Kaufrecht

------------- @ 07 Familienrecht

............. @ 08 IK-Beratung

............. @ 09 Arbeitzrecht

............. @ 10 Yersicherungsrecht
------------- @ 11 Gesellschaftzrecht
............. @ 12 Handelsrecht

............. @ 13 Gewerbl. Rechtzchutz
............. @ 14 Vertragsrecht

............. @ 15 Inkasso

. @ 16 Steuernrecht

............. @ 17 Sanierungen

............. @ 18 VYergaberecht

------------- @ 19 Sozialrecht

............. @ 20 Allg Verwaltungsrecht
@ 21 Zwangzverwaltung b

Druzken k. Abbruch

Mit der Programmfunktion Referate bearbeiten kdnnen bis zu 99 Referate angelegt oder bearbeitet werden,
die nicht mehr einem Kontenbereich zugeordnet sind. Die Beschriftung eines Referats kann analog zum
Aktenregister 24 Zeichen lang sein. Eine Loéschung von Referaten ist nicht vorgesehen; Referate, die nicht
mehr genutzt werden sollen, kénnen mit einer Bezeichnung wie Gesperrt - nicht nutzen! gekennzeichnet
werden.

Wenn bestehende Referate geandert werden, wirkt sich das nicht nur auf die Finanzbuchhaltung Il, sondern
auch auf andere Programme und dort wiederum auf Vorjahre aus. Zu beachten ist, dass auch die Zuordnung
von Akten von gleichbleibenden Referaten ausgeht.

Referate sollten nur geandert werden, wenn es unbedingt notwendig ist. Eher sollten neue Referate
angelegt werden, wenn die Organisation der Referate geandert werden soll.

3

Ein neues Referat wird angelegt.

7
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Anderungen an den Referaten werden vorgenommen.

Hilfe Info

Beferat:

Bezeichhung: | Beratungzvertrage

Yaorgeschlagener
Steuersatz: |:|

Referat andern / Referat anlegen

Geanderte bzw. neu angelegte Referate sind unter Aktenanlage verfugbar.

Bei Neuanlage eines Referates geben Sie hier eine noch nicht verwendete Nummer zwischen 01 und 99 ein.
Geben Sie hier die Bezeichnung des Referates ein. Wenn hier kein Steuersatz eingegeben wurde, wird bei
Stellung der GebUhrenrechnung der zentrale Steuersatz verwendet, ansonsten wird im Geblhrenprogramm
der hier hinterlegte Steuersatz vorgeschlagen.

Die bereits angelegten Referate und deren Bezeichnungen werden angezeigt. Mit Doppelklick kann ein
Referat geandert werden.

Ein bestehendes Referat wird bearbeitet. Das gewinschte Referat wird markiert. Ein Doppelklick auf das
gewlnschte Referat ermdglicht ebenfalls die Bearbeitung des Referats.
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Referate und Sachbearbeiter Sachbearbeiter bearbeiten

-

7i Sachbearbeiter bearbeiten Iﬁ
D Neu i} Bearbeiten ?(. Loschen @ Hife IL Irfo

Frank Gernot
Olaf Schleemann
Ruth Bellmann
Ruth Miuiller

Ralf Aethmann
Clara Seeliger
Stefan Kaizer

Sahine Rankner

g Dnucken

L™ A

In dieser Programmfunktion werden die Sachbearbeiter verwaltet. Die Neuanlage, Anderung und Léschung
von Sachbearbeitern ist moéglich.

X

Der markierte Sachbearbeiter wird geléscht. Buchungen, die zu diesem Sachbearbeiter vorgenommen
wurden, bleiben von der hier durchgefiihrten Léschung unberihrt.

Die bereits angelegten Sachbearbeiter und deren Bezeichnungen werden angezeigt. Durch Aufruf eines
Sachbearbeiters kénnen Anderungen vorgenommen werden.
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Referate und Sachbearbeiter Umsatzanteile bearbeiten

. Lischen @ Hife |  |rfo

Aktennurmmer eingeben

[ I

mzatzantele Sozien

Anteil in % | k.urzel 5 achbearbeiter

‘ o’ Ok ‘ X bbruch

Diese Programmfunktion kann Gber Verwaltung FiBu Il, Umsatzanteile bearbeiten aufgerufen werden, wenn
in Kanzlei, Einstellungen, Allgemein die Einstellung Sozietatsabrechnung aktivieren gesetzt wurde.

Die Zuordnung von Sachbearbeitern zu einer Akte hat zur Folge, dass bei Ertragsbuchungen pro
Sachbearbeiter eine Teilbuchung erstellt wird. Anhand dieser Teilbuchungen sind detaillierte Zuordnungen
der Erlése zu den einzelnen Sachbearbeitern moglich.

Sozienanteile zur Akte kénnen geléscht werden. Hier wird die Aktennummer eingegeben, deren Sozien-
Umsatzanteile bearbeitet werden sollen. Es kénnen entweder bis zu finf zweistellige Sachbearbeiter oder
bis zu sechs einstellige Sachbearbeiter und deren Umsatzbeteiligung pro Akte hinterlegt werden.
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Referate und Sachbearbeiter Kostenanteile bearbeiten

‘ o oK ‘ X bbruch

Anhand dieser Programmfunktion kann ein Schlissel zur Kostenverteilung auf mehrere Sachbearbeiter
gespeichert werden, der beim Buchen unter Auf Sachbearbeiter aufteilen angewendet werden kann.

[
5

Hierliber kbnnen entweder neue Kostenanteile erfasst oder bestehende bearbeitet werden.
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{-"j Kostenanteile eingeben/andern |i|ﬁ
& Hire T Info
Yerteilungs-
schiiizsel Gl
Bezeichhung: hdigte
Aptei Sachbearbeiter

20,00% Fs
2 40,00% RE
3 20,00% FR
4 20,00% Rk
5. 0,003
E. 0,003
Z 0,003
g 0,003
3 0,003
10. 0.,00%

100.00%

W ok || X apbuch |

Kostenanteile eingeben/andern

Uber diese Programmfunktion ist die Anderung oder Neuanlage einer Kostenverteilung auf mehrere
Sachbearbeiter moglich. Bei Neuanlage geben Sie ein beliebiges Kiirzel ein und vergeben eine Bezeichnung.
Geben Sie hier ein, welcher Sachbearbeiter zu wieviel Prozent an den Kosten beteiligt sein soll. Eine
Speicherung ist nur méglich, wenn die Verteilung 100 % betragt.

X

Loscht die gewlinschte Kostenverteilung.

Hier werden die vorhanden Kostenanteile aufgefihrt. Ein Doppelklick ruft den gewtnschten Anteil zum
Bearbeiten auf.
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Spezielles Wiederkehrende Buchungen bearbeiten

x

D Heu ey Bearbeiten ?(. Lozchen @ Hilfe

@ B'w 4650 19 Bewirtungzkosten
@ M2 4210 19 Miete Biiro mm-1 4jj
@ mi 4210 19 Miete Biiro Hauptstadt m-14ji

‘ o’ Ok ‘ X Abbruch

Mit der Programmfunktion Wiederkehrende Buchungen bearbeiten des Programmbereichs
Finanzbuchhaltung Il kénnen Buchungsschablonen angelegt, geandert oder geléscht werden. Diese

Programmfunktion kann auch mit aus dem Feld Buchungsart der Buchungsmaske bei der

Buchungsvariante Sachkonto buchen aufgerufen werden, um dort die Buchung mit Alt zu einem
schnellen Abschluss zu bringen.

[3
&

Die markierte wiederkehrende Buchung kann bearbeitet oder eine neue wiederkehrende Buchung erzeugt
werden.
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it Wiederkehrende Buchung bearbeiten
@ Hile I Inio

Buchungzart [Kirzel]: Bt

Betrag: 50.00H

Sachkonto: 4650 Bewirtungzkosten

Steuerschliizzel 19 19%

S achbearbeiter: RR

Buchungstest: Bewirtungzkosten

Hirwweis: Der Platzhalter 'mmdj wird beim O

Buchen durch Mhd/)J des Buchungsdatums, v 0K X Abbruch

Neue wiederkehrende Buchungen kénnen erfasst oder bestehende verandert werden. Das frei wahlbare
Kiirzel der wiederkehrenden Buchung wird angezeigt. Das Kirzel wird bei Anderung nur angezeigt. Es kann
nur durch L6schung und Neuanlage geandert werden. Ein Betrag muss nicht zwingend vorgegeben werden,
sofern dieser noch nicht fest steht. Bei Angabe eines Betrages, muss S oder H flr Soll oder Haben
angegeben werden. Diese Information bezieht sich wie in der Buchenmaske auf das Buchungskreis-Konto.
Das Sachkonto wird angegeben. Eine Aufteilung auf mehrere Sachkonten ist hier nicht méglich. Das

Sachbearbeiterkirzel wird hinterlegt. Mit werden alle zur Verfigung stehenden Kurzel angezeigt. Mit

ist die Aufteilung auf mehrere Sachbearbeiter moéglich. Wenn in den hinterlegten Buchungstexten mm
/jj eingetragen wird, wird dieser Platzhalter durch Monat/Jahr des Buchungsdatums ersetzt, dies ist fur
wiederkehrende monatliche Zahlungen sinnvoll. Der Platzhalter mm-1/jj wird durch den Vormonat und mm+1
/jj durch den Folgemonat ersetzt.
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Spezielles Buchungstexte bearbeiten

=

Meuer Buchungstest: | |

Hirwweiz: Der Platzhalter 'mmdjj* wird beim Buchen durch tMidAL) des Buchungzdatums,
'mm-14)" durch den WYormonat und ‘tom+1 ) durch den Folgemonat ersetzt,

Buchungstest fur dubwandzbuchungen Buchungstest fur Aktenkontobuchungen

Gerichtzkozten
E-K.ozten

mitl. Fate mmdj
Zahlung Gericht
£ahlung b andant
Zahlung RS

Buchungztest fuir Ertragzbuchungen Buchungztest fur Bestandzbuchungen

o
g

‘ ' Ok ‘x.ﬁ.bhruch

Anhand dieser Programmfunktion kénnen haufig benotigte Buchungstexte gespeichert werden. Werden die
entsprechenden Kontoarten gebucht, kann der hier gespeicherte Buchungstext in der Programmfunktion
Buchen aus der Auswabhlliste des Buchungstextes gewahlt werden.

Der Buchungstext wird eingegeben, der zu einer der vier Buchungsarten zugeordnet werden soll.

Anhand der Pfeile wird der oben angegebene Buchungstext einer Kontoart zugeordnet oder der
Buchungstext aus der Zuordnung entfernt.
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Spezielles Steuerschlissel bearbeiten

s

-j't Steuerschlissel bearbeiten

=)

D Meu E'ﬂh Bearbeiten @ Hilfe: E Infa
Bezeichnung Steuersatz|  Konto|Von Biz Schl. SEiA-Fennzahl|
M ehnwertsteusr 0% mit Vorsteuerabzug ooo) 1770 | 43
Mehmwertsteuer 0% nicht stewerbar Qoo 1¥7/0 20 0
M ehmwertsteuer 0% ohne Worsteuerabzug Qoo 1770 22 48
Mehnwertstener 7 F00) 1F70({01.01.1930 2 26
Mehnwertsteuer 19% 19,000 1770(01.01.2007 1 =1
bl ehnaertsteuer 100% 100,000 1770 100 B5
Mehnwertsteuer 14% 14,000 1770)01.01.1320 4 35
Mehnwertsteuer 15% 15,000 1770(01.01.1993 5 35
M ehnwertsteuer 16% 16,000  1770)01.04.1938 3 35
Mehnwertsteusr sonst. %-Satz ool 1770 102 E5
Yorsteuer 0% ool 1570 30 ]
Yorsteuer i F000 1570)01.01.1980 2 BB
Worsteuer 192 13,00 1570)071.01.2007 19 BE
Warsteuer 100% 100,00 1570 10 BB
Yorsteuer 14% 14,000 1570)01.01.1930 [ EE
Worsteuer 15% 15,000 1570(01.01.1993 7 BE
Yarsteuer 16% 16,00 1570)01.04.1998 9 BB
Yorsteuer halftig 7% F000 1570)01.04.1939 48 BE
Yarsteuer halftig 167% 16,00  1570(01.04.1999 49 BB
Yorsteuer pauschal 5,7% 5700 1570 40 EE
Yorgtewer pauschal B,1% g.10] 1570({071.04.1998 10 (315
Vorgteuer pauschal 8,2% g.20] 1870 4 EE
Yorsteuer pauzchal 8,7% 8700 1570)01.04.19398 11 EE
Yarsteuer pauschal 9.8% 980 1570 42 GE
Vorgtewer pauschal 10,53 10600 1570)01.04.1938 12 EE| -~

[ Export | [@ Drucken ] lv 0Ok Hx Abbruch ]

L.

"

Steuerschlissel kdnnen zum einen die Berechnung von Mehrwertsteuer und Vorsteuer auslésen und sorgen
zum anderen fir den zutreffenden Ausweis von Ertragen in der Umsatzsteuer-Voranmeldung. Die bereits
vorgegebenen Steuerschlissel kdnnen um neue erganzt oder bestehende Steuerschllissel kénnen, solange
sie noch nicht in einer Buchung verwendet wurden, abgeandert werden. Die L6schung eines

Steuerschlissels ist nicht vorgesehen.

Vorgegebene Steuerschlussel:
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Vorgegebene Steuerschliissel

In der Fmanzbuchhaltung IT werden folgende Steverschliizzel vorgegeben:

Schliissel Bezeichnung Steuersatz
20 Mehrwertztener 0% nicht steuerbar 000
a1 Mehrwertsteuer 0% mit Vorsteuerabzug 0,00
22 Mehrwertsteuer 0% ohne Vorsteuerabzug 0,00
2 Mehrwertsteuer 7% 7.00
4 Mehrwertsteuer 14% 14,00
5 Mehrwertsteuer 13% 13,00
3 Mehrwertsteuer 16% 16,00
01 Mehrwertsteuer 19% 19.00
30 Vorsteuer 0% 000
2 Vorsteuer 7% 700
3] Vorsteuer 14% 1400
7 Vorsteuer 13% 13,00
o Vorsteuer 16% 16,00
19 Vorstener 19% 19.00
48 Vorstener hilftiz 7% T.00
49 Vorstener hilftig 16% 16,00
40 Vorztever pauvschal 3.7 % 3,70
10 Vorstewer pauschal 6.1 % 6,10
41 Vorstever pauvschal 82 % 320
11 Vorstener pauschal 2.7 % 370
42 Vorstewer pauschal 9.8 % 080
12 Vorstever pauschal 10,3 % 10,30
43 Vorstewer pauschal 123 % 12,50
13 Vorstever pauschal 13.1% 13,10

Beiden pauvschalen Steverschliizzeln bezieht sich der Steuerzatz auf den Bruttobetrag vnd nicht wie
zonst auf den Nettobetrag.

Beiden hilftigen Stewerschliizzeln wird die halbe Vorsteuer gebucht, die sich aus dem eingegebenen
Satz ergibt.

Die wichtigsten Stewerschliizzel entsprechen den Steuerschiiiszeln der DATEV.
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Folgende Steuerschlizzel sind nur fiir die Ist-Versteverung emgerichtet und werden auch nur bei Ist-
Versteuerung angezeigt:

31 |Noch nicht fallige Mehrwertstener 7% T.00
34  |Noch nicht fallige Mehrwertsteuer 14% 14.00
35  |Noch nicht fillige Mehrwertsteuer 13% 13,00
33 |Noch nicht fallige Mehrwertstener 1694 16,00
il Noch nicht fillige Mehrwertsteuer 19% 1900
33 Mehrwertstener und Vorsteuer 16% 16,00

Der Steverschliizzel 35 15t filr mnergememschafthiche Erwerbe nach § 1a UStG vorgesehen. Ist der
Steuerschiiizsel 33 noch nicht vorhanden, muss bei Anlage des Steuerschliizsels die Einstellung
"Vorsteuer aus mnergememschafilichen Erwerb" gewihilt werden. Es st auferdem ein Vorsteuer- ut
auch emn MwSt-Konto anzugeben sowie m besden Fillen die UStVA-Eennzahl Dabeisst darauf =
achten daszs dabei nicht die Konten 1370/1400 Vorstener und 1770/3800 Mehrwertsteuer
verwendet werden diirfen. Der Steverzchliizzel fiir mnergemeinschafthichen Erverb muss einetn
Aufiwands- oder Anla gekonto zugeordnet worden sein. Dies wiederum setzt die Anlage eines
gesonderten Kontos voraus, dem dieser Steuerschliizzel zugeordnet worden ist.
Bei Nutzung des Steverschlizsels fiir mnergemeinschafilichen Erwerb kann die
Buchung nicht nach Sachbearbeitern oder Gegenlonten aufgezplittet werden.

Der Steuerschliizzel 30 kann fiir Emfuhrm satzstener emgenchtet werden.

Fiir eigene Steverschliizsel die mit der Programmfunktion Steuerschliissel bearbeitfen angelegt
werden knnen, sind die Schiiszel 60-98 vorgesehen.

Als Umszatzstenerkonten simd jeweils nur ein Sachkonto fiir Vorstever und fiir Mehrwertstener
vorgegeben, abhingiz vom Kontenrahmen:
Eontenrahmen 03
1370 Abziehbare Vorsteuer
1770 Mehrwertstener
Eontenrahmen 04
1400 Abziehbare Vorsteuer
3800 Mehrwertsteuer

Die Verwendung getrennter Mehrwertsteuerkonten fiir verschiedene Steversitze ist mdglhich aber

nicht notwendig, weil mit der Programm funktion Umisatzsieuerangaben anzeigen/drucken eme
Verprobung der Mehrwertsteuer erfolgt.
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Einfuhrumsatzsteuer

Emfuhromsatzstever, die 5ie bezahlen, izt emne besondere Art von Vorstever. In den Umszatzstener-
Voranmeldungen ist eme gesonderte Feile fiir bezahlte Emfuhmim satzstener vorgesehen die derzedt
die Kennzahl 62 tragt.

Emfuhmimsatzstener buchen Sie in der Regel als Betrag. Zum Lorrekten Ausweis in den

Um satzstener-Voranmeldungen brauchen Sie eimen gesonderten Steverschiiizzel und ein gesondertes
Umszatzstenerkonto als Automatikkonto. MNorzo kinnen Sie erreichen, dass die Emfuhmimzatzstener
i Umszatzstenerangaben vnd Umsatzstever-Voranm eldungen embezogen und in den
Voranmeldungen unter der Kennzahl 62 ausgewiesen wird.

Fiir bezahlte Emfuhmm satzstener nchten Ste sich folgende Konten em:
1388 Bezahlte Einfuhrumsatzsicuer inm Kontenrahmen 03 oder
1433 Bezahlie Einfulrumsaizsieuer in Kontenrahmen 04.

Wir schlagen Thnen die Emrichtung des folgenden Steverschlizzels vor:

Schiiissel 39

Bezeichnung Einfuhrumsatzsicuer

Steuerzatz i % 100

Gewidhite Einstellung Vorsteuer

Eonto 1388/1433 Bezahite Einfubrumsatzsteusy
UStVA-Eennzahl 62

Erst jetzt ist es méghich, zum Sachkonto 1388 bzw. 1433 den Steuerschliizzel 39 zu hmnterlegen und
damit das Konto als Automatickonto zu bestimmen; damit erfolgen Buchungen auf dieses Konto
automatizch mit dem hinterlegten Stenerschiiizzel wenn Sie es wie vorgesehen als Buchungsloreds-
Gegenkonto ansprechen.

In den Umszatzsteverangaben wird unter Forsicuer lautf Sammeltonien das Konto J388/ 7433 mit
emem Steperzatz von 100,00 % vnd der gebuchten Emfuhromsatestever angezeigt. Unter Forsisusr
direkt pebuchi finden Sie nur die ohne Steverschiiizsel gebuchten Betrdge, die Emfuhrumsatzstener
also nicht.

In der Umsatzstenervoranmeldung wird die gebuchte Einfuhmim satzstener bet diesem Vorgehen wie
vorgesehen unter der Kennzahl 62 ausgewiezen.

Beiihnlichen Sachverhalten und anderen Stepersitzen kinnen Sie mit analoger Anwendung des
geschilderten Verfahrens vorgehen.

Emfuhrim satzstener, die St anderen i Eechnung stellen ist wie Mehrwertstener zu behandeln.

[3

Hierlber kann ein neuer Steuerschliussel erzeugt werden.
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":_J:" Steuerschlissel eingeben

S

Schluzsel: 23
Bezeichhung:

Steuersatz in & |0

i ehnwertztever

L=

T Margteuer

T Vargteuer pauzchal

:

1 Warstewer halftig LISHS K hl 60
Enhza

meinzchaftichen Enmerb

Gilig atr 01.01.2010 ~ |
Giiltig bis: === 2010 |
Eonto: 1770 Mehnmertsteuer
UStdAKennzaht | 21 [~

hicht steusr sonstige Leistungen gem. & 180 51 Nr.2 USHz

kehnwertzteusr nach 130

- orsteuer aus innerge- -, Mehnmmertsteuer nach & 13b UStG
K.ennzahlen 52, 73, 84, 46

& Hire T Info

- Sonderzchliizsel
Yorsteuer 0% kwSE 135

=]

ok [ sbbruch |

L

Steuerschliissel anlegen

Ein neu erzeugter Steuerschlissel wird nur in dem gewahlten aktiven Buchungsjahr gespeichert. Soll der
Steuerschlissel auch fir das Vorjahr gelten, muss in den Einstellungen der Finanzbuchhaltung Il das aktive

Buchungsjahr entsprechend gewahlt werden.

Vergeben Sie hier eine Nummer, unter der der Steuerschlissel zu einem Konto gespeichert oder innerhalb

einer Buchung eingegeben werden kann.

Geben Sie hier die Bezeichnung des Steuerschlissels ein.

Hier wird der Steuersatz, der bei Angabe des Steuerschlissels verwendet werden soll, als Zahl ohne Angabe

von % eingegeben.

Geben Sie hier an, ob es sich um Vorsteuer oder Mehrwertsteuer handelt.

Erlauterungen zur Umsatzsteuer:
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Grundsétzlich kénnen Steuerschlissel, die als Vorsteuerschlissel definiert sind nur Konten zugeordnet werden, die als GuV oder
Aufwandskonto eingerichtet wurden. Umgekehrt verhélt es sich bei Steuerschlisseln, die als Mehrwertsteuerschllssel definiert sind:
Diese k&nnen nur Konten zugeordnet werden, die als GuV- oder Ertragskonto eingerichtet wurden.

Nachfolgend die Erlduterung, wie sich die Nutzung eines Steuerschllssel mit den jeweiligen Steuerarten auswirkt:

Vorsteuer Abh&ngig vom eingegebenen Steuersatz, wird die Vorsteuer aus dem eingegebenen Betrag gerechnet
und auf das Umsatzsteuerkonto gebucht, dass zu dem Steuerschllssel eingegeben wurde.

Beispiel:
Telefonrechnung Gber brutto 116,00, Verwendung des Steuerschllssels 09, der mit einem Steuersatz
19% und dem Vorsteuerkonto 1570 hinterlegt ist.

Buchuna:

Telefonkosten 100,00
Konto 1570 19,00 an Verbindlichkeiten 119,00

Ausweis auf Seite 2 des Umsatzsteuerformulars

Vorsteuer pauschal Abh&ngig vom eingegebenen Steuersatz, wird die Vorsteuer auf den eingegebenen Betrag gerechnet und
auf das Umsatzsteuerkonto gebucht, dass zu dem Steuerschllissel eingegeben wurde.
Beispiel:
Bruttobetrag 100,00, Steuerschlissel 42 mit einem Steuersatz von 9,8%.
Buchunag:
netto 90,20

Vorsteuer 9,80 an brutto 100,00

Ausweis auf Seite 2 des Umsatzsteuerformulars

Vorsteuer hélftig Abh&ngig vom eingegebenen Steuersatz, wird die Vorsteuer aus dem eingegebenen Betrag zur Hélfte
berechnet und auf das Umsatzsteuerkonto gebucht, dass zu dem Steuerschlissel eingegeben wurde.

Beispiel:
Bruttobetrag 116,00, Steuerschlissel 49 mit einem Steuersatz von 19%.

Buchung:
netto 108,00

Vorsteuer 20,52 an brutto 128,52

Ausweis auf Seite 2 des Umsatzsteuerformulars

Vorsteuer aus Der Steuerschlissel kann nicht ohne die Zuordnung zu einem bestimmten Konto benutzt werden. D.h.,
innergemeinschaftlichen|der Schltssel muss unter Konten bearbeiten einem Aufwands- oder Anlagekonto zugeordnet worden
Erwerb sein.

Die Betragseingabe entspricht netto=brutto, d.h. die Vor-/Mehrwertsteuer wird auf den eingegebenen
Betrag berechnet und auch gebucht.

Beispiel:
Betragseingabe 1.000,00, errechnete USt 190,00 , Gegenkonto 4990, Buchungskreiskonto 1610. Der
Steuerschlissel ist zu 19% angelegt und als Vorsteuerkonte ist 1570 und Mehrwertsteuerkonto 1770

hinterlegt worden.

Buchung:
4990 an 1610 1.000,00

1570 an 1770 190,00
Bei Nutzung dieses Steuerschlissels ist die Eingabe von Splittbuchungen nicht méglich.

Ausweis der Mehrwertsteuer auf Seite 1 und Ausweis der Vorsteuer auf Seite 2 des
Umsatzsteuerformulars

Mehrwertsteuer Abh&ngig vom eingegebenen Steuersatz, wird die Mehrwertsteuer auf den eingegebenen Nettobetrag
oder aus dem eingegebenen Bruttobetrag gerechnet und auf das Umsatzsteuerkonto gebucht, dass zu
dem Steuerschlissel eingegeben wurde.

Beispiel:

Rechnungsstellung 1.000,00 zu 19%.

Buchung:

Gebuhrenforderung 1.190,00 an Erlése 1.000,00

MWSt 190,00

Ausweis auf Seite 1 des Umsatzsteuerformulars
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Mehrwertsteuer nicht  |Diese Steuerart ist nur bei Istversteuerung verfiigbar. Da bei Istversteuerung der Zeitpunkt der

fallig Versteuerung erst bel Zahlung einer Ausgangsrechnung erfolgt, darf bei Erstellung der
Ausgangsrechnung die dabei gebuchte Mehrwertsteuer nicht direkt auf das Mehrwertsteuerkonto
gebucht werden. Es wird stattdessen das hier angegebene Konto benutzt, dass bei Zahlungsverbuchung
wieder ausgeglichen wird.

Beispiel:
Rechnungsstellung 1.000,00 zu 19%.

Buchung:
Gebuhrenforderung 1.190,00 an Nicht féllige Erlése 1.000,00

Nicht f&llige MWSt 190,00
Die Zahlung der Rechnung erfolgt i.H.v. 1.190,00.

Buchung: Bank 1.160,00 an Gebihrenforderung 1.190,00
Nicht féllige Erlése an Erlése 1.000,00
Nicht fallige MWSt an MWSt 190,00

Keine Bericksichtigung im Umsatzsteuerformular

Mehrwertsteuer Abh&ngig vom eingegebenen Steuersatz, wird der Mehrwertsteuerbetrag aus dem eingegebenen Betrag
nach § 13b UStG gerechnet. Die Umsatzsteuer wird nicht gebucht, sondern im Umsatzsteuer-Formular als Vor- und
gleichzeitig als Mehrwertsteuerbetrag ausgewiesen.
Beispiel:
Rechnungsbetrag brutto 1.190,00 zu 19%
Buchung:

Kosten an Verbindlichkeiten 1.190,00

Auswels im Umsatzsteuerformular: je 190,00 als Vor- und Mehrwertsteuer

Dieser Datumsbereich gibt Auskunft Gber die gesetzliche Glltigkeit des Steuersatzes. Das Bis-Datum muss
nicht zwingend ausgefillt werden. Das Ab-Datum kann mit dem Vorschlag des Tagesdatums bestatigt
werden.

oy

Ein einfacher Klick auf einen Steuerschlissel markiert diesen. Durch Doppelklick auf den gewinschten
SteuerschliUssel wird dieser zum Bearbeiten angezeigt. Bei bereits bebuchten Steuerschlisseln kénnen nur
noch Anderungen bzgl. des Ausweises in der Umsatzsteuer-Voranmeldung vorgenommen werden.

Erst in einem neuen Buchungsjahr kénnen bereits bebuchte Steuerschliissel abgeandert werden.
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 Steuerschliissel bearbeiten ﬁl

& Hire T Info

Schliizzel
Bezeichnung: Yorsteuer 195

Steuerzatz in % (19,00

(%) Worsteuer ) Mehnwertsteuer
" Worsteuer pauschal ) Mehnwertsteuer nicht fallig
(7 Warsteuer halftig ) Mehnwertsteuer nach § 130 USHG

'®) Yarsteuer aus inner-
gemeinzchaftichen Enwerb

[aLiltig ab: 01.01.2007
Guiltig biz: BB w
K.aonta: 1570 Abziehbare Worsteuer W
IStf4-K ennzahl: | BB w

Steuerschlissel bearbeiten Wurde ein Steuerschlissel bereits im gewahlten Buchungsjahr bebucht, so sind
alle Felder bis auf die UStVA-Kennzahl nicht &nderbar. Anderungen kénnen erst im Folgejahr vorgenommen
werden, solange noch keine Buchungen zu dem Steuerschlissel durchgefihrt wurden.

Hier wird die Nummer, unter der der Steuerschlissel zu einem Konto gespeichert ist, angezeigt.
Geben Sie hier an, ob es sich um Vorsteuer oder Mehrwertsteuer handelt.

Eine Anderungen ist hier nur méglich, solange der Steuerschliissel noch nicht in einer Buchung verwendet
wurde.

Dieser Datumsbereich gibt Auskunft tber die gesetzliche Glltigkeit des Steuersatzes. Das Bis-Datum muss
nicht zwingend ausgefullt werden. Das Ab-Datum kann mit dem Vorschlag des Tagesdatums bestatigt
werden.

Eine Anderungen ist hier nur méglich, solange der Steuerschliissel noch nicht in einer Buchung verwendet
wurde.

Auf das hier anzugebende Konto wird die Steuer gebucht, wenn dieser Steuerschlissel angegeben wird. In
der Auswabhlliste kann das gewlnschte Konten ausgewahlt werden.

Eine Anderungen ist hier nur méglich, solange der Steuerschliissel noch nicht in einer Buchung verwendet
wurde.

Wahlen Sie aus der Auswabhlliste die gewinschte Kennzahl aus. Diese bestimmt, in welcher Zeile des
Umsatzsteuer-Formulars die Steuer, die zu diesem Steuerschlissel gebucht wurde, ausgewiesen wird.

Hier werden alle bislang erzeugten Steuerschlissel mit ihrer Bezeichnung angezeigt.
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Zu den einzelnen Steuerschlissel werden die hinterlegten Steuersatze und die Vor- und MWSt-Konten auf
die die Steuer letztendlich gebucht wird, angezeigt.

Der Datumsbereich dient nur der Information und hat auf die Nutzung der Steuerschllssel keine
unmittelbare Auswirkung. Steuerschlissel mit einem Datum vor dem 01.04.1998 sind nur fur Altbestande
vorgesehen.

Hier wird die Nummer des Steuerschlissels angezeigt. Durch Eingabe dieser Nummer bei einer Buchung im
Feld Steuerschlissel, wird die Buchung zu diesem Steuerschllssel erfasst.

Die Nummer der UStVA-Kennzahl bestimmt, in welcher Zeile des Umsatzsteuer-Formulars die Steuer
ausgewiesen wird.

Spezielles Protokoll anzeigen

Jf Protokoll anzeigen/drucken ——
) Anzeigen [ Speichem & Hitz T Info

Won Datur: | 01.01.2011 |
Bis Datur:  17.03.2011 ~ |

L™ A

Das Protokoll dient dazu, alle wichtigen in der Finanzbuchhaltung Il durchgeflihrten Aktionen festzuhalten
und zu dokumentieren, welcher Benutzer zu welchem Zeitpunkt diese Aktion ausloste.

Protokolliert werden Anderungen in folgenden Bereichen:

Bilanzposten bearbeiten,

Chiffren der Finanzbuchhaltung Il,

Einstellungen, GuV-Posten bearbeiten,

Konten bearbeiten, Kontenfunktionen zuordnen,
Monatsbestand auslagern,

Offene Posten bearbeiten,

Postenfunktionen zuordnen,

Referate bearbeiten,

Sachbearbeiter bearbeiten,

Sachkontensalden Ubernehmen, Steuerschlissel bearbeiten

und Umsatzanteile Sozien bearbeiten.

Das Protokoll wird direkt in einem Editorfenster angezeigt. Das Protokoll wird ohne vorherige Anzeige
gespeichert. Hier wird der Zeitraum selektiert. Alle Aktionen, die innerhalb dieser Selektion ausgefuhrt
wurden, werden angezeigt.
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