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WebAkte: Benutzerverwaltung

Allgemein

Ei WebAkte: Benutzerverwaltung >

4

Eenutzer der Webakte:

| Login | Adre... | MName Benachrichtigung
€] Tretermann 39313 von Tretermann, Dr. Max Immer
€l HartmutvonMen.. 39513 von Menninghoff, Dr. Hartmut Markus Mig
Hinzufiigen Entfernen Eigenschaften ‘ 4

In der WebAkte: Benutzerverwaltung werden die Benutzer der WebAkte aufgelistet. Neue Benutzer kdnnen
hinzugeflgt, entfernt sowie die Eigenschaften einzelner Benutzer eingesehen werden.

',C In der Benutzerverwaltung wird einem Benutzer allgemein Zugriff auf die WebAkte eingerichtet. Um ihm
Zugriff auf Akten zu ermdglichen, mussen Aktenberechtigungen fur die gewlinschten Akten eingeraumt
werden. Diese kénnen Uber die Zugriffsberechtigungen der WebAkte oder direkt Uber die Eigenschaften in
der Benutzerverwaltung der WebAkte vergeben werden.

',Z Zur Nutzung der WebAkte missen die Zugangsdaten unter Kanz/e/, Einstellungen, E-Workflow auf der
Karteikarte WebAkte hinterlegt worden sein. Fur den Aufruf der WebAkte ist eine WebAkten-Lizenz der Firma
e.Consult AG erforderlich.
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Funktionen in der Toolbar

Extras

[y WebAkt

Svynchronisation

Allgemein

Ei WebAkte: Synchronisation >

Synchronisationsauswah|

1. Benutzer synchronisieren
2. Akten synchronisieren

3. Benutzer zuordnen

4, Akten zuordnen

5. Dokumente synchronisieren

a | x

Die rein mandantenbezogene Berechtigungsstruktur der WebAkte ist einer ausgereiften aktenbezogenen
Berechtigungsstruktur gewichen. Mit der aktenbezogenen Berechtigungsstruktur ist es beispielsweise
moglich, einem Mandanten unterschiedlich umfangreiche Aktenberechtigungen einzuraumen. Dies ist vor
allem im Bereich gewerblicher Mandate von Vorteil. So kann man einem Sachbearbeiter, allein die von ihm
zu bearbeitende Akte freischalten, wahrend der Geschaftsfuhrer eine umfassende Aktenberechtigung erhalt,
die alle zu dem Mandanten angelegten Akten einschliel3t.
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Um die Daten, die in der mandantenbezogenen Berechtigungsstruktur eingegeben wurden, weiterhin

korrekt zuordnen zu kénnen, ist eine einmalige Synchronisation der bereits in der WebAkte berechtigten
Benutzer mit dem RA-M/CRO Adressbestand sowie der bereits in der WebAkte angelegten Akten mit dem RA-
MICRO Aktenbestand erforderlich.

',C Die Synchronisation wird Uber die Schaltflache ausgeldst. Je nach Datenbestand kann die

kann die Synchronisation jederzeit Uber die Schaltflache Extras der WebAkte: Benutzerverwaltung erneut
aufgerufen werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

1. Benutzer synchronisieren
Ist das Kastchen markiert, wird die Zuordnung vom Programm vorgenommen, soweit die Daten der WebAkte

mit denen des RA-M/ICRO Adressbestands Gbereinstimmen. Unterscheiden sich die Daten, muss die
Zuordnung im Rahmen der Auswahl 3. Benutzer zuordnen manuell vorgenommen werden.

2. Akte synchronisieren
Ist das Kastchen markiert, wird die Zuordnung vom Programm vorgenommen, soweit die Daten der WebAkte

mit denen des RA-M/CRO Aktenbestands Ubereinstimmen. Unterscheiden sich die Daten, muss die
Zuordnung im Rahmen der Auswahl 4. Akten zuordnen manuell vorgenommen werden.

3. Benutzer zuordnen

Ermdglicht die manuelle Zuordnung von WebAkten Benutzern zu einer RA-MICRO Adressnummer. Hierzu
wird wahrend der Synchronisation die Maske WebAkte: Adresszuordnung aufgerufen.
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WebAkte: Benutzerverwaltung

Allgemein

[ WebAkte: Adresszuordnung O x

Folgende Benutzer sind als Webdkten-Benutzer registriert, haben aber keine Ra-MICRO-Adresshummer-Zuordhung.
Ordren Sie jedem Benutzer eine Adrezznummer 2u.

|.-’-‘-.|:|resse RA-MICRO Vor-MMachname | D atenpool | 'Webdkten-B enutzernamna) Login |EMai| |Aktenbeteiligung |Lﬁschen| ~
[ [ 4 Eichhom ragichhorm mail{@ragichhorn. g Mandant M
ﬂ i} b Faald, Dominik dizasz diaazzi@topline.d | Mandant -
ﬂ I} b Ostberg, Claus ostberg claus-ostberg®@o | Mandant |
W
x

Fur als WebAkte Benutzer registrierte Anwender ohne RA-MICRO Adresse kann in folgender Maske bei der
Synchronisation eine entsprechende Zuordnung manuell zum RA-MICRO Adressbestand nachgetragen
werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Tabelle

Klick/Touch auf einen Spaltenkopf sortiert die Liste auf- oder absteigend nach dem gewahlten Merkmal.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Flhrt die Adresszuordnung durch.

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 6 von 13



https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD
WebAkte: Benutzerverwaltung

Abbruch und SchlieRen

b 4
SchlieRt das Fenster.

4. Akte zuordnen
Bietet die MdAglichkeit, WebAkten einer RA-MICRO Akte zuzuordnen, falls eine entsprechende Zuordnung

noch nicht vorhanden ist. AuBerdem kdnnen mehrere WebAkten einer einzigen RA-M/CRO Akte zugeordnet
werden.

5. Dokumente synchronisieren

Dokumente synchronisieren ist fur den Fall, dass Dokumente, die direkt in der WebAkte angelegt wurden,
auch in der E-Akte erfasst werden sollen.

Funktionen in der Abschlussleiste

Die Synchronisation wird ausgeldst.

Abbruch

b 4

SchlieRt das Fenster.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Spalte: Login

Zeigt den Benutzernamen an, der im Internet auf der Loginseite flir den Zugriff auf die WebAkte eingegeben
werden muss.

Spalte: Adressen

In dieser Spalte werden die RA-M/CRO Adressnummern aufgelistet.
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Spalte: Name

In dieser Spalte wird der Name des RA-M/CRO Benutzers im Klartext angezeigt.

Spalte: Benachrichtigung

In dieser Spalte wird das Benachrichtigungs-intervall angezeigt, das zum Benutzer gespeichert ist.

Funktionen in der Abschlussleiste
Hinzufugen

Allgemein

Ei WebAkte: Benutzerverwaltung - Meuen Benutzer hinzufigen >

Benutzerinformationen

Benutzer: 39513 von Menninghoff, Dr. Hartmut Markus
Strale: Pappelallee 12

Ort: 12435 Berlin

E-Mail:

Benutzername:

¥ wird automatisch generiert

Altenbeteiligung: handant ~

Passwort-Mitteilung Benachrichtigung

® Automatisch per E-Mail Taglich v
x

Mit dieser Programmfunktion kann ein neuer WebAkten Benutzer hinzugefiugt werden. Der fur die Anlage
des Benutzers erforderliche Benutzername muss mindestens sechs Zeichen umfassen. Als Aktenbeteiligung
wird der Mandant vorgeschlagen, mdglich sind jedoch auch andere Aktenbeteiligte als Benutzer wie der
Anwalt, Versicherungen oder im Einzelfall auch die Gegnerseite.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Benutzer

Die eingegebene Adressnummer oder der zur Adresse gespeicherte Nachname ist mit zu bestatigen.
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StralRe

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergéanzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

Ort

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergdnzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

E-Mail

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergdnzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

Benutzername
Unter dem hier eingegebenen Benutzernamen kann sich der neue Benutzer kiinftig in die WebAkte
einloggen. Ohne Angabe des Benutzernamens ist es nicht moéglich, der Benutzerverwaltung einen neuen

Benutzer hinzuzufiigen.

',C Der Benutzername muss mindestens sechs Zeichen umfassen.

Passwort
Hier kann ein Passwort fur den Benutzer eingegeben werden, wenn die Option wird automatisch generiert

abgewahlt wurde. In den Eigenschaften zu dem Benutzer kann festgelegt werden, wie das Passwort dem
Benutzer - automatisch per E-Mail oder manuell - mitgeteilt werden soll.

wird automatisch generiert

Diese Option ist zu aktivieren, wenn das Passwort automatisch vom Programm angelegt werden soll. Es ist
ausschlieBlich dem Benutzer bekannt, dem das Passwort per E-Mail mitgeteilt wird.

Aktenbeteiligung

Mandant / Gegner / Sonstiger / Anwalt

Hier kann festgelegt werden, ob es sich bei dem Benutzer um den Mandanten oder einen anderen
Beteiligten handelt.
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Passwort-Mitteilung

Automatisch per E-Mail

Der neue Benutzer erhalt das Passwort automatisch per Mail. Gleichzeitig wird ihm ein Link mitgeteilt, Gber
den er auf die Anmeldeseite fur die WebAkte zugreifen kann.

Benachrichtigung

Immer

Kann gewahlt werden, wenn der Benutzer bei Veranderungen sofort benachrichtigt werden soll.

Taglich

Ist zu wahlen, wenn der Benutzer einmal taglich per E-Mail Gber Veranderungen benachrichtigt werden soll.
Nie

Mit M/e wird es dem Benutzer Uberlassen, sich selbststandig lUber das Eintreffen neuer Nachrichten aus der
WebAkte zu informieren.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Speichert den neu angelegten Benutzer.

Abbruch und SchlieRen

b 4
Schliel3t das Fenster ohne den Benutzer zu speichern.

Entfernen

Entfernt den Benutzer aus der WebAkte nach Bestatigung eines Warnhinweises.
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Eigenschaften

Allgemein

WebAkte: Benutzerverwaltung Eigenschaften

[y WebAkte: Benutzerverwaltung - Eigenschaften =
7 i

Eenutzerinformationen

Benutzer: 39513 van Menninghoff, Or. Hartmut Markus

Strafe; Pappelalles 12

Ort: 12435 Berlin

E-Mail: | I

Eenutzername: Hartmutvonhenning

¥ wird automatisch generiert

Aktenbeteiligung: handant ~
Passwort-Mitteilung Benachrichtigung

® Automatisch per E-Mail i Manuell Meu mitteilen Mie v
Aktenberechtigungen

I Akte Kurzbezeichnung

Hinzufiigen Entfernen

v b 4

Zeigt die Eigenschaften des vorher markierten Benutzers an. Es besteht die Mdglichkeit, Anderungen
vorzunehmen und Aktenberechtigungen hinzuzufligen oder zu entfernen.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Benutzer:

Zeigt die Adressdaten des Benutzers an. Die E-Mail-Adresse kann hier manuell geandert werden.

StralSe:

Zeigt die Adressdaten des Benutzers an. Die E-Mail-Adresse kann hier manuell geandert werden.

Ort:

Zeigt die Adressdaten des Benutzers an. Die E-Mail-Adresse kann hier manuell geandert werden.
E-Mail:
Zeigt die Adressdaten des Benutzers an. Die E-Mail-Adresse kann hier manuell geandert werden.

Benutzername:

Zeigt die Adressdaten des Benutzers an. Die E-Mail-Adresse kann hier manuell geandert werden.

Passwort:

Eine manuelle Eingabe des Passworts ist hier nur moglich, wenn die Option wird automatisch generiert nicht
gesetzt ist.

Aktenbeteiligung:

Zeigt die Aktenbeteiligung des Benutzers an.

Passwort-Mitteilung

Automatisch per E-Mail

Das Kennwort wird dem Benutzer automatisch per E-Mail mitgeteilt. Gleichzeitig wird ihm ein Link mitgeteilt,
Uber den er auf die Anmeldeseite flr die WebAkte zugreifen kann.

Manuell

Wird als Mitteilungsweg Manuell gewahlt, muss das Passwort fir den Benutzer manuel// hinterlegt werden.
Hierflr wird vorausgesetzt, dass die Option wird automatisch generiert abgewahlt ist.

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 12 von 13



RA-MICROD

WebAkte: Benutzerverwaltung

Benachrichtigung

Immer

In dieser Auswahl kann festgelegt werden, wann und ob der Benutzer GUber Dokumente, die neu in die
WebAkte gestellt wurden, sowie neue Nachrichten informiert werden soll.

Taglich

In dieser Auswahl kann festgelegt werden, wann und ob der Benutzer Uber Dokumente, die neu in die
WebAkte gestellt wurden, sowie neue Nachrichten informiert werden soll.

ie

In dieser Auswahl kann festgelegt werden, wann und ob der Benutzer GUber Dokumente, die neu in die
WebAkte gestellt wurden, sowie neue Nachrichten informiert werden soll.

OK und SchlielRen

Speichert und schlieRt die vorgenommen Einstellungen.

Abbruch und SchlieRen

x

Schlie8t das Fenster ohne zu speichern.
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