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WebAkte: Benutzerverwaltung - Neuen Benutzer hinzufigen

WebAkte: Benutzerverwaltung - Neuen Benutzer hinzufugen

Inhaltsverzeichnis

B Y o =T o g 111 o PP RSPPPPPTIN 2
1.1 WebAkte: Neuen BenULZer hiNZUTUGEN .. e r e e a e aas 2
2 Funktionen im BearbeitUNgSheraiCh . v 2
D R == o U | =T o PP PPTPPTRPN 2
B S = | PP PPP 2
7220 T o PP PP 3
0 - 1 PP 3
AN T =1 a0 | w4 =T o g =T o o U= PPN 3
A S o= T3] oY o PP UPTPPRPPTRPN 3
2.7 Wird automatiSCh GENEIIEIT ..oiiii et e et e e et et e e e e e e e e e enae 3
B S I A (=T g o =1 =11 [T 1V T PP PPPT 3
PR S T R 1 =Y o Lo = o ST 3
DA T CT=To 1 1< PP 3

DA TG Yo 1] e 1= TP PPRPTN 3
AR S R N 0\ - | TSP 4

2.9 PasSWOIT-IMITEEIIUNG ettt e et ettt e e et e e e et e e e et e e e et e e et e e eba e e eeaans 4
2.9.1 AUEOMATISCh PEI E-Mail .ooeeiiiii et e 4

B N O = T=T o =Tl o g Tl Y [« 1V T PSPPI 4
DA O R [ 010 0 1= PP PP PP TPPTPTI 4

P 0 B =T | el o PP SPPTTR 4

P 0 0 B = T TSP 4

Ausgabe: 26.04.2024 Seite 1 von 4



=7
RA-MICRO

WebAkte: Benutzerverwaltung - Neuen Benutzer hinzuflugen

Allgemein

WebAkte: Neuen Benutzer hinzufigen

[y WebAkte: Benutzerverwaltung - Neuen Benutzer hinzufiigen X

Benutzerinformationen

Benutzer: 39513 vaon Menninghoff, Or. Hartmut Markus
StraPe: Pappelalles 12

ort: 12435 Eerlin

E-Mail:

Benutzername:

¥l wird automatisch generiert

Aktenbeteiligung: Mandant ~
Passwort-Mitteilung Benachrichtigung

@ Automatisch per E-Mail Taglich "
x

Mit dieser Programmfunktion kann ein neuer WebAkten Benutzer hinzugefligt werden. Der flir die Anlage
des Benutzers erforderliche Benutzername muss mindestens sechs Zeichen umfassen. Als Aktenbeteiligung
wird der Mandant vorgeschlagen, mdglich sind jedoch auch andere Aktenbeteiligte als Benutzer wie der
Anwalt, Versicherungen oder im Einzelfall auch die Gegnerseite.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Benutzer:

Die eingegebene Adressnummer oder der zur Adresse gespeicherte Nachname ist mit Datei:enter.ewf.png
zu bestatigen.

StralSe:

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergdnzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

Ausgabe: 26.04.2024 Seite 2 von 4


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Datei:benutzerhinzuf%C3%BCgen_ewf.png
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Spezial:Hochladen&wpDestFile=enter.ewf.png

RA-MICROD

WebAkte: Benutzerverwaltung - Neuen Benutzer hinzuflugen

Ort:

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergéanzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

E-Mail:

Hier schlagt RA-MICRO die zur eingegebenen Aktennummer gespeicherten Adressdaten vor, sofern diese
angelegt wurden. Manuell kénnen Ergdnzungen oder Anderungen vorgenommen werden.

Benutzername:
Unter dem hier eingegebenen Benutzernamen kann sich der neue Benutzer klinftig in die WebAkte
einloggen. Ohne Angabe des Benutzernamens ist es nicht moéglich, der Benutzerverwaltung einen neuen

Benutzer hinzuzuflgen.

',C Der Benutzername muss mindestens sechs Zeichen umfassen.

Passwort:

Hier kann ein Passwort fir den Benutzer eingegeben werden, wenn die Option wird automatisch generiert
abgewahlt wurde. In den Eigenschaften zu dem Benutzer kann festgelegt werden, wie das Passwort dem
Benutzer - automatisch per E-Mail oder manuell - mitgeteilt werden soll.

wird automatisch generiert

Diese Option ist zu aktivieren, wenn das Passwort automatisch vom Programm angelegt werden soll. Es ist
ausschlieBlich dem Benutzer bekannt, dem das Passwort per E-Mail mitgeteilt wird.

Aktenbeteiligung:

Mandant

Hier kann festgelegt werden, ob es sich bei dem Benutzer um den Mandanten oder einen anderen
Beteiligten handelt.

Gegner

Hier kann festgelegt werden, ob es sich bei dem Benutzer um den Mandanten oder einen anderen
Beteiligten handelt.

Sonstiger

Hier kann festgelegt werden, ob es sich bei dem Benutzer um den Mandanten oder einen anderen
Beteiligten handelt.
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Anwalt
Passwort-Mitteilung

Automatisch per E-Mail

Der neue Benutzer erhalt das Passwort automatisch per Mail. Gleichzeitig wird ihm ein Link mitgeteilt, Gber
den er auf die Anmeldeseite fUr die WebAkte zugreifen kann.

Benachrichtigung

Immer

Kann gewahlt werden, wenn der Benutzer bei Veranderungen sofort benachrichtigt werden soll.

Taglich

Ist zu wahlen, wenn der Benutzer einmal taglich per E-Mail Gber Veranderungen benachrichtigt werden soll.
Nie

Mit Ve wird es dem Benutzer Uberlassen, sich selbststandig Uber das Eintreffen neuer Nachrichten aus der
WebAkte zu informieren.
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