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Video: Wiedervorlagenliste

Kategorie: Termine/Fristen
Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

] Wiedervorlagenliste 2 O =
9
2 & Wiedervorlagenliste i |

Dt Akten-Nr. WV-SB Ref. Datum Kennz. Aktenkurzbezeichnung Grund Bemerku
(®) Zeiraum van: 0211.2020 | his: [0211.2020 F

O alle bis heute

Akten
(®) Bersich von: [1/70 | bis: |70002/20

O dusweht [ ¢

Selektionen
l:‘ Auftraggeber

l:‘ Beferat

l:‘ Anwaltzakien

l:‘ Motarakten

l:‘ Aktenkennzeichen
l:‘ Wiedervorlagegrund

Optionen
l:‘ Aktensachbearbeiter anzeigen
l:‘ Aktenlangbezeichnung anzeigen
l:‘ bezogen auf Zeitraum zukinftige W auch anzeigen
l:‘ ‘Wiedervorlagen zu abgelegten Akten zuzatzlich anzeigen
|:| Mur Wiedervorlagen zu abgelegten Akten anzeigen
l:‘ Akten ohne zukiinfige W

l:‘ Aktenwachterwiedervorlagen zusatzlich anzeigen [hellgrau hinterlegt]

< [+]
B =) v x
Mit dieser Programmfunktion wird eine Liste von Wiedervorlagen nach den aktivierten Filtern erstellt und
angezeigt.
Die in der Liste angezeigten Wiedervorlagen kénnen danach an dieser Stelle bearbeitet und gedruckt
werden.
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Funktionen in der Toolbar

Einstellung
“

WV-5achbearbeiter getrennt drucken
Statistische Auswertung fir Sachbearbeiter
Cuerdruck der Anzeige

Leerzeile zwischen Eintrdgen drucken

Alktennotiz drucken

Gitterlinien anzeigen

Tabellieransicht

Klicken Sie hier, um die Anzeige der Druckerkriterien ein-oder auszublenden.

Anzeige geldschter Wiedervorlagen

7

Hiermit kénnen Sie sich alle geléschten Wiedervorlagen anzeigen lassen und nachfolgend den Druck
vornehmen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Datum

In diesem Feld kdnnen Sie die Anzeige auf alle Wiedervorlagen bis zum heutigen Tage ausdehnen oder auf
einen bestimmten Zeitraum beschranken. Wahlen Sie dazu die Zeile alle bis heute oder geben Sie das
Anfangs- und Enddatum entweder manuell im Format TT.MM.]] ein oder klicken Sie auf das D wodurch das
Kalenderblatt aufgerufen wird und das Datum per Mausklick ausgewahlt werden kann.

',C Eine Eingrenzung der Anzeige nach dem Datum steht nicht zur Verfigung, wenn Sie im Bereich Akten
die Selektion Auswahl angewahlt haben.

Akten

Bereich

Bestimmen Sie in diesen Feldern den Aktennummernbereich, aus dem die Wiedervorlage angezeigt werden
soll, indem Sie die erste Aktennummer und die letzte Aktennummer eingeben. Zusatzlich stehen lhnen im
Bereich Selektionen weitere Eingrenzungen zur Verfigung.
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Auswahl

Tragen Sie in das gelb unterlegte Eingabefeld die gewlnschte Aktennummer ein und bestatigen Sie lhre

Eingabe mit , um die Aktennummer in das Auswahlfenster zu Ubernehmen. Wiederholen Sie dies
gegebenenfalls fur weitere Aktennummern. Sie kdnnen eine gesuchte Aktennummer auch ermitteln, indem

Sie die Anfangsbuchstaben der Aktenkurzbezeichnung eingeben und mit bestatigen.

Selektionen

Auftraggeber

Versehen Sie dieses Kastchen mit einem Haken fir eine selektierte Anzeige der Wiedervorlagen nach dem
Auftraggeber der Akte.

',C Diese Selektion steht nur zur Verfigung, wenn im Bereich Akten die Einstellung Bereich von...bis
gewahlt wurde.

Referat

Klicken Sie fiir eine referatsbezogene Anzeige der Akten mit Wiedervorlagen auf das Kastchen, so dass ein

Haken erscheint. ',C Diese Selektion steht nur zur Verfigung, wenn im Bereich Akten die Einstellung
Bereich von...bis gewahlt wurde.

Sachbearbeiter

Klicken Sie fiir eine Sachbearbeiter bezogene Anzeige auf das Kastchen.

Wahlen Sie hier den / die Wiedervorlagensachbearbeiter aus, dessen Wiedervorlagen im gewahlten
Zeitraum angezeigt werden sollen.

',C Diese Selektion steht nur zur Verfiigung, wenn im Bereich Akten die Einstellung Bereich von...bis
gewahlt wurde.

Anwaltsakten

Wahlen Sie diese Selektion, wenn Sie sich die Wiedervorlagen, die in Rechtsanwaltsakten erfasst wurden,
anzeigen lassen moéchten.

',C Diese Selektion steht nur zur Verfigung, wenn im Bereich Akten die Einstellung Bereich von...bis
gewahlt wurde.

Sie mussen die Einstellung Aktenzeichen deaktivieren, um in diesem Bereich Einstellungen vornehmen zu
kénnen.
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Notarakten

Wahlen Sie diese Selektion, wenn Sie sich die Wiedervorlagen, die in Notarakten erfasst wurden, anzeigen
lassen mochten.

',Z Diese Selektion steht nur zur Verfligung, wenn im Bereich Akten die Einstellung Bereich von...bis
gewahlt wurde.

Sie mussen die Einstellung Aktenzeichen deaktivieren, um in diesem Bereich Einstellungen vornehmen zu
kénnen.

Aktenkennzeichen

Versehen Sie fir eine selektierte Anzeige der Wiedervorlagen nach dem Aktenkennzeichen, welches im
Rahmen der Aktenanlage (A10) vergeben wurde, das Kastchen mit einem Haken.

',C Wird nach einem Aktenkennzeichen selektiert, ist eine Suche nach Wiedervorlagen in
Anwalts- oder Notarakten nicht moglich.

Wiedervorlagegrund

Versehen Sie fUr eine selektierte Anzeige der Wiedervorlagen nach den Vorlagegrinden das Kastchen mit
einem Haken.

',C Die in der Auswahlliste gezeigten Wiedervorlagegrinde sind im Standardtext fextwv.ixt gespeichert

und kénnen im 7extbaustein-Editor (D22) der Dienstprogramme in den Programmtexten 7ermine / Fristen
unter Bearbeiten / Wiedervoriagen aufgerufen und geandert werden.

Optionen

Aktensachbearbeiter anzeigen

Wird die Einstellung nicht gewahlt, umfasst die Anzeige bzw. der Druck der Wiedervorlagen in der Spalte WV-
SB nur das Sachbearbeiterktrzel des Wiedervorlagensachbearbeiters. Bei gewahlter Einstellung hat die
Spalte die Uberschrift Akt WV-SB und zeigt durch einen Unterstrich getrennt Aktensachbearbeiter und
Wiedervorlagesachbearbeiter an.

Aktenlangbezeichnung anzeigen

Zusatzlich zur Aktenkurzbezeichnung wird nach Wahl dieser Einstellung auch die im Programm Akten
vermerkte Aktenbezeichnung angezeigt bzw. ausgedruckt.
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Zeitraum zukunftiger WV anzeigen

Ist diese Einstellung gewahlt, werden auch zuklUnftige zu den gewahlten Akten eingetragene Wiedervorlagen
angezeigt bzw. gedruckt, die also nach dem gewahlten Zeitraum liegen. z. B. umfassen Anzeige bzw. Druck
dann auch die zweiten Wiedervorlagen.

WV zu abgelegten Akten anzeigen

In diesen Feldern kénnen Sie wahlen, ob Wiedervorlagen zu laufenden und zu abgelegten Akten angezeigt
werden sollen oder sich die Anzeige lediglich auf die Wiedervorlagen zu abgelegten Akten beziehen soll.

',C In den Einstellungen Terminverwaltung auf der Karteikarte Wiedervoriagen kdnnen weitere
Festlegungen fir die Anzeige und den Druck von Wiedervorlagen getroffen werden.

Nur WV zu abgelegten Akten anzeigen

In diesen Feldern kénnen Sie wahlen, ob Wiedervorlagen zu laufenden und zu abgelegten Akten angezeigt
werden sollen oder sich die Anzeige lediglich auf die Wiedervorlagen zu abgelegten Akten beziehen soll.

',C In den Einstellungen Terminverwaltung auf der Karteikarte Wiedervoriagen kdnnen weitere
Festlegungen flr die Anzeige und den Druck von Wiedervorlagen getroffen werden.

Akten ohne zukunftige WV

In diesen Feldern kénnen Sie wahlen, ob Akten ohne zukinftige Wiedervorlagen angezeigt werden sollen.

Start

Nachdem Sie die notwendigen Festlegungen flr die Anzeige bzw. den Druck getroffen haben, kénnen Sie
durch Mausklick hier die Auswertung aufrufen.

Anzeige

Mit dieser Programmfunktion kénnen Sie die Liste der Wiedervorlagen anzeigen lassen. Sie kdnnen die hier
erfassten Wiedervorlagen bearbeiten und drucken.

Die Wiedervorlagen kénnen durch einfachen Mausklick auf den jeweiligen Spaltenkopf entsprechend sortiert
werden. Sie kdnnen die Wiedervorlagen bearbeiten, indem Sie mit der linken Maustaste auf die betreffende
angezeigte Wiedervorlage doppelklicken. Auf diese Weise rufen Sie die Programmfunktion Wiedervorlagen
auf, mit welcher Sie die erfassten Angaben bearbeiten kénnen.

',C Die Bearbeitung ist nur mdglich, wenn die Programmfunktion Wiedervoriagen anzeigen / drucken aus
dem Programmbaum, nicht jedoch wenn sie aus der Programmfunktion Wiedervorlagen aufgerufen wurde.

Sie kbnnen mit m und Mausklick auch mehrere Wiedervorlagen zum Drucken auswahlen. Mit einem
Rechtsklick auf eine Wiedervorlage kdnnen Sie ein neues Datum fur die Wiedervorlage vortragen.

Ausgabe: 03.05.2024 Seite 7 von 8


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Wiedervorlagen
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Wiedervorlagen
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Wiedervorlage_vortragen

RA-MICROD

Wiedervorlagenliste: Unterschied zwischen den Versionen

Funktionen in der Abschlussleiste

Senden an E-Akte

-

Ubermittelt das Dokument nach Bestatigung an die E-Akte.

Export

Hiermit kdnnen die angezeigten Wiedervorlagen nach Microsoft Excel exportiert werden. Die Wiedervorlagen
werden in der Datei wv/iste. x/s als Arbeitsblatt Wiedervoriageliste gespeichert. Die Datei befindet sich im
Verzeichnis /Laufwerk]IRA|Export|WV|[Benutzernummer].

ZZ Diese Datel wird durch jeden weiteren Exportvorgang dberschrieben.

Drucken

Sie kdnnen die angezeigten Wiedervorlagen hiermit drucken. Die in den Einstellung Terminverwaltung auf
der Karteikarte Wiedervoriagen getroffenen Festlegungen wirken sich dabei auf den Druck der
Wiedervorlagen aus. Nach dem Druck kénnen Sie mit /4 die Programmabfrage bestatigen und so die
gedruckten Wiedervorlagen vortragen bzw. I6schen. Ob die Wiedervorlagen vorgetragen oder geldscht
werden, hangt vom Die Wiedervorlagen werden zusatzlich in eine Sicherungsdatei /Benutzernummerjwvsik.
rtfim Verzeichnis [raltext gespeichert. Ist der Druck missglickt und muss wiederholt werden, kdnnen Sie
diese Sicherungsdatei in der Kanz/e/-Textverarbeitung oder in Word mit */Benutzernummer]wvsik.rtf
aufrufen und erneut drucken.

OK und SchlielRen

Hiermit kann die Programmfunktion jederzeit wieder verlassen werden.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Hiermit kann die Programmfunktion jederzeit wieder verlassen werden.
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