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Allgemeines

.&usblenden @ Hire I Infa

Abrechnungzart
(70 skt () dlle kten (@) Mandant

Aktenangaben
Filter Akte: [111 [ #] | Maier .4 Miler

() Alle Akten Empftnger: 100 darttuftraggeber (2) | Betreff:

Mandant: 1001 - Mai i i -
(@) Mandan _ M1: Maier, Erika, 10034 Berlin, Unfalltag/-c |I.-"Berlin, K aiserdamm 112 Kamnz.- B-NV-‘I‘I2D|

Aktensach- Alle v » Gesetzlicher YWertreter: Milller, Rainer, 1 = - -
bearbeiter: B Pachicorbts &otoersichenmn 40 ¢ Y [1alf Miiller, Heidelberger Platz 4, 10551 Berlin|

Rieferat; Alle W < > | |

() islle Erfazsungen

® ven
i Start Leistungszsit | 01.04.2010 w |bis: |09.07.2014 w | []H75EI8 % DE123484908866 |
— Gebihrentabelle: | nach VG bis 07,2013

7N Miiller ./ Maier,

Standardtexts
Eirleitungstext: Berechnungzgrundlage:

Einleitungstest Liquidation textgl | W ":" |I| |Berechnungsgrundlage §2RVE | W ":" |I|

Bechrungsvorschau
Rechnung zur Akte

1411 [
‘Wir erlauben uns, [hnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu dber mitteln:

Rechnungen o
(7 Az Entvaf spaicherm Leistungszeit: 01.04.2010 bis 09.07.2014

(®) Buchen berechnet nach § 2RVE
Druck
{20 Ohne () Direkt
() Brigfdatei

Abzug in allen Teilrechnungen

abzug vom: (@) Netta 0.00&

(D Butts [ prozentual

|Ab2ug vom Metto |

Auf-FAbrunden
(@ Aufrunden auf Minuten je Eintrag
() Abrunden auf inuten je Eintrag

Mit dieser Programmfunktion kann eine Zeithonorarabrechnung erstellt werden. Bei Anwahl von Akte wird
eine Einzelabrechnung erstellt. Wenn Alle Akten gewahlt wird, kann eine Stapelabrechnung erstellt werden.
In dieser Maske werden die Stammdaten (Aktenangaben) und die Standardtexte erfasst.
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Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Der Filterbereich kann ausgeblendet werden, um eine bessere Ubersichtlichkeit der Stammdaten zu
erreichen und dann ggf. auch wieder eingeblendet werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Abrechnungsart Akte

Bei Anwahl dieser Funktion kann eine Einzelabrechnung zu der gewlinschten Akte erstellt werden. Dazu wird
die Aktennummer unter Aktenangaben eingegeben werden.

Abrechnungsart Alle Akten

Bei Anwahl dieser Funktion kann eine Stapelabrechnung fir mehrere Akten durchgefihrt werden.

Abrechnungsart Mandant

Bei Anwahl dieser Abrechnungsart kdnnen mehrere Akten desselben Mandanten in einer
Sammelabrechnung zusammengefasst werden.

Filter
Alle Akten
Alle Akten, in denen Zeithonorar erfasst worden ist, werden eingelesen

Mandant

Nach Eingabe der Adressnummer des Mandanten werden alle Akten, in denen Zeithonorar zu diesem
Mandanten erfasst wurde, angezeigt.

Aktensachbearbeiter

Die Auswahl kann auf einen oder mehrere Aktensachbearbeiter begrenzt werden.

Referat

Die Auswahl kann auf ein oder mehrere Referate begrenzt werden.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 3 von 6


https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

ZH-Abrechnung (Zeithonorar Il)

Alle Erfassungen/von bis

Es kann gewahlt werden, ob alle Erfassungen angezeigt werden sollen oder nur die Erfassungen flr einen
bestimmten Zeitraum.

Anzeige gefundene Akten

Die gefundenen Akten werden angezeigt. StandardmaRig sind alle Akten angekreuzt. Durch Klick auf das
Kreuz kann die entsprechende Akte an bzw. abgewahlt werden.

Rechnung zu Akte
Nur bei Wahl von Mandant kann festgelegt werden, zu welcher E-Akte die Sammelrechnung gespeichert

werden soll. Die einzelnen Rechnungsbetrage werden dennoch zum entsprechenden Aktenkonto
gespeichert.

Rechnungen als Entwurf speichern
Als Entwurf speichern wird gewahlt, wenn die Abrechnungen zu den ausgewahlten Akten erst einmal als
Entwurf gespeichert werden sollen. Sammelabrechnungen kénnen nicht als Entwurf gespeichert werden.

Sollen die einzelnen Rechnungen zunachst als Entwurf gespeichert und Uberprift werden, wird fur die
Erstellung von Entwulrfen zunachst die Option alle Akten gewahlt.

Rechnungen buchen

Diese Funktion wird gewahlt, wenn die Abrechnungen bzw. die Rechnungsentwdurfe zu den ausgewahlten
Akten gleich gebucht werden sollen.

Druck

Es kann gewahlt werden, ob die Abrechnungen bzw. die Rechnungsentwurfe direkt oder in die Briefdatei
gedruckt werden sollen. Soll kein Ausdruck erfolgen, wird Ohne gewahlt. Entwlrfe kénnen nur direkt
gedruckt werden.

Abzug in allen Teilrechnungen

Nur wenn im Filterbereich Mandant gewahlt wurde, kénnen Abzlge in allen Teilrechnungen festgelegt
werden.

Auf-/Abrunden

Es kann festgelegt werden, ob die erfassten Minuten auf eine bestimmte Minutenanzahl auf- oder
abgerundet werden sollen.
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Akte

Dient der Eingabe der Aktennummer. Fur seit dem 01.08.2013 angelegte Akten wird aufgrund der
Anderungen des Rechtsanwaltsvergiitungsgesetzes die neue Gebiihrentabelle vorgeschlagen.

Wurde die gewahlte Akte vor dem 01.07.2004 angelegt, wird nach Bestatigung der Aktennummer mit
eine Hinweismeldung aufgerufen, Uber die eine Berechnung nach der BRAGO erfolgen kann.

Die zu der Akte gespeicherten Daten werden automatisch in diese Rechnung eingelesen, kénnen jedoch
durch Uberschreiben geéndert werden.

Die Aktenkurzbezeichnung wird eingelesen
Empfanger

Nach Eingabe der Aktennummer wird die Adressnummer des Mandanten eingelesen. Ein anderer
Rechnungsempfanger kann jedoch auch jederzeit aus der nebenstehenden Liste gewahlt werden. Der
Rechnungsempfanger kann gewahlt werden. Zur Auswahl stehen alle zur Akte gespeicherten Beteiligten.
StandardmaRig ist der 1. Mandant als Rechnungsempfanger gewahlt.

Betreff

In diese drei Zeilen kann ein maximal dreizeiliger Betreff eingetragen werden.

Wurde als Rechnungsempfanger ein Aktenbeteiligter gewahlt, wird der zu diesem Beteiligten zur Akte
gespeicherte Betreff vorgeschlagen und kann bei Bedarf durch einen frei formulierten Text ersetzt werden.

Der Betreff-Text kann nach Bestatigung mit sofort in der Rechnungsvorschau eingesehen werden.

USt-IdNr.

Handelt es sich bei dem Rechnungsempfanger um eine Firma, wird die in den Adressdaten hinterlegte
Umsatzsteuer-ldentifikations-Nummer in der Rechnung ausgewiesen.

Gemal § 3a li. V. m. 88 3a lll, IV Nr. 3 UStG muss bei Firmen in EU-Mitgliedslandern die Umsatzsteuer-
Identifikations-Nummer in der Rechnung ausgewiesen werden. Bei Rechnungen an auslandische Firmen in
EU-Mitgliedslandern wird ein Steuersatz von 0 % durch Steuerschuld verlagert / VAT reversed ausgewiesen.

Leistungszeit

Nach § 14 UStG besteht die Verpflichtung, auf Rechnungen den Leistungszeitraum anzugeben, sofern dieser
nicht mit dem Rechnungsdatum Ubereinstimmt. Vorgeschlagen wird der Zeitraum von der Aktenanlage bis
zum aktuellen Tagesdatum. Diese Angaben kénnen geandert werden.

Ist der Leistungszeitraum z. B. bei einer Beratung auf ein Datum beschrankt, kann die nicht gewiinschte
zweite Angabe Uber Entf geléscht werden.

Das Ende der Leistungszeit hat Einfluss auf den in der Rechnung vorgeschlagenen Steuersatz.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 5 von 6


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

ZH-Abrechnung (Zeithonorar Il)

Gebuhrentabelle

Aufgrund der Anderungen des Rechtsanwaltsvergiitungsgesetzes ab 01.08.2013 kann hier die gewiinschte
GebUlhrentabelle gewahlt werden.

Automatisch wird die zum Aktenanlagedatum gultige Tabelle vorgeschlagen.

Einleitungstext

Aus der Liste der angelegten Einleitungstexte wird der gewinschte gewahlt. Der gewahlte Text wird bei der

Erstellung der ndchsten Rechnung automatisch wieder vorgeschlagen. Uber kann ein weiterer
Einleitungstext eingefligt werden, der jeweils nur fur die aktuelle Rechnung verwendet wird.

Uber |- kdnnen der Auflistung neue Texte hinzugefiigt oder vorhandene geandert werden.

Berechnungsgrundlage

Aus der Liste der angelegten Berechnungsgrundlagen wird die gewlinschte gewahlt. Die gewahlte
Berechnungsgrundlage wird bei der Erstellung der nachsten Rechnung automatisch wieder vorgeschlagen.

Uber kann eine weitere Berechnungsgrundlage eingefligt werden, die jeweils nur fur die aktuelle
Rechnung verwendet wird.

Uber |---| kénnen der Auflistung neue Berechnungsgrundlagen hinzugefiigt oder vorhandene geéndert
werden.

Berechnungsvorschau

Zeigt eine Vorschau der zu erstellenden Rechnung. Bearbeitungen sind direkt in der Vorschau mdéglich.
Mit Ausnahme der Kostenpositionen kann die Berechnung dort direkt bearbeitet werden.

Uber ein Kontextmenii kann der Text u. a. formatiert und ein Zeilenlineal zur Bearbeitung von
Absatzeinzigen eingeblendet werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

Wechsel

»

Wechselt zur Gebuhrenerfassung

SchlieSen

x

Schliel8t das Fenster
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