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Allgemeines

@ Hire T Jrko

Standardtexte

Schluzstext:

| Schiugstext Guthaben textgad

Gruiformel:

| Mit freund. Griiften R texts]

E ntwourf

[ Rechhung als Entwrf speichern

Bechnungsvarzchau

381€ »
23 88E
-1.568 78 €
Fremdageldguth aben Akt enkont -500.00€
Guthaben 2044 90 €

Ihr Guthaben geht Innen kurziristig zu.

Mit freundlichen Griken

Rechtsanmwalt

Die Schlusstexte werden gewahlt.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Standardtexte

Schlusstext

Durch Klick/Touch auf E| kann aus der Liste der angelegten Texte der gewlinschte Schlusstext gewahlt

werden. Der gewahlte Text wird bei der Erstellung der nachsten Rechnung automatisch wieder
vorgeschlagen.

Uber |:| kdnnen der Auflistung neue Texte hinzugefligt oder vorhandene geandert werden.
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Uber die Schaltflache kann ein weiterer Schlusstext eingefligt werden, der jeweils nur fur die aktuelle
Rechnung verwendet wird.

GruRformel

Klick/Touch auf *|ruft eine Liste gespeicherter GruRformeln auf, aus der die gewlnschte gewahlt werden

kann. Die gewahlte GruRformel wird bei der Erstellung der nachsten Rechnung automatisch wieder
vorgeschlagen.

Uber |---| kénnen der Auflistung der GruRformeln neue GruBformeln hinzugefligt oder vorhandene geandert
werden.

Entwurf

Mit Wahl Rechnung als Entwurf speichern wird die Rechnung als Entwurf erfasst. Wurde zu dieser Akte
bereits eine Kostenrechnung als Entwurf gespeichert, wird durch folgende Frage

Entwurf speichern E

"-.I Zur aktuellen Akte wurde am Dienstag, 20. August 2013 17:47 ein
' Entwurf gespeichert.
Entwurf Oberschreiben?

darauf hingewiesen. Bei Bejahung dieser Frage wird der urspriinglich gespeicherte Entwurf Uberschrieben.
Bei Verneinung dieser Frage kann diese Kostenrechnung nicht als Entwurf gespeichert werden. Hintergrund:
zu jeder Akte kann pro Rechnungstyp nur ein einziger Entwurf gespeichert werden.

Eine Buchung der Rechnung entfallt in diesem Fall und die Druckvorschau wird aufgerufen. Die
gespeicherten Entwirfe kdnnen Uber -» Rechnungsentwirfe jederzeit weiterbearbeitet werden.

Rechnungsvorschau

In dieser Rechnungsvorschau kann der bis zu diesem Schritt erstellte Kostenrechnung eingesehen werden.
Mit Ausnahme der Kostenpositionen kann die Kostenrechnung in der Vorschau bearbeitet und Uber ein
Kontextmenu u. a. formatiert werden.
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Funktionen in der Abschlussleiste

Zuruck

o~

Wechselt zur Seite

— Zusatzkosten

Pfeil rechts

»

Wechselt zur » Buchen

Abbruch

x

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.
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