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Allgemeines

x
Lk | 7 bl 3 Ko Symbole Foklr voriows v | £ |4 Uoschiu 4 Seteciichen |45, chited - | @ Grfhiater @ hile T 1o

Auswertung

Saldenliste Lageweise L]

S aldenliste monatsweise
Abrechnungsiibersicht Wersion 14.6.26
Sachbearbeiterauswertung

Eﬁport W senden @Qrucken HSQeichem ;xAbbruch

Die Rubrik Listenansicht wertet in den einzelnen Statistiken die Eintragungen der Stundensatzverwaltung
und des Timesheets aus.

Die Spalte Effizienz, d. h. der Wert (Betrag/Dauer) ist in den erstellten Ubersichten nicht zu verwechseln mit
dem hinterlegten bzw. verwendeten Stundensatz. Die Effizienz wird wie folgt ermittelt: (Chargeable Dauer
/Dauer) x Stundensatz

Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

5

Die Navigationsleiste kann ausgeblendet und auch wieder eingeblendet werden.

kleine Symbole

Gewahlt wird, ob die Symbole der Navigationsleiste klein oder grof§ angezeigt werden sollen.
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Felder

Ausgewahlt wird, welche Spalten in der Auswertung ausgewiesen werden. Zu beachten ist, dass bei Effizienz
auch Zeithonorare bertcksichtigt werden, die Gber den Rechnungstyp Pauschalhonorar brutto abgerechnet
werden. Bei Betrag aus Abrechnung werden abgerechnete Zeithonorare angezeigt. Bei Zahlbetrag
Zeithonorar bzw. Zahlbetrag Auslagen werden die Uber die Finanzbuchhaltung erfassten Zahlungseingange
ausgewiesen.

Vorschau

Die Seitenvorschau zeigt die Druckansicht.

Seite einrichten

Papieroptionen Rander (mm)

Seitengrole: Links:

A4 ¥|  Rechts:
(®) Hochformat () Querformat Oben:

[ | Hirtergrundfarben und -bilder drucken Unten:

"#n Grole anpassen” akdivieren

Kopf-und Fulzeien
Kopfzeile: Fulzeile:

Titel v |URL

= ] [tem

|Se.-i'tenzahl von Gesamtanzahl der Seiten | | Diatum im kurzen Format

Schriftart andem

SeitengrolSe

Uber E| wird die PapiergroRe ausgewihlt.

Hochformat

Festgelegt wird, ob die Auswertung im Hoch- oder Querformat gedruckt werden soll. Veranderungen werden
als Vorschau im obigen Bild angezeigt. Sofern die vorgenommenen Anderungen keine Auswirkung zeigen
bzw. nicht gespeichert werden, werden diese Gber Drucken ausgefihrt.
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Hintergrundfarben und -bilder drucken

Es wird festgelegt, dass Hintergrundfarben und -bilder gedruckt werden.

An GrofRe anpassen

Bei Wahl dieser Option wird die Seite automatisch so eingerichtet, dass die Auswertung vollstandig gedruckt
wird.

Kopf-/Fulizeile

Kopf- und FuRzeilen werden eingegeben. Der Druck erfolgt auf jeder Seite.
Schriftart andern

Eine Auswahl zur Schriftart kann getroffen werden.

Rander (mm)

Der Druckbereich wird festgelegt. Veranderungen werden als Vorschau im obigen Bild angezeigt.

Schriftgrad

Der Schriftgrad der Tabelle kann verandert werden.

Grafikfarben

Drei Grafikfarben kénnen festgelegt werden. Mit der Grafikfarbe 1 wird die Farbe fur die Billable-Angaben
festgelegt, mit Grafikfarbe 2 Non Billable-Angaben, mit Grafikfarbe 3 stornierte Vorgange. Grafiken stehen
zur Verfigung bei den Funktionen Saldenliste tageweise, Saldenliste monatsweise sowie
Sachbearbeiterauswertung.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Gesamt

B Listenansicht: gesamt

Start -

[ ]iMur nicht abgerechnete Zeltar
[ ] Mur abgerechnete Zgiten
[ ] Mur abrechenbare Erfazsungen

Sortierung Yorgangsark/nur Summen

Anzicht
] Aktenlangbezeichnung zuzatzlich
if K.opfzeile ausweizen

v OK

Yore 01.07.2014 » biz | 31.07.2014

X 2bbruch

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der

Kalender gedffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare

Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag

Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfiigung.

Ansicht

Gewahlt wird, ob die Aktenlangbezeichnung in der Auswertung mit ausgewiesen werden soll.
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nach Akte
B Listenansicht: nach Akte H
Start -
ke 1414 ¥ kM1 Eunz /. Kunz
Vo 01.07.2014 biz; | 31.07.2014 w

[ ] Mur nicht abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abgerechnete Zgiten
[ ] Mur abrechenbare Erfazsungen

Sortierung Yargangsart/nur Summen W

Anzicht

] Aktenlangbezeichnung zuzatzlich
if K.opfzeile ausweizen

Akte

Die Aktennummer wird eingegeben. Wenn nur die Aktenkurzbezeichnung bekannt ist, kann auch de
Mandantennamen aus der Aktenkurzbezeichnung eingegeben werden. Auch nach dem Gegnhernamen
kdnnen Akten gesucht werden, indem hinter dem einzugebenden Gegnernamen *g angeben, z. B.

Mustermann*g. Die Suche wird durch Bestatigung der Eingabe mit gestartet. Zur Aktensuche ist nicht
erforderlich, den vollstandigen Namen aus der Aktenkurzbezeichnung einzugeben, es genigt, das/die erste
(n) Zeichen des Namens einzugeben. Die Suche verlauft jedoch um so schneller und genauer, je praziser der
Name eingegeben wird. Bis zu 14 Zeichen kdnnen eingegeben werden.

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der
Kalender geoffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare
Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag
Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfiigung.
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b4

Mandant: | 1001 | IM sier, Erika

Yo 01.07.2013 » bizz [31.07.2014 »

[] Mur nicht abgerechnete Zeiten
[] Mur abgerechnete Zgiten
["] Mur abrechenbare Erfassungen

Sortierung Yargangzart/nur Summen IEI

Anzicht
] Aktenlangbezeichnung zuzatzlich
if K.opfzeile ausweizen

X 2bbruch

Mandant

Entweder wird die Adressnummer oder der Name des Mandanten eingegeben. Die Suche wird mit
gestartet.

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der
Kalender geoffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare
Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag
Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfligung.

Ansicht

Gewahlt wird, ob die Aktenlangbezeichnung in der Auswertung mit ausgewiesen werden soll.
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nach Vorgangsart

Y organgszart: | Alle

Yo 01.0220012 w biszz [31.07.2014 w

[ ] Mur nicht abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abrechenbare Erfazzungen

Sortierung Yargangsart/nur Summen IEI

Ansicht
] Aktenlangbezeichnung zuzatzlich
if K.opfzeile ausweizen

X Abbruch

Vorgangsart

Die Vorgangsart wird eingegeben oder mit E| die entsprechende Vorgangsart ausgewahlt.

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der
Kalender gedffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare
Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag
Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfligung.

Ansicht

Gewahlt wird, ob die Aktenlangbezeichnung in der Auswertung mit ausgewiesen werden soll.
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nach SB

' Baier, Jakab E]
() Sachbearbeitergruppe: | Cezermat Familienrecht

Yare 0.022M2 w biz; | 31.07.2014

[ ] Mur nicht abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abgerechnete Zgiten
[ ] Mur abrechenbare Erfassungen

Sortierung Yorgangsark/nur Summen IEI

Anzicht
] Aktenlangbezeichnung zusatzlich
in K.opfzelle auzweizen

X 2bbruch

Sachbearbeiter/Sachbearbeitergruppe

Der Name des Sachbearbeiters oder der Sachbearbeitergruppe wird eingegeben oder tGber E| ein
Sachbearbeiter oder eine Sachbearbeitergruppe ausgewahlt.

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der
Kalender gedffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare
Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag
Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfiigung.

Ansicht

Gewahlt wird, ob die Aktenlangbezeichnung in der Auswertung mit ausgewiesen werden soll.
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Nach Referat

Referat: ||:|1 I l‘\’erschiedene Sachen
Yo 01.09.20171 w biszz [31.07.2014 w

[ ] Mur nicht abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abgerechnete Zeiten
[ ] Mur abrechenbare Erfazzungen

Sortierung Yargangsart/nur Summen IEI

Ansicht
] Aktenlangbezeichnung zuzatzlich
if K.opfzeile ausweizen

X Abbruch

Referat

Die Referatsnummer wird eingegeben oder Uber |I| ein Referat ausgewahlt.

von/bis

Gewahlt wird, welcher Zeitraum ausgewertet werden soll. Die Daten werden eingegeben oder dazu der
Kalender geoffnet.

Nur nicht abgerechnete/abgerechnete Seiten/ Nur abrechenbare
Erfassungen

Gefiltert wird, welche Zeiten bei der Auswertung angezeigt werden sollen.

Sortierung

Wenn die Optionen Betrag aus Abrechnung/Effizienz aus Abrechnung/Zahlbetrag Zeithonorar/Zahlbetrag
Auslagen in der Felderauswahl gewahlt sind, steht die Sortierung nicht zur Verfligung.

Ansicht

Gewahlt wird, ob die Aktenlangbezeichnung in der Auswertung mit ausgewiesen werden soll.

Saldenliste tageweise

Offnet Saldenliste tageweise
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Saldenliste Monatsweise

Offnet Saldenliste Monatsweise

Abrechnungsubersicht

Offnet Abrechnungsiibersicht

Sachbearbeiterauswertung

Offnet Sachbearbeiterauswertung

Funktionen in der Abschlussleiste

Export

Ubergibt die Auswertung an Excel.

Senden

|

Ubergibt die Auswertung an das E-Mailprogramm.

Drucken

=

Druckt die Auswertung

Speichern

E

Speichert die Auswertung in der E-Akte.

Abbruch und SchlieRen

x
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Schliet das Fenster ohne zu speichern.
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