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Mit der Stundensatzverwaltung werden die Stundensatze in Abhangigkeit zu einer Akte, einem Mandaten,
einem Sachbearbeiter, Sachbearbeitergruppen sowie Vorgangsarten/Tatigkeiten festgelegt.

Die in der Stundensatzverwaltung festgelegten Stundensatze werden automatisch vom Timesheet bei der
Vorgangserfassung und nachfolgend von der Zeithonorar- Abrechnung sowie der Zeithonorar-Auswertung
Ubernommen.

Funktionen in der Toolbar

Hinzufugen

Akten, Mandanten, Sachbearbeiter und Sachbearbeitergruppen kénnen in der Stundensatzverwaltung
hinzugeflugt werden, indem diese entsprechend markiert und anschlieBend Hinzufiigen gewahlt wird.
Vorgangsarten kdnnen zugewiesen werden, indem der jeweilige Eintrag unter Akten, Mandanten,
Sachbearbeiter oder Sachbearbeitergruppen markiert und Hinzufligen gewahlt wird. Sollen weitere
Vorgangsarten hinzugefugt werden, wird der Begriff Vorgange markiert und ebenfalls Hinzufligen gewahlt.

Bearbeiten

Der Stundensatz in der markierten Zeile kann verandert werden.
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Loschen

Markierte Zeilen einschlieRlich der untergeordneten Eintrage werden unwiderruflich geldéscht.

Suchen

Die Suchfunktion bezieht sich ausschlieBlich auf die gedffnete Ansicht.

Weitersuchen

Die Funktion Suchen wird fortgesetzt.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Auswahlbaum der erfassten Eintrage

Die eingetragenen und jeweils markierten Akten, Mandanten, Sachbearbeiter, Sachbearbeitergruppen und
Vorgange, sowie die untergeordneten Vorgangsarten/Tatigkeiten kdnnen mit Hilfe der Befehle in der Toolbar
oder mit dem Kontextmenu bearbeitet werden.

Kanzlei-Stundensatz

Bei Auslieferung des Programms betragt der angegebene Stundensatz 150,00 €. Der Kanzlei-Stundensatz
kann durch einfaches Uberschreiben des Betrages angepasst werden. Auf den Kanzlei-Stundensatz wird
immer dann zurtickgegriffen, wenn keine vorrangigen Stundensatzdefinitionen gefunden wurden. Zu
beachten ist insofern die Rangfolge der Stundensatze.

Rangfolge der Stundensatze

1. Stundensatz, der fur eine Akte, einen Sachbearbeiter und eine Vorgangsart festgelegt wurde. 2.
Stundensatz, der fir eine Akte und eine Vorgangsart festgelegt wurde. 3. Stundensatz, der fur eine Akte und
einen Sachbearbeiter festgelegt wurde. 4. Stundensatz, der fur eine Akte festgelegt wurde. 5. Stundensatz,
der fur einen Mandanten, einen Sachbearbeiter und eine Vorgangsart festgelegt wurde. 6. Stundensatz, der
far einen Mandanten und eine Vorgangsart festgelegt wurde. 7. Stundensatz, der fir einen Mandanten und
einen Sachbearbeiter festgelegt wurde. 8. Stundensatz, der fur einen Mandanten festgelegt wurde. 9.
Stundensatz, der fUr einen Sachbearbeiter und eine Vorgangsart festgelegt wurde. 10. Stundensatz, der fur
einen Sachbearbeiter festgelegt wurde. 11. Stundensatz , der flr eine Vorgangsart festgelegt wurde. 12.
Stundensatz, der fUr die Kanzlei festgelegt wurde.

Aufrundung im Timesheet
Es kann festgelegt werden, ob die abrechenbaren Zeiten der einzelnen Vorgange aufgerundet werden

sollen. Werden z. B. 5 Minuten eingegeben, so wird die Zeiterfassung immer auf volle 5 Minuten
aufgerundet: Das wirde bedeuten, dass 8 Minuten in der Abrechnung auf 10 Minuten aufgerundet werden.
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Sachbearbeiter-Timesheet-Eintrage Ubertragen

Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden.

Bitte wahlen Sie aus der linken Liste den gewiinschten Sachbearbeiter,
dessen TimesheetEintrage auf den in der rechten Liste ausgewahlten
=achhearbeiter ibertragen werden sollen.

Bitte heachten Sie, dass nach dem Ubertragen (Starl) der TimesheetEintrége
derin der linken Liste ausgewahlte Sachbearbeiter geloschiwird und alle zu
diesem Sachbearbeiter vorhanden Zuordnungen ebenfalls entfernt werden.

‘ ﬁtart ‘ x.-'l‘-.l:ul:uruch

von

Der Sachbearbeiter wird gewahlt, dessen Timesheet-Eintrage Ubertragen werden sollen.

nach

Der Sachbearbeiter wird gewahlt, auf den die Eintrage Gbertragen werden sollen.

Sachbearbeiter [6schen

barkieren Sie hitte den gewlinschien
machhearbeiter.

Beachten Sie hitte, dass beim Loschen alle zu
diesem Sachbearbeiter warhandenen
Zuordnungen ebenfalls entfernt werden.

b aier, Bainer Fitd

‘ X 2bbruch
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Der Sachbearbeiter wird gewahlt, der geléscht werden soll.
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Fan

K.opiertatigheit LI

‘ g Drucken ‘ V'EIK ‘ x.-’-'-.l:ul:uruch

In die Auswahlliste kdnnen Vorgangsarten bzw. Tatigkeiten neu aufgenommen, bearbeitet oder auch
geldscht werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

&

Druckt die Stundensatze.
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