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Anzahlschalter /
Schrittschalter Up & Down

Arbeitsblatt - weild
(Dragon)

Auge (Kanzlei-
Datensicherung)

Auge (Kanzleipasswort)

Ausblenden

Ausblenden (E-Workflow)
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Ausklapp-Pfeil

Ausrufungszeichen (rot)

Ausrufungszeichen (rot
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Auswahl in Schrift
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ClipboardOut

DASD

Dateiauswahl (neu)

Dateiauswahl (runde

Ecken)

Datenfelder (Pfeil rechts)

Diagrammansicht / -typ

Dragon (Flamme)

Drei Punkte Button

Drei Punkte Button (neu)

Drei Punkte Button (mit

Zackenecken)

DropDown

DropDown 2

DropDown (weiB)

DropDown (neu)

Drucken

Drucker
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Drucker

Drucker - Dragon
(mit blauem Hintergrund)

Drucker (neu)

Durchgestrichen

E-Akte (Posteingang)

E-Akte (Toolbar
Aktenwachter)

E-Akte Fenster
(Posteingang)

E-Akte (Spalte -
Posteingang)
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E-Mail abrufen (DictaNet)

Einblenden
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(Dragon)

Filter

Flamme - Dragon

Forderungskonto

Forderungskonto (Toolbar -

Aktenwachter)

Forderungskonto (in
Schrift)

Formatierung entfernen

Formular

Formulare und Masken
blau (TVM)

Formulare und Masken rot

(TVM)

Fragezeichen (blau)

Fragezeichen (schwarz)

Fristenliste (neuer
Kalender)

Gerichtsorte

Haken
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Haken (Insolvenz)

Haken blau
(Mahnverfahren)

Haken blau
(Sachkontenliste)

Hand

Hand mit Curser

Hand mit Hilfslinie

Hand mit Kreuz

Hand mit Stift

Hand aus Legende Fibu

Hilfslinie

Hinzufligen (Anlagen E-
Versand)

Historie / Adresshistorie

Historie / Adresshistorie
(Adressfenster - Beta)

Hochgestellt
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Hoch- / Querformat

Homepage

Infopoint

Infopoint (blau mit gelben
Hintergrund)

Infopoint (schwarz)

Jahresabschluss

Jahrgang

Kalenderblatt-lcon

Kastchen

Jahrgang: |2017

izt

[

Kollisionsvorprifung Button m

Kollisionsvorprifung Icon

Kontenblatter (Fibu Il) -
Anzeige tageweise

Kontenblatter (Fibu Il) -
Auswertungen

Kopieren (Dragon)

Kreuz

Kursiv
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Kursiv - weiller Hintergrund

4
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leere Checkbox L]
Léschen X
Léschen Lazchen
Léschen x
Laschen
Manuell Button
(Rechnungsnummernverga Maruell
be)
Markieren ab»

Massebuch - Anderkonto

Massebuch -

Stapelbuchung

Massebuch -
Uberweisungstrager

Maus-Bedienung

Microfon an (Dragon) ?.
Minus (Anlagen entfernen -
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E-Versand) j—

Minus (Outlook - Kalender+-
Umstellung)

Mulleimer (klein - Dragon) ﬁ

Navigationsleiste (BWA) 1R B3 B

Neu D

Neu (mit blauem
Hintergrund)

MNeu

Neu (Adressfenster - Beta) +

Neu (Standardtexte) Heu -
neue Adresse +
(Kontaktefenster) Neue Adresse
neues Dokument (KTV) D_

neues Dokument (blauer [

Hintergrund)

Neuer Ordner [ Meuer Ordner

Ohne Button

(Rechnungsnummernverga Ohne
be)

OK

Optionen Optionen
Ordner [

Ordner Webakte g

Outlook - Minus (Kalender+-
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adfb adresse
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standardtexte
Button Neu.
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Z Button
NeuToolbar.
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Neues Dokument.
gif|link=
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Z_Toolbar_OK.
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Zentrale Icons

Umstellung)

Outlook - Plus (Kalender+-
Umstellung)

Papierkorb

Papierkorb (neu)

PDF Annotation

Pfeil (blau)

Pfeil (Briefkopf)

Pfeil (Datenfelder -rechts)

Pfeil (Notariat)

Pfeil (schrag links oben)

Plus (blau)

Plus (Anlagen hinzufligen -
E-Versand)

Plus (Outlook - Kalender+-
Umstellung)

Plus / Minus (DictaNet)

Postkorb (Posteingang)
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Outlook plus.
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Z Toolbar_Papier
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E-Akte Fenster
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Schriftverkehr
word
dateiauswahl.
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Pfeil.jpg|link=

schriftverkehr
groBerpfeil.
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plus ewf.
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Schriftverkehr
word Anlagen
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drucken.
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Outlook plus.
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Button
Abspielgeschwind
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Zentrale Icons

Protokoll

Protokoll (Aktenwachter)

Protokoll (Losch-Assistent)

Radio-Button (grun -
DiktaNet)

Rechteck

Rechtecke und Ellipsen

Rechteubertragung (BV)

Reihenfolge

RTF (Schriftverkehr)

Rackgangig

Rluckgangig (Dragon)

Rickgangig in Schrift

Rickgangig (autom.
Vollzug)

Rickgangig
(Standardtexte)

Sachbearbeiter-Button
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= Riickadngig

Sachbearbeiter

png|link=

Z Toolbar_Protok
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Aktenwachter
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IconProtokoll.
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radio.qgif|link=

schriftverkehr
rechteck.
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Akten wdm
Rechtecke.
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symbol rechte
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schriftverkehr rtf
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ebrief.rickgangig.
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Dragon
Rueckgaengig.
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standardtexte
Button
Rickgangig.
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Zentrale Icons

Salden Vorjahr vortragen

Schacht

Schema erstellen

Schloss

Schrift links (Dragon)

Schrift rechts (Dragon)

Schrift zentriert (Dragon)

Schriftart (Dragon)

SchriftgroRe

SchriftgréBe (Dragon)

Schriftverkehr-Pfeil

Seite einfligen

Senden

Servicefunktion

Sicherung (Dragon)

Sicherung erfolgt (Dragon)
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Times Mew Faoman
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Salden Vorjahr
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Einstellungen
Akten Schacht.
jpg|link=
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Erstellen.
png|link=
ausgangsfach.
verschlusselt.ewf.
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Dragon Schrift
links.gif|link=
Dragon Schrift
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Dragon Schrift
zentriert.qgif|link=
Dragon Schriftart.
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SchriftgrofRRe.
png|link

Dragon
SchriftSize.
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Akten_wdm_Seite
Einfagen.
png|link=

Z Toolbar_Sende
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gif|link=
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Zentrale Icons

Sortierpfeil oben.

Sortierpfleil oben A
P png|link=
Sortierpfeil unten.
Sortierpfleil unten v I. prefty
png|link=
=] Z_Toolbar_Speich

Speichern

Speichern Akten
(mit blauem Hintergrund)

ern.png|link=

Speichern Akten.
png|link=

Speichern (EOL - DictaNet)

Button EOL.
gif|link=

Speichern 3 (Dragon &
Schriftverkehr)

schriftverkehr
speicherbutton.
png|link=

Speichern im
Zwischenspeicher (Dragon)

Dragon
Zwischenspeicher
n.gif|link=

Speichern mit Text (KTV)

= Speichern

Z Button
Speichern+Text.
png|link=

Speichern als

Speichernals.
jpgllink=

Standardschrift

Standardzchrift

Schriftverkehr
ktv
ButtonStandardsc
hrift.png|link=

Stapelbuchung -
Massebuch

Notariat
Verwahrung
Massenbuch
Stapelbuchung
Icon.png|link=

Start

Z Start.png|link=

Start (Schrift fett)

START.png|link=

Start (mittellang)
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Start (lang)

startbtn.ewf.
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Zentrale Icons

Stift blau

Stift blau (Dragon)

Stift lila

Stift schwarz

Suchen

Suchen2

Suchen (neu)

Suchen (Adressfenster -
Beta)

Suchen (Task4U)

Schnelleingabe

Schriftverkehr

Schrittschalter Up / Down

Tabelle

Telefonassistent

Telefonnotiz

Text bearbeiten

Textbaustein
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Schnelleingabe
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Text bearbeiten

Textbaustein
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insolvenz stift2.
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Stift-black.
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Z Toolbar_Suche
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suche.ewf.
png|link=

Z Button Suche.
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adfb adresssuche.
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Task4U Kontakt
suchen Lupe.
png|link=
Z_Schnelleingabe.
png|link=
Adressfenster
Word.png]link=

anzahlschalter.
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schriftverkehr
tabelle.png|link=

Adressfenster
Telefon Button.
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Z ZH.png|link=

Kanzlei
standardtexte
Button Text
bearbeiten.
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Z button
textbaustein.
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RA-MICROD

Zentrale Icons

Textbausteine

Textbausteine bearbeiten

Textfarbe

Textfeld

Textsuche (Dragon)

Tiefgestellt

Touch-Bedienung

Trennlinien

Trennlinien (blau)

TVM - Formulare und
Masken blau

TVM - Formulare und
Masken rot

TVM-Pfeil

TVM Pfeil rechts
(Datenfelder)
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Texthausteine bearbeiten

é -
Temtfeld

dh

Schriftverkehr
textbausteine sf
tbs.png|link=

Akten wdm
ButtonTextbauste
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ebrief.textfarbe.
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Akten wdm
Textfeld.
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Dragon
Textsuche.
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Schriftverkehr
ktv Button
Tiefergestellt.
png|link=

E-Akte Fenster
Schaltflache
Einstellung
Bedienung Maus
Touch 2.
png|link=
schriftverkehr
trennlinien.
png|link=
Button Hilfslinien.
png|link=
Akten wdm
symbolblau.
png|link=
Akten wdm
symbolrot.
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word
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Zentrale Icons

Uberweisungstrager -
Massebuch

Uhr (Telefonnotiz)

Unterstrichen - weilBer
Hintergrund (Dragon)

Urkunde

Vertreter

Veraullerungsanzeige

Verschieben

Verschieben (in Schrift)

Verschieben 2 (in Schrift)

Verwahrungsbuch -
Eurokorrektur

Verwahrungsbuch -
Sachbuchung l6schen

Wiederherstellen

Wiederholen
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Vertreter

1
Yerzchieben |

Yerzchishen

Notariat
Verwahrung
Massenbuch
Uberweisung
Uberweisungstrag
er.png|link=

Z ZH.png|link=

U.gif|link=

Urkundenbild.
ipg|link=

Z Vertreter.
png|link=

ICONVAZBetUR.
gif|link=

Z Verschieben.
png|link=

fibu2 bwa9.
png|link=

Kanzlei
standardtexte
Button
Verschieben.
png|link=

Notariat
Verwahrung
Verwahrungsbuch
Eurokorrektur.
png|link=

Notariat
Verwahrung
Verwahrungsbuch
Sonderbuchung
I6schen.
png|link=

ebrief.
wiederherstellen.
ewf.png|link=
E-Workflow
EBrief wdh.
png|link=

Seite 20 von 51


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

Zentrale Icons

Wiedervorlagenliste (neuer
Kalender)

e

Wiedervorlagenliste

Zeilenabstand (Dragon) 1,0 W
Zoom (Dragon) 100% »
Zuordnung Konten (BWA

Fibu 1) |
Pfeil nach links

Zuordnung Konten (BWA

Fibu I1) »

Pfeil nach rechts

Dokumenten-Speicherformate

a
(-]

Name

=

o

E-Brief Anhang
Druckdatei
KTV-Dokument + PDF archivert

KTV-Dokument + PDF verlinkt

Mg

PDF Dokument

n

Word-Dokument + PDF archiviert

Word-Dokument + PDF archiviert (E-
Versandt)

Word-Dokument + PDF verlinkt

FEH

Word-Dokument + PDF verlinkt (E-Versandt)

Drei Punkte Button

o 3 0 2

Ausgabe: 01.05.2024

betawvliste.
png|link=

Dragon Zeile.
png|link=
Dragon Zoom.

gif|link=

fibu2 bwa5.
png|link=

fibu2 bwa4.
png|link=

Dateiname
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Schriftverkehr word pdf-archiviert.
png|link=
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Zentrale Icons
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Zentrale Icons

hi

st

|:| Auzwahllizte ausklappen

>3 ® T T 9

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 23 von 51


https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Zentrale Icons
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Zentrale Icons
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Zentrale Icons

Alle
[6schen.
png|link

Alle Loschen Alle laschen

Alles

auswahl
Alles Auswahlen Alles auswahlen en.

png|link

z
o Aktenko
Aktenkonto | Aktenkanto nto.
png|link

Z_Anha

ng_2.
l@ .
png|link

Anhang

drehen.
Ansicht drehen (E-Akten (I' 'l) ewf.
Fenster) png|link

E_Akten

_Fenster

. . Drehen
Ansicht drehen (Posteingang) C :) -

png|link

4
Ansicht drehen (, *) Drehen.
(Rechnungsordner) png|link
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Auswahl
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Zentrale Icons

Auswahl (Insolvenz)

Auswahl Vorschau (KTV)

Abbrechen

Abbruch

Abbruch in Schrift

Abbruch in Schrift mit Icon

Aktuelle Hinweise

Ansichten E-Akte

App-Akten Sender
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Zentrale Icons

png|link
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Zentrale Icons
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png|link
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Zentrale Icons

Drucken

Drucken

Drucken

Drucken

Drucken (Kalender neu)

Drucken (Kontaktefenster)

Drucker (Adressfenster - Beta)

Drucken (mit Checkbox)

Drucken + OK
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