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Hilfslinie
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Versand)

Historie / Adresshistorie
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rd
(Dragon)
leere Checkbox L]
Liste drucken Ligte drucken
Léschen *
Loschen Lozchen
Loschen x
Laschen
Manuell Button
(Rechnungsnummernverga Maruell
be)
Markieren ab» .

Ausgabe: 03.05.2024

gif]link=

Kollisionsvorprifu
ng Button.
png|link=

Kollisionsvorprifu
ng lcon.png|link=

fibu2
auswertungenl.
png|link=

fibu2
auswertungen2.
png|link=

Dragon Kopieren.
gif]link=

efach.
auswabhlliste.
kreuz.ewf.
png|link=

Schriftverkehr
ktv Button Kursiv.
png|link=

K.gif[link=

z kaestchen.
gif|link=

Schriftverkehr
ktv Button Liste
drucken.
png|link=

Z Loschen.
png|link=

Z Toolbar_Ldsche
n.png|link=

eausgangsfach.
I6schen.ewf.
png|link=

geblihren
manuell.
png|link=

ebrief.
markierung.ewf.
png|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Notariat
Verwahrung
Massenbuch
Anderkonto.
png|link=

Massebuch - Anderkonto

Notariat
Verwahrung

Massebuch - Massenbuch

Stapelbuchung Stapelbuchung
Icon.png|link=

Notariat
Verwahrung
Massebuch - Massenbuch
Uberweisungstrager Uberweisung
Uberweisungstrag
er.png|link=

E-Akte Fenster
Schaltflache
Einstellung
Bedienung Maus
Touch.png|link=

Maus-Bedienung

Dragon Mic an.
Microfon an (Dragon) ?. . g
gif|link=
Schriftverkehr
. word Anlagen
Minus (Anlagen entfernen -
entfernen
E-Versand)
drucken.
png|link=
Minus (Outlook - Kalender+- Outlook minus.
Umstellung) png|link=
: MuelleimerTextve
Mdlleimer (klein - Dragon) ‘-ﬁ o
rwerfen.gif|link=
. . fibu2 bwa8.
Navigationsleiste (BWA) LS B b ]
png|link=
Neu D Z Neu.png|link=
Neu (mit blauem
( Meu Neu.png|link=

Hintergrund)

adfb adresse

Neu (Adressfenster - Beta) + anlegen.
png|link=
Kanzlei
standardtexte

Neu (Standardtexte) Heu - Button Neu.
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

neue Adresse
(Kontaktefenster)

neues Dokument (KTV)

neues Dokument (blauer
Hintergrund)

Neuer Ordner

Ohne Button
(Rechnungsnummernverga
be)

OK

Optionen

Ordner

Ordner Webakte

Outlook - Minus (Kalender+-
Umstellung)

Outlook - Plus (Kalender+-
Umstellung)

Papierkorb

Papierkorb (neu)

PDF Annotation

Pfeil (blau)

Pfeil (Briefkopf)
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3

[fj Meuer Ordner

Dptionen

w2

png|link=

kontaktefenster
neueadr.
png|link=

Z Button
NeuToolbar.
png|link=

Neues Dokument.
gif|link=

Akten wdm
neuerOrdner.
png|link=

gebihren ohne.
png|link=

Z Toolbar_OK.
png|link=

Optionen 1.
png|link=

ordner.ewf.
png|link=

webakteordner.
ewf.png|link=

Outlook minus.
png|link=

Outlook plus.
png|link=

Z_Toolbar_Papier
korb.png|link=

efach.
auswahlliste.
papierkorb.ewf.
png|link=
E-Akte Fenster
Schaltflache PDF-
Annotation.
png|link=
ausgangsfach.
prioniedrig.ewf.
png|link=
schriftverkehr
pfeil.png|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Pfeil (Datenfelder - links)

Pfeil (Datenfelder -rechts)

Pfeil (Notariat)

Pfeil (schrag links oben)

Plus (blau)

Plus (Anlagen hinzufligen -
E-Versand)

Plus (Outlook - Kalender+-
Umstellung)

Plus / Minus (DictaNet)

Postkorb (Posteingang)

Protokoll

Protokoll (Aktenwachter)

Protokoll (Losch-Assistent)

Radio-Button (grun -
DiktaNet)

Rechteck

Rechtecke und Ellipsen
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schriftverkehr
pfeil links.
png|link=

Schriftverkehr
word
dateiauswahl.
png|link=

Pfeil.jpg|link=

schriftverkehr
groBerpfeil.
png|link=

plus ewf.
png|link=
Schriftverkehr
word Anlagen
hinzufligen
drucken.
png|link=
Outlook plus.
png|link=
Button
Abspielgeschwind
igkeit.qgif|link=
Posteingang
Schaltflache
Postkorb.
png|link=

Z Toolbar_Protok
oll.png|link=
Aktenwachter
Protokoll.
png|link=
IconProtokoll.
png|link=

radio.qgif|link=

schriftverkehr
rechteck.
png|link=
Akten wdm
Rechtecke.
png|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Rechtelbertragung (BV)

Reihenfolge

RTF (Schriftverkehr)

Rluckgangig

Ruckgangig (Dragon)

Ruckgangig in Schrift

Rluckgangig (autom.
Vollzug)

Rickgangig
(Standardtexte)

Sachbearbeiter-Button

Salden Vorjahr vortragen

Schacht

Schema erstellen

Schloss

Schrift links (Dragon)

Schrift rechts (Dragon)
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Rickaangig

= Riickganhgig

Sachbearbeiter

h:

Schacht;

Schema erstellen

J

symbol rechte
kopieren bv.
png|link=

Akten_wdm_Butto
nReihenfolge.
png|link=

schriftverkehr rtf
button.png|link=

ebrief.rickgangig.
ewf.png|link=

Dragon
Rueckgaengig.
gif|link=
Schriftverkehr
word
anlagerlickgangig
.png|link=
Rluckganging.
jpgllink=
Kanzlei
standardtexte
Button
Rickgangig.
png|link=

sb button.
png|link=
Salden Vorjahr
vortragen.
png|link=
Einstellungen
Akten Schacht.
jpgllink=

Z Schema
Erstellen.
png|link=
ausgangsfach.
verschlisselt.ewf.
png|link=
Dragon Schrift
links.gif|link=
Dragon Schrift
rechts.qgif|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Schrift zentriert (Dragon)

Schriftart (Dragon)

SchriftgroRe

Schriftgréf3e (Dragon)

Schriftverkehr-Pfeil

Seite einfligen

Senden

Servicefunktion

Sicherung (Dragon)

Sicherung erfolgt (Dragon)

Sortierpfleil oben

Sortierpfleil unten

Speichern

Speichern Akten
(mit blauem Hintergrund)

Speichern (EOL - DictaNet)

Speichern 3 (Dragon &
Schriftverkehr)

Speichern im
Zwischenspeicher (Dragon)

Ausgabe: 03.05.2024

Times Mew Faoman

~  Apt
10 pt
12 pt
14 pt

12w

[

Servicefunkhonen

7/

>

-

IQEEE

Dragon Schrift
zentriert.qgif|link=
Dragon Schriftart.
gif|link

SchriftgrofRRe.
png|link

Dragon
SchriftSize.
gif|link

Akten_wdm_Seite
Einfagen.
png|link=

Z Toolbar_Sende
n.png|link=

Z _Kontoimport_S
ervicefunktionen.
png|link=
Stift-black.
gif]link=
Stift-blue.
gif|link=
Sortierpfeil oben.
png|link=
Sortierpfeil unten.
png|link=

Z Toolbar_Speich
ern.png|link=
Speichern Akten.
png|link=

Button EOL.
gif|link=
schriftverkehr
speicherbutton.
png|link=
Dragon

Zwischenspeicher
n.gif|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Speichern mit Text (KTV)

Z Button
Speichern+Text.
png|link=

Speichern als

Speichernals.
jpg|link=

Standardschrift

Schriftverkehr
ktv
ButtonStandardsc
hrift.png|link=

Stapelbuchung -
Massebuch

Notariat
Verwahrung
Massenbuch
Stapelbuchung
Icon.png|link=

Start

Z Start.png|link=

Start (Schrift fett)

START.png|link=

Start (mittellang)

E-VS5.png|link=

Start (lang)

startbtn.ewf.
png|link=

Start (lang und fett)

ewf
einstellungen
archive erstellen

reorg start.
png|link=

Stift blau |nsoIYenz stift2.
png|link=
Stift-blue.

Stift blau (Dragon) Hi
gif|link=

Stift lila Stift.png|link=

tift-black.

Stift schwarz S.I : blac
gif|link=
Z Toolbar_Suche

Suchen .
n.png|link=
suche.ewf.

Suchen2

png|link=

Suchen (neu)

Z Button Suche.
png|link=

Suchen (Adressfenster -

adfb adresssuche.
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Beta)

Suchen (Task4U)

Schnelleingabe

Schriftverkehr

Schrittschalter Up / Down

Tabelle

Telefonassistent

Telefonnotiz

Text bearbeiten

Textbaustein

Textbausteine

Textbausteine bearbeiten

Textfarbe

Textfeld

Textsuche (Dragon)
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Q
Q,

Schnelleingabe

@

Text bearbeiten

Textbauztein

i el

T extbausteine bearbeiten

A -

Textfeld

]

png|link=

Task4U Kontakt
suchen Lupe.
png|link=

Z_Schnelleingabe.
png|link=

Adressfenster
Word.png|link=

anzahlschalter.
png|link=

schriftverkehr
tabelle.png]link=

Adressfenster
Telefon Button.
png|link=

Z ZH.png|link=

Kanzlei
standardtexte
Button Text
bearbeiten.
png|link=

Z button
textbaustein.
png|link=
Schriftverkehr
textbausteine sf
tbs.png|link=
Akten wdm
ButtonTextbauste
inebearbeiten.
png|link=
ebrief.textfarbe.
ewf.png|link=
Akten wdm
Textfeld.
png|link=
Dragon
Textsuche.
gif]link=
Schriftverkehr
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Tiefgestellt =1
Touch-Bedienung *
Trennlinien | |—|\.|

Trennlinien (blau) | -

TVM - Formulare und w

Masken blau

TVM - Formulare und i:}

Masken rot

TVM-Pfeil iy
TVM Pfeil links “

(Datenfelder)

TVM Pfeil rechts
(Datenfelder)

Uberweisungstrager -
Massebuch —

(A

Uhr (Telefonnotiz)

Unterstrichen - weilSer
Hintergrund (Dragon)

=

Urkunde E Urkunde
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ktv Button
Tiefergestellt.
png|link=

E-Akte Fenster
Schaltflache
Einstellung
Bedienung Maus
Touch 2.
png|link=
schriftverkehr
trennlinien.
png|link=
Button Hilfslinien.
png|link=
Akten wdm
symbolblau.
png|link=
Akten wdm
symbolrot.
png|link=
schriftverkehr
pfeil.png|link=
schriftverkehr
pfeil links.
png|link=
Schriftverkehr
word
dateiauswahl.
png|link=
Notariat
Verwahrung
Massenbuch
Uberweisung
Uberweisungstrag
er.pngllink=

Z ZH.png|link=

U.gif|link=

Urkundenbild.
jpgllink=

Z Vertreter.
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Vertreter

VerauBRerungsanzeige

Verschieben

Verschieben (in Schrift)

Verschieben 2 (in Schrift)

Verwahrungsbuch -
Eurokorrektur

Verwahrungsbuch -
Sachbuchung léschen

Wiederherstellen

Wiederholen

Wiedervorlagenliste (neuer

Kalender)

Zeilenabstand (Dragon)

Zoom (Dragon)

Zuordnung Konten (BWA
Fibu 1)
Pfeil nach links

Zuordnung Konten (BWA
Fibu II)
Pfeil nach rechts
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Vertreter

1
erzchieben |

Yerzchisben

o)

Wiedervorlagenliste

1,0 v

100% »

< |

B |

png|link=

ICONVAZBetUR.
gif|link=

Z Verschieben.
png|link=

fibu2 bwa9.
png|link=

Kanzlei
standardtexte
Button
Verschieben.
png|link=

Notariat
Verwahrung
Verwahrungsbuch
Eurokorrektur.
png|link=

Notariat
Verwahrung
Verwahrungsbuch
Sonderbuchung
I6schen.
png|link=

ebrief.
wiederherstellen.
ewf.png|link=

E-Workflow
EBrief wdh.
png|link=

betawvliste.
png|link=

Dragon Zeile.
png|link=
Dragon Zoom.

gif|link=

fibu2 bwab.
png|link=

fibu2 bwa4.
png|link=
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

Dokumenten-Speicherformate

Ico .
Name n Dateiname
E-Brief Anhang e;J,' ausgangsfach.anlage.ewf.png|link=

Druckdatei D ewf.png|link=

KTV-Dokument + PDF archivert ktvweils ewf.png|link=

KTV-Dokument + PDF verlinkt ktv ewf.png|link=

B[ -

PDF Dokument pdf ewf.png|link=

n

Word-Dokument + PDF archiviert mswordweill ewf.png|link=

Word-Dokument + PDF archiviert (E-
Versandt)

Schriftverkehr word pdf-archiviert.
png|link=

Word-Dokument + PDF verlinkt msword ewf.png|link=

Word-Dokument + PDF verlinkt (E-Versandt)

FEH

Schriftverkehr word pdf-verlinkt.png|link=

Drei Punkte Button

Ilcon

o 3 90 2
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Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen

W | Auswahlliste bearbeiten

a D'I ?"\'. |2iffernwahl I:'.fi‘-.uswahlliste auzklappen Yorschlag: w H i |
hi

li Adressen Adresskennzeichen

St k andant

Geqner
s Rechtzzchutz
Gercht 1. Instanz
Gericht 2. Instanz

m| - I o=

|:| Auzwahllizte auszklappen
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Ausgabe: 03.05.2024 Seite 23 von 51


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Zentrale Icons: Unterschied zwischen den Versionen
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Einstellungen / Abschlussleiste

Datein
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Name Icon

Alle
[6schen.

Alle Loschen Allz kschen .
png|link

Alles

auswahl
Alles Auswéhlen Alles auzwahlen en.

png|link
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Aktenko
nto.
png|link

Aktenkonto L Akterkonto

Z_Anha

ng 2.
] .
png|link

Anhang

drehen.
Ansicht drehen (E-Akten (l' 'I) ewf.
Fenster) png|link

E_Akten

_Fenster

Drehen
Ansicht drehen (Posteingang) C D -

png|link

z

Ansicht drehen (, ﬁ Drehen.
(Rechnungsordner) png|link

rechnun
g

hinzufu
Anzahl Kopien (Gebuhren) egen

png|link

elstk
auswahl

Auswahl (EIStAm) Ihre suswahl:| | ]

png|link

Auswahl

Auswahl (Insolvenz) F J:pg|link

Z
Button

Textvor
Auswahl Vorschau (KTV) %
schau.

png|link
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